                                                   PORTARIA Nº 00057/2011-L

De 24 de março de 2011.

Dispõe sobre designação de servidor responsável pelo Almoxarifado da Câmara.
MILTON BRASIL CAVALCANTE, Presidente da Câmara Municipal da Estância Turística de São Roque, no uso de suas atribuições, EXPEDE a seguinte Portaria:

Art. 1º   Fica designado responsável pelo Almoxarifado da Câmara, a Senhorita Josilene Mattos, portadora do RG nº 46.329.424-5 SSP/SP, Assessor Expediente, lotada na Diretoria Administrativa e Financeira. 
Art. 2º    A função em questão será exercida observadas as seguintes atribuições:

1 – O almoxarifado é a única área responsável por todo o recebimento e distribuição de qualquer material, bem como da estocagem de consumo;
2 – È vedada a estocagem de material de consumo por qualquer área requisitante, seja qual for o motivo; 

3 – O almoxarifado tem a responsabilidade de fiscalizar as quantidades requisitadas, evitando a estocagem indevida nas áreas requisitantes;

4 – Não poderá, em hipótese alguma, proceder a entrada e saída simultaneamente (em trânsito) de material de consumo; 

5 – Deverá receber, conferir, guardar, conservar, distribuir e repor o material. 

Art. 3º    Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação, retroagindo seus efeitos a 28 de janeiro de 2011 e no quadro de avisos da Câmara Municipal.
Câmara Municipal da Estância Turística de São Roque, 24 de março de 2011.
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