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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 30/2025

Setor Demandante: Gerência de Compras

DETALHAMENTO DA DEMANDA

Grau de Prioridade: Alta

Data desejada para o Objeto: 05/2025

Órgão Técnico: Gerência de Compras

DESCRIÇÃO:
Reposição de estoque de material gráfico do almoxarifado para 

suprir as necessidades de consumo para um período de 12 
meses

1. ENVELOPE OFÍCIO TIMBRADO COLORIDO 11,4 x 22,9 cm

2. ENVELOPE SEM TIMBRE 16,2 x 22,9 cm

3. ENVELOPE SEM TIMBRE 24 x 34 cm

4. ENVELOPE TIMBRADO 24 x 34 cm

Objeto Quantidade Medida Valor Unitário Valor Total

1 2.000 unidade R$ 0,40 R$ 800,00

2 250 unidade R$ 0,28 R$ 70,00

3 500 unidade R$ 0,50 R$ 250,00

4 2000 unidade R$ 0,70 R$ 1.400,00

Valor total estimado: R$ 2.520,00

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA E DA QUANTIDADE:
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Vinculação ou Dependência de outro D.F.D: Não há vinculação.

São Roque, 06 de abril de 2025.

__________________________________
Diogo Mendes de Souza Santos

Gerente de Compras

A presente contratação visa atender às necessidades recorrentes da entidade, garantindo o 
suporte ao desenvolvimento das atividades legislativas e administrativas do Órgão Público por 
meio do fornecimento de insumos, conforme a demanda setorial de materiais de consumo ao 
longo do exercício.

Apesar da adoção de soluções de Tecnologia da Informação para a produção e armazenamento 
de documentos, ainda há a necessidade de geração de elementos processuais em formato físico, 
seja para disponibilização de informações ou para utilização pelos agentes públicos envolvidos. 
Dessa forma, a implementação dessas soluções não elimina a demanda por materiais essenciais 
à execução das atividades diárias, como elaboração, análise, organização e distribuição de 
documentos, indispensáveis ao pleno funcionamento do Poder Legislativo Municipal.

Os itens contemplados nesta contratação referem-se àquele cujo estoque disponível encontra-se 
abaixo da estimativa de consumo para o exercício de 2025, considerando os registros de 
consumo de anos anteriores e mudança nas demandas atuais.

Todos os materiais adquiridos são de consumo comum, sem qualquer enquadramento como 
itens de luxo, sendo essenciais para a continuidade dos serviços prestados por esta Casa de Leis. 
Além disso, as especificações técnicas dos produtos estão alinhadas com os padrões 
normalmente praticados no mercado.
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