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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITA’CAO N° 01/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 01/2025

1. OBJETO DE CONTRATACAO

1.1. O presente termo de referéncia tem como objetivo a aquisicdo de certificado digital,
destinado a Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque - SP.

2. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO

2.1. A assinatura eletronica, com validade juridica, garante protecdo as transagoes
eletronicas e outros servigos via internet, de maneira que a pessoa (fisica ou juridica) se
identifique, e assine, digitalmente, de qualquer lugar, com mais seguranca ¢ agilidade.
Ademais, a assinatura eletronica, realizada através de certificado digital, ¢ necessaria
para a realizacdo das competéncias tributarias, administrativas e todas as demais
competéncias atreladas ao exercicio das atividades da Presidéncia da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Sao Roque.

3.DESCRICAO DO ITEM
Item Descricao Validade Qtde
1 E-CPF A1 CERTIFICACAO DIGITAL 01 ano 02
2 E-CNPJ A1 CERTIFICACAO DIGITAL 01 ano 01
4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1. A realizagdo deste procedimento ¢ fundamentada no inciso II do artigo 75 da Lei n°
14.133/2021, sendo que por limite de valor a ser despendido, torna-se dispensavel a
licitagdo para a contratacao do servigo.

5.VALOR ESTIMADO

5.1. O valor estimado para a contratagao ¢ de R$

6.DO CRITERIO DE SELECAO

6.1. O critério de selegao utilizado para a presente contratagdo sera o de Menor Valor Global.

7.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes ocorrerdo a conta da seguinte Dotacdo Orgamentaria:
3.3.90.40.99 — Outros Servigos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao
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8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Das Condic¢oes de Fornecimento:

8.1.1.

Sera considerado como prestagdo dos servigos, a disponibilizacdo, com todas as
confirguragdes necessarias dos certificados digitais, vinculando-os aos agentes publicos e/ou
pessoa juridica indicada por servidor designado pela Contratante.

A prestagdo dos servigos devera ser feita presencialmente ou através de videoconferéncia,
desde que a tecnologia utilizada para tal finalidade permita sua plena execucdo, fornecendo as
orientagdes necessarias ao Agente Publico designado.

A Prestagdo dos servigos e, portanto a disponibilizacdo dos certificados, devera ser
providenciada em até 01 (um) dia util do envio do pedido a CONTRATADA.

A Prestacdo dos servigos devera ser realizada (presencial ou videoconferéncia) em favor da
Camara Municipal da Estancia Turistica de S3o Roque, Rua Sao Paulo, 355 - Jardim René —
Sao Roque — SP, conforme agendamento pelo setor da Geréncia de Tecnologia e Manutengao.

8.2. Das Medicoes:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

Apods a disponibilizacdo dos certificados digitais, na forma do item 7.1, a Geréncia de
Tecnologia e Manutencao realizara o Recebimento do objeto:

8.2.1.1. Provisoriamente: de forma sumaria no ato da configuracao e disponibilizagao dos

certificados.

8.2.1.2. Definitivamente: mediante Termo de Recebimento Definitivo, apds verificacdo de

cumprimento das especificagdes e obrigacdes contidas neste Termo de Referéncia e
acordadas entre as partes.

A emissdo de Termo de Recebimento Definitivo, assinado pela Geréncia de Tecnologia e
Manutengao na forma do item 7.2 nao impede a instauracao de processos de apuragdo e
eventual aplicagdo de penalidades durante o periodo de vigéncia contratado para os
certificados digitais.

A Geréncia de Tecnologia e Manutencao, em cumprimento dos dispositivos da Resolucao n°
20/2024, fiscalizard a execucdo do objeto contratado durante todo o periodo de vigéncia,
devendo tomar todas as providéncias necessarias e cabiveis para que a execugdao do objeto,
durante todo seu ciclo de vida, seja mantida na esfera da legalidade e em defesa do interesse
publico.

8.3. Do Pagamento
8.3.1. O pagamento do valor total dos certificados digitais sera realizado em parcela unica, no prazo

de até 05 (cinco) dias tuteis, apos emissao do Termo de Recebimento Definitivo, mediante
emissdo da Nota Fiscal correspondente.
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9. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

9.1. Das Disposi¢coes Gerais de Habilita¢ao

9.1.1.

9.1.2.

Para fins de habilitacdo, serdo consultados os documentos relacionados nesta cldusula através
dos sitios eletronicos governamentais oficiais;

Em caso de impossibilidade de emissdao de qualquer documentagdo necessaria através de sitio
eletronico, sera solicitado ao proponente o envio da mesma, dentro do prazo de validade e
comprovando sua regularidade;

A solicitagdo de documentacdo sera realizada através de e-mail oficial da Entidade,
compras@camarasaoroque.sp.gov.br, para o qual deverd ser encaminhada a relacdo de
documentos indicada;

9.2. Habilita¢ao Juridica:

9.2.1.

9.2.2.

Para Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente por forca de lei,
tenha validade para fins de identidade em todo o territério nacional;

Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.34.

9.3.5.

9.3.6.

9.3.7.

9.3.8.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) mediante a
apresentacgao da original ou cdpia autenticada do “CRF” — Certificado de Regularidade Fiscal,
expedido pela Caixa Economica Federal, dentro do prazo de validade;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa - CNDT;

Certidao Negativa Correcional — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) (art. 91, §4°, Lei n°® 14.133/2021)
Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Certidao Negativa de impedimentos de Contratagdo com a Administragao Publica, emitida
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.4. Da Apresentacio da Relacio de Documentos
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9.4.3.

9.44.

94.5.

9.4.6.

94.7.

9.4.38.
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Ap6s a classificacdo das propostas, o Agente de Contratagcdes verificard atendimento das
condi¢des de habilitagdo da proponente através de consulta e emissdo dos documentos
exigidos passiveis de obtengdo através de consulta plblica em sitios eletronicos oficiais de
Governo.

Na hipotese de impossibilidade de consulta e/ou emissdo de documentos, a CONTRATANTE
notificara a licitante/proponente de tal pendéncia e concedera prazo de até¢ 05 (cinco) dias
uteis para apresentacao do(s) comprovante(s).

Sera solicitado, através de e-mail oficial, o envio da relagdo de documentos listados nos Itens
9.1, 9.2 € 9.3, sem prejuizo de demais documentos e informagdes que ndo possam ser obtidas
diretamente junto a sitios eletronicos oficiais de governo.

A contar da data de solicitacdo da relacdo de documentos, fica assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis para apresentacao da documentagdo de que trata esta clausula, prorrogavel
por igual periodo a critério da Administragao.

Todo e qualquer documento referente a habilitacdo ou qualificacdo da proponente, quando
solicitado, deverd ser apresentado, preferencialmente, em formato PDF e assinado
eletronicamente, encaminhado através de e-mail oficial da Camara Municipal,
compras@camarasaoroque.sp.gov.br.

Em caso de preenchimento/assinaturas a mao, em meio fisico, o documento original devera
ser entregue na Sede da Entidade mediante protocolo de correspondéncia.

Sera declarado inabilitado o fornecedor que nado atender as condi¢des de habilitagdo e/ou
qualificagdo exigidas neste Termo de Referéncia, deixar de apresentar documentacdo ou nao o
apresentar dentro do prazo concedido.

A Contratante se reserva no direito de solicitar eventualmente a apresentacdo de
documentacdo complementar necessaria para confirmag¢do das informacdes exigidas e/ou
comprovag¢ao do atendimento a legislacdo aplicavel, dos requisitos de contratacao.

10. DAS PENALIDADES
10.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacdes ora estabelecidas sujeitara a
contratada as sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e subsidiariamente as da Lei 8.078/90,
garantida a prévia e ampla defesa.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1. Nao sera exigida apresentacao de garantias para a presente contratacao, dispensada pela faculdade
prevista no art. 96, da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.2. O instrumento de Contrato serd substituido por Nota de Empenho, para a presente contratagdo, na
forma do art. 95, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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