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RESOLUGAO N° 20

De 26 de junho de 2024

(Projeto de Resolugédo N° 19, de 04/06/2024, de
autoria da Mesa Diretora 2024)

Institui o novo Regulamento Geral da Nova Lei
de Licitagoes e Contratos (Lei N° 14.133, de 1° de
abril de 2021) da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sao Roque.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sado Roque,

Fago saber que a Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sdo Roque aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Resolucao tem por objetivo dispor sobre
o Regulamento Geral da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Sao Roque.

Art. 2° Os Regulamentos do Poder Executivo
Federal serdo aplicados supletiva e subsidiariamente, no que for compativel, a todos
os procedimentos que envolvam a aplicacao da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
salvo disposicdo em contrario.

CAPITULO Il
DA CONTAGEM DE PRAZOS

Art. 3° Os prazos estabelecidos nesta Resolugao
serdo contados em dias uteis, salvo disposi¢cao de Lei Federal em contrario.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 4° Agente de contratagdo: pessoa designada
pela autoridade competente, entre servidores efetivos dos quadros permanentes da
Camara Municipal, para tomar decisbes relativas ao processo administrativo de
contratagdo publica até a homologagdo do objeto sem prejuizo das competéncias
previstas no artigo 6°, inciso LX, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 5° Fiscal do contrato: agente publico portador de
competéncia para realizar os apontamentos relativos aos aspectos como
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quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao contratual tendo por parametro
de sua atuagao os resultados previstos no instrumento convocatorio.

Art. 6° O Gestor de contratos: é o agente publico
responsavel pela tomada de decisdes relevantes concernentes aos aspectos
principais e secundarios das obrigacgdes juridicas e econdmicas tratadas no ambito
daquela contratacdo administrativa.

Art. 7° Agente publico: o agente politico, o servidor
publico e todo aquele que exerga, ainda que transitoriamente ou sem remuneragao,
por eleigdo, por nomeagao, por designagao, por contratagcdo ou por qualquer outra
forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou fun¢ao seja no Poder
Executivo seja no Poder Legislativo Sdo Roquense.

Art. 8° Autoridade competente: autoridade detentora
de competéncia estatutaria ou de limite de competéncia para a pratica de
determinado ato no ambito do procedimento de contratagcéo publica.

Art. 9° Autoridade Superior: autoridade dotada de
poderes de decisdo especificos relacionados aos atos de designar a Comissao de
Licitacdo e Agentes de Contratagao, autorizar a instauragéo do certame e homologa-
lo, rever atos dos demais agentes envolvidos na contratacdo, adjudicacdo e
homologagao do objeto da contratagéo, interrupgao do processo administrativo de
contratagao e aplicagao de penalidades administrativas.

Paragrafo unico. A fungdo de Autoridade Superior
sera desempenhada pela Presidéncia e Mesa Diretora, conforme respectivas
competéncias.

Art. 10. Midia especializada: meios de comunicagao,
com a finalidade de transmitir informagdes e conteudos variado, desde que haja
notdrio e amplo reconhecimento no ambito que atua (exemplo: Tabela de Precgo
Médio de Veiculos - Tabela FIPE).

Art. 11. Sitio eletrdnico especializado: é aquele
vinculado necessariamente a um portal na internet com a utilizacdo de ferramentas
de busca de precos ou tabela com listas de precos, atuando de forma exclusiva ou
preponderante, na analise de pregos de mercado, desde que haja um notorio e
amplo reconhecimento no ambito de sua atuacao (exemplo:
www.webmotors.com.br).

Art. 12. Sitio eletrébnico de dominio amplo sites de
dominio amplo: sdo os presentes no mercado nacional de comércio eletrénico ou de
fabricante do produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuag¢ao, desde que
seja uma empresa legalmente estabelecida, sendo que sempre que possivel, a
pesquisa deve recair em sites seguros, detentores de certificados que venham a
garantir que estes sao confidveis e legitimos (exemplo: www.amazon.com.br e
www.submarino.com.br)
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Art. 13. Racionalidade Econdémica: comportamentos
habituais dos agentes econdmicos que atuam em determinado mercado fornecedor
de bens e servigos, cuja avaliagao se faz a partir das justas expectativas de lucros e
retornos que caracterizam determinado ambiente de negécios.

Art. 14. Entrega Imediata: aquela com prazo de
entrega total do objeto adquirido ao prazo de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento.

CAPITULO IV )
DOS AGENTES PUBLICOS E SUAS FUNGOES

Art. 15. A designagdo de agentes publicos para o
desempenho das fungdes essenciais a execucao da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
e desta Resolucdo observara o principio da segregacdo de fungdes, vedada a
designagao do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da
segregacao de fungdes a que se refere o “caput” deste artigo:

| - sera avaliada na situagao fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o
valor e a complexidade do objeto da contratagao.

Art. 16. Sao agentes essenciais a execugado da
Lei federal n® 14.133, de 2021:

| — autoridade superior;

Il — agente de contratagdo, pregoeiro ou comissao
de licitacao, esta ultima na hipétese do Art. 8°, §2° da Lei Federal n°® 14.133, de
2021;

[l - fiscal de contratos;

IV — gestor de contratos;

V — 6rgéo de assessoramento juridico; e

VI — 6rgéo de controle interno.

Art. 17.A funcédo de Autoridade Superior sera
desempenhada pela Presidéncia da Camara pela Mesa Diretora ou pelo Diretor-
Geral, conforme definigdo de competéncias.

§ 1° Cabe a Mesa Diretora as seguintes
competéncias:

| — designar os Agentes de Contratacdes, Equipe de
Apoio, Comissbes de Contratacdo, Fiscais e Gestores de contratos, devendo
observar os requisitos previstos no Art. 7° da Lei Federal n® 14.133/21;

Il — autorizar as contratagdes diretas;
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[l — autorizar as prorrogagdes contratuais;

IV — homologar as minutas de documentos
padronizados elaborados pelo 6rgdo de assessoramento juridico;

V - aplicar san¢des administrativas por
descumprimento contratual.

VI — autorizar licitagbes e homologar seus
resultados;

VII — adjudicar o objeto licitado;

VIIl — aprovar o plano de contratagbes anual, bem
como suas alteracoes;

IX — autorizar a abertura de processos

administrativos para apuracdo das causas de extincdo dos contratos e processos
administrativos sancionatérios, bem como nomear os membros da Comisséo
Processante quando for o caso;

X — julgar recursos interpostos contra decisbdes de
competéncia originaria da Presidéncia da Camara, Pregoeiro ou Agente de
Contratagao, conforme o caso;

XI — editar normas complementares que se fizerem
necessarias a execugao da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e deste Regulamento;

Xl — demais atos necessarios de competéncia da
autoridade superior, quando houver omissao na lei ou em regulamento.

§ 2° Cabe a Presidéncia da Camara, dentre outras
competéncias:

| — representar a Mesa Diretora para fins de
assinatura de contratos e instrumentos congéneres em que a Camara Municipal seja
parte, bem como seus termos aditivos e apostilamentos;

Il — representar a Mesa Diretora para fins de
cadastramento e envio de informagdes nos sistemas eletrénicos relacionados a Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e Portal Nacional de Contratagdes Publicas, inclusive,
assinando documentos quando necessario;

Art. 18. Ao Agente de Contratacdo, ou, conforme o
caso, ao pregoeiro ou a Comissao de Contratagdo, incumbe a condugédo da fase
externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o julgamento das
propostas, a negociacdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o
exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| — conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e 0s
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

[l - verificar a conformidade da proposta em relagao
aos requisitos estabelecidos;

IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances,
quando for o caso;

V - verificar e julgar as condigdes de habilitacao;
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VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e
encaminha-los a autoridade competente quando mantiver sua deciséo;

VIl - indicar o vencedor do certame;

IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X - encaminhar o processo devidamente instruido a
autoridade competente e propor a sua homologacgéo; e

Xl - inserir os dados referentes ao procedimento
licitatério no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), no sitio oficial da
Administracido Publica na internet, e providenciar as publicacdes previstas em lei.

Paragrafo unico. O agente de contratagdo sera
auxiliado por equipe de apoio.

Art. 19. Cabe ao Fiscal do Contrato:

| — acompanhar a execugao do contrato e verificar se
este esta sendo cumprido fielmente, considerando aspectos como quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagcdo contratual, bem como outras condicdes
previstas no instrumento contratual,

Il — acompanhar os aspectos administrativos da
execugao dos servigos nos contratos com regime de dedicagao exclusiva de mao de
obra quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto
as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

[l — realizar a fiscalizacdo setorial, entendida esta
como o0 acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestagdo dos servicos ocorrer concomitantemente em
departamentos distintos;

IV — acompanhar o cumprimento dos prazos
contratuais;

V — anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

VI — dar recebimento provisorio do objeto contratado,
na forma do Art. 140, inciso |, alinea a, ou inciso Il, alinea a, da Lei federal n® 14.133,
de 2021; e

VIl — comunicar eventuais descumprimentos
contratuais a autoridade superior, ao gestor de contratos, ao controle interno e ao
orgao de assessoramento juridico para que possam adotar as providéncias de suas
alcadas.

§ 1° Podera ser designado mais de um Fiscal para
um mesmo contrato, devendo ser divididas as atribuicbes de cada um deles.

§ 2° A comunicacdo de descumprimento contratual
tratada no inciso VIl do caput, far-se-a, mediante relatério em que constardo, no
minimo, as seguintes informacdes:

| — descrigcao objetiva da irregularidade constatada;

Il — em caso de atraso na execugdo contratual, a
indicagao do termo final em que a contratada deveria ter cumprido obrigagéo;
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lll — a data da ciéncia da irregularidade; e

IV — o meio pelo qual obteve ciéncia da
irregularidade informada.

§ 3° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicacdo exclusiva dos
trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

| - recolhimento da contribuicdo previdenciaria
estabelecida para o empregador e de seus empregados, conforme dispde o artigo
195, §3° da Constituigcdo Federal, sob pena de rescisdo contratual;

Il - recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

lIl - pagamento de salarios no prazo previsto em Lei,
referente ao més anterior;

IV - fornecimento de vale-transporte e auxilio-
alimentagao, quando cabivel;

V - pagamento do 13° salario;

VI - concessao de férias e correspondente
pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;
VIl - realizagdo de exames admissionais e

demissionais e perioddicos, quando for o caso;

VIl - eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

IX - cumprimento das obrigagdes contidas em
convengao coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa em dissidio coletivo de
trabalho; e

X - cumprimento das demais obrigacdes dispostas
na CLT em relagdo aos empregados vinculados ao contrato.

§ 4° Além do cumprimento do §3° deste artigo, na
fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes
continuadas com dedicagdo exclusiva, serdo realizadas entrevistas, a partir de
selecdo por amostragem, com os trabalhadores da contratada para verificar as
anotagdes contidas em CTPS, devendo ser observadas, entre outras questdes, a
data de inicio do contrato de trabalho, fungdo exercida, a remuneragédo, gozo de
férias, horas extras, eventuais alteracdes dos contratos de trabalho e, se necessario,
fiscalizar no local de trabalho do empregado.

§ 5° Entendendo haver indicios das irregularidades
constatadas, a Presidéncia da Camara despachara o procedimento para a Mesa
Diretora para que esta instaure, por meio de Ato da Mesa, processo administrativo
sancionatorio na forma do Capitulo XV.

§ 6° E de responsabilidade dos Fiscais de Contratos
conhecer o termo de contrato, bem como seus anexos, para bem cumprirem suas
atribuicdes.

Art. 20. O Gestor de contratos € o0 agente
responsavel pela coordenagdo das atividades relacionadas a administracdo do
contrato, tais como a realizagdo dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao agente responsavel para
formalizagcao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteragao, reequilibrio, pagamento, extingdo dos contratos, dentre outros.
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Camara AMunieial da Extancia Furistica de o Rogue

§ 1° Salvo quando designado outro servidor ou
Comisséo, cabe ao gestor de contratos o recebimento definitivo do objeto, na forma
do Art. 140, inciso |, alinea b, e inciso I, alinea b, da Lei federal n® 14.133, de 2021,
auxiliado pelo Fiscal do Contrato, se necessario.

§ 2° Excepcional e motivadamente, a gestdo do
contrato podera ser exercida por departamento da Camara Municipal.

Art. 21. Compete ao Gestor do Contrato:

| — orientar os fiscais de contrato no desempenho de
suas atribuicoes;

Il — acompanhar os registros realizados pelos fiscais
do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

[l — acompanhar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e
anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais;

IV — coordenar a autuagdo da rotina de
acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
devera conter todos os registros formais da execucédo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais;

V — coordenar os atos preparatorios relativos a
instrugdo processual e ao envio da documentacéo pertinente ao setor de contratos
para formalizagdo da celebragdo de aditivos, prorrogagoes, reajustes ou rescisdes
contratuais;

VI — elaborar o relatdrio final, de que trata a alinea
"d" do inciso VI do § 3° do Art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

VIl — tomar providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagédo de sangdes, a
ser conduzido pela comisséo de que trata o Art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021 e
Capitulo XV desta Resolugéo, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

VIl - coordenar reunides de trabalho periodicamente
e de conclusdo da execugao contratual, quando necessaria;

IX - convocar e coordenar reunido inicial, registrada
em ata, com a participagdo da contratada (signatario do contrato e/ou preposto), dos
fiscais, dos membros das comissdes de recebimento, a fim de serem alinhados os
procedimentos de acompanhamento da execug¢do contratual e da forma de
apresentacao dos documentos exigiveis para pagamento mensal ou eventual,
conforme o caso;

X - receber duvidas ou questionamentos feitos pela
contratada e pela fiscalizagdo, manifestar-se e dar a eles o encaminhamento devido,
compartilhando tais informagdes com o fiscal do contrato;

XlI- devolver, mediante justificativa e notificagcao
formal, nota fiscal apresentada pela contratada quando for observada irregularidade
que inviabilize o ateste e pagamento do servigo/fornecimento prestado;
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Xl - exigir da contratada que os pedidos de
repactuagao, reajuste ou reequilibrio econdmico e financeiro sejam acompanhados
dos documentos e comprovantes que viabilizem a andlise e concessao do objeto
pretendido;

XIII - avaliar a conveniéncia de estabelecer metas
(quantitativas, temporais, qualitativas, entre outras) para o cumprimento do objeto do
contrato;

XIV- manter organizados e vinculados no sistema
interno de dados as observacgdes e recomendacdes relativas a contratos de mesma
natureza e assim também outros documentos relevantes daquele contrato como
pareceres juridicos e técnicos, notificagdes, decisdes administrativas dentre outras
informacgdes e dados relevantes a sua atuagao;

XV — manifestar-se de modo fundamentado acerca
do deferimento ou indeferimento do pedido de repactuacao, reajuste ou reequilibrio
econdmico e financeiro da contratacdo administrativa feito pelo particular ou, em
homenagem ao Principio Republicano e ao corolario da vedacéao ao enriquecimento
sem causa, solicitar a formalizagdo de repactuagdo, reajuste ou reequilibrio
econdmico e financeiro quando a contratagdo se mostrar desequilibrada em favor do
poder publico;

XVI - realizar o recebimento definitivo do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, legais e editalicias na forma do Art. 140, inciso |, alinea b, e inciso Il,
alinea b, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, auxiliado pelo Fiscal do Contrato, se
necessario.

Art. 22. As atribuicbes de assessoramento juridico
serdo exercidas pelos Procuradores Juridicos, dotados de autonomia técnica e
funcional em todas as suas manifestagcbes e que tenham ingressado no servigo
publico por concurso publico de provas e titulos especifico para esse cargo conforme
Art. 4°, inciso |, alinea |, da Resolugao n° 2, de 25 de fevereiro de 2019 e seu Anexo
Il e Art. 37 da C.F.R.B.

§ 1° Cabe ao 6rgao de assessoramento juridico:

| - realizar, mediante parecer fundamentado, a
analise juridica da contratagdo, salvo nas hipdteses em que dispensado o parecer
juridico na forma do Art. 102 deste Regulamento;

Il - elaborar parecer juridico para responder a
consultas encaminhas pelos demais agentes publicos, bem como para instruir
processos administrativos quando necessario;

[l - elaborar minutas padronizadas;

IV - prestar apoio aos demais agentes publicos
incumbidos de aplicar as disposi¢des legais relacionadas as licitagdes e contratos; e

V - elaborar notificagdo extrajudicial quando
necessario.

§ 2° A solicitagdo de parecer juridico pode ser
realizada de forma direta pela autoridade consulente, sem necessidade de
intermediacao pela autoridade superior.
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§ 3° Para fins da analise juridica da contratagcéo
prevista no Art. 53 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando a minuta a ser
analisada houver sido confeccionada a partir de minuta-padrdo, o érgéo de
assessoramento juridico estara dispensado de analisar as clausulas que n&o
houverem sido destacadas.

§ 4° A Mesa Diretora podera dispensar a analise
juridica, considerando o baixo valor, a baixa complexidade da contratagao, a entrega
imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato,
convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo 6rgdo de
assessoramento juridico.

Art. 23. As atribuicbes de o6rgédo de controle
interno serao exercidas pelo controlador interno, conforme Art. 4°, inciso Il, alinea c,
da Resolugao n° 2, de 25 de fevereiro de 2019 e seu Anexo Il, devendo observar as
disposicdes da Resolugao n° 7, de 27 de abril de 2015.

§ 1° O agente de contratagao, o gestor e o fiscal de
contrato poderéao contar com o apoio do controle interno.

§ 2° O controlador interno podera requisitar,
mediante oficio, informagdes e esclarecimentos a quaisquer agentes que atuarem
em procedimentos licitatorios e de contratagdo direta, que deverao apresentar as
informacgdes e esclarecimentos, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

§ 3° Em caso de urgéncia que justifique, o
controlador interno, poderd, justificadamente, reduzir o prazo do §2° deste artigo
para 5 (cinco) dias uteis.

§4° Caso o agente requisitado entenda ser
insuficiente os prazos previstos nos §§1° e 2°, podera solicitar prorrogagao de prazo,
desde que mediante pedido tempestivo e justificado.

CAPITULOV ,
DO PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP)

Art. 24. Deverao ser encaminhados para publicagao
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) obrigatoriamente as seguintes
informacoes:

| - planos de contratag&o anuais;

Il - catalogos eletrénicos de padronizacgao;

[Il - editais de credenciamento e de pré-qualificacao,
avisos de contratagao direta e editais de licitagao e respectivos anexos;

IV - atas de registro de precos;

V - contratos e termos aditivos;

VI - notas fiscais eletrénicas, quando for o caso; e

VIl — outras hipoteses previstas em lei.

Art. 25. O encaminhamento das informacgdes para
publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, como regra geral, é de
responsabilidade:
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| — do agente de contratagcdo até a publicacdo da
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos;

Il — do gestor do contrato ou servidor por ele
designado para as informagdes geradas apos a assinatura do contrato;

Art. 26. O encaminhamento das informagdes podera
dar-se por sistema informatizado integrado com o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas.

CAPITULO VI
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 27. Plano de Contratacdes Anual € o documento
qgue consolida as demandas que Camara Municipal planeja contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboragao e tem por objetivos:

| - racionalizar as contratagdes do 6rgéo, objetivando
obter economia de escala, padroniza¢ao de produtos e servigos e reducao de custos
processuais;

Il - subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;

[l - evitar o fracionamento de despesas; e

IV - sinalizar intencbes ao mercado fornecedor, de
forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e incrementar a
competitividade.

Art. 28. O plano de contratagdes anual contera
todas as contratagbes que o 6rgao pretende realizar no exercicio subsequente,
incluidas as contratacdes diretas, nas hipoteses previstas nos Art. 74 e Art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021.

Art. 29. Ficam dispensadas de registro no plano de
contratagdes anual:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos
termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas
pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as hipoteses previstas nos incisos VII e VIl
do "caput” do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021; e

lIl - as pequenas compras e a prestacao de servigos
de pronto pagamento, de que trata o § 2° do Art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 30. Até o dia 1° de abril do ano de elaboracao
do Plano de Contratacbes Anual, os setores requisitantes deverdo elaborar
Documento de Formalizacdo de Demanda e encaminhar ao Departamento de
Compras com as seguintes informacgdes:

| - justificativa da necessidade da contratagao,
enfatizando-se o interesse publico primario envolvido acompanhado dos respectivos
dados concretos que concretizam sua existéncia;

Il - descrigdo sucinta do objeto;
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[l - quantidade a ser contratada, quando couber,
considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacéao,
por meio de procedimento simplificado;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusao
da contratacdo, a fim de n&o gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do
orgao ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagao
em baixo, médio ou alto;

VIl - indicagado de vinculagdo ou dependéncia com o
objeto de outro documento de formalizagdo de demanda para a sua execugao, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serio realizadas;

VIIl - nome da area requisitante ou técnica com a
identificagéo do responsavel; e

IX - 0 enquadramento em subclasse da Classificagao
Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE).

Art. 31. Encerrado o prazo previsto no Art. 30, o
Departamento de Compras consolidara as demandas encaminhadas pelos
requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de
formalizacdo de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizacao de esforgcos de contratagao e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contrataces
anual; e

Il - elaborar o calendario de contratacao,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacédo e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1° Para definicao da data estimada para o inicio do
processo de contratagcdo constante do calendario de que trata o inciso Il do "caput”,
devera ser levado em consideragédo o grau de prioridade da demanda, os riscos de
descontinuidade do servico ou fornecimento, bem como outros fatores peculiares ao
objeto.

§ 2° O Departamento de Compras concluira a
consolidagdo do plano de contratagdes anual até 30 de abril do ano de sua
elaboragao e o encaminhara para aprovagao da Mesa Diretora.

Art. 32. Até a primeira quinzena de maio do ano de
elaboragdo do plano de contratagbes anual, a Mesa Diretora aprovara as
contratacdes nele previstas.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera
reprovar itens do plano de contratagdes anual ou devolvé-lo ao Departamento de
Compras, se necessario, para realizar adequacgdes junto as areas requisitantes ou
técnicas, observado o prazo previsto no "caput”.

Art. 33. O plano de contratagdes anual sera

disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no portal eletrénico da
Camara Municipal.
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Art. 34. Durante o0 ano de sua elaboracéo, o plano
de contratacdes anual podera ser revisado e alterado por meio de inclusao, exclusao
ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipdteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro
do ano de elaboragdo do plano de contratagdes anual, para a sua adequacao a
proposta orgamentaria do 6rgao; e

Il - na quinzena posterior a publicagdo da Lei
Orcamentaria Anual, para adequacédo do plano de contratagdes anual ao orgamento
aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as
alteragbes no plano de contratagdes anual serao aprovadas pela Mesa Diretora nos
prazos previstos nos incisos | e Il do "caput”.

Art. 35. Durante o ano de sua execucéao, o plano de
contratagdes anual podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela Mesa
Diretora, admitindo-se frequéncia maxima trimestral para alteragcbes no plano em
execugao.

Paragrafo unico. O plano de contratacbes anual
atualizado e aprovado pela Mesa Diretora sera disponibilizado imediatamente no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 36. Na execucdo do Plano de Contratagoes
Anual, o Departamento de Compras devera observar se as demandas a ele
encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem
do Plano de Contratagdes Anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas,
observando-se o disposto no Art. 35 desta Resolucgao.

) CAPITULO VI ) )
CENTRALIZAGAO DOS PROCEDIMENTOS DE AQUISIGAO E CONTRATAGAO
DE BENS E SERVIGOS

Art. 37. A centralizacdo dos procedimentos de
aquisicao e contratacdo de bens e servicos serao realizados pelo Setor de Compras,
sendo os atos praticados pelos agentes publicos lotados neste Departamento,
conforme Organograma do Anexo | da Resolugao n° 2, de 25 de fevereiro de 2019.

Paragrafo unico. Os procedimentos de aquisicao e
contratagcdo de bens e servicos poderdo contar com o apoio de servidores lotados
em outros departamentos, no caso de insuficiéncia de agentes publicos lotados no
Departamento de Geréncia de Compras.

CAPITULO VIII

DAS PRATICAS CONTINUAS E PERMANENTES DE GESTAO DE RISCOS E
CONTROLE PREVENTIVO

12

Este documento é copia do original assinado digitalmente por RAFAEL TANZI DE ARAUJO 313.368.578-38 em 26/06/2024 10:06:33

Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo TZD2-D7E7-F07J-AA92


mailto:camarasaoroque@camarasaoroque.sp.gov.br

Camara Municipal da Cstancia Furistica de Figo Rogue

Rua Sao Paulo, 355 - Jd. René - CEP 18135-125 - Caixa Postal 80 - CEP 18130-970
CNPJ/MF: 50.804.079/0001-81 - Fone: (11) 4784-8444 - Fax: (11) 4784-8447
Site: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaorogue@camarasaoroque.sp.gov.br
Sa0 Roque - ‘A Terra do Vinho e Bonita por Natureza’

Art. 38. A Administracdo da Camara Municipal da
Estancia Turistica de S&do Roque devera adotar todas as condutas necessarias para
avaliar, administrar e monitorar os processos de contratagcao publica e os respectivos
contratos, com o intuito de:

| - obter a exceléncia nos resultados das
contratagdes celebradas;

I - evitar inexecugbes contratuais que possam
comprometer os objetivos de gestao pretendidos;

Il - evitar sobrepreco e superfaturamento quando
das execucgdes contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas
fraudulentas, praticas colusivas ou praticas obstrutivas nos processos de
contratagao publica;

V - garantir que a contratacdo publica constitua
efetivo instrumento de fomento da sustentabilidade em suas dimensdes ambiental,
social e econdmica;

VI - realizar o gerenciamento dos riscos das
licitagcbes e das contratagdes; e

VIl - reduzir os riscos a que estdo sujeitas as
licitagcbes e as contratagdes, como, dentre outros:

a) identificacdo incorreta, imprecisa ou insuficiente
da necessidade publica a ser atendida com a contratagao;

b) descricdo incorreta, imprecisa ou insuficiente do
objeto da contratacio;

c) erros na elaboragao do orgamento estimativo;

d) definicdo incorreta ou inadequada dos requisitos
de habilitagcéo técnica ou de habilitagdo econémico-financeira;

e) estabelecimento de condigdes de participacao
que restrinjam de modo injustificado o universo de potenciais licitantes;

f) decisdes ou escolhas sem a devida e suficiente
motivacao;

g) definicdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos
encargos contratuais; e

h) defeitos no controle da execucgao contratual ou no
recebimento definitivo do objeto.

CAPITULO IX
CATEGORIAS DE BENS COMUNS E LUXO

Art. 39. Este capitulo regulamenta o disposto
no Art. 20 da Lei n° 14.133, de 2021, para estabelecer o enquadramento dos bens
de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da administragcéo da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque nas categorias de qualidade
comum e de luxo.

Art. 40. Para os fins deste Capitulo, considera-se:
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| - bem de luxo - bem de consumo com alta
elasticidade-renda da demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo
com baixa ou moderada elasticidade-renda da demanda;

[Il - bem de consumo - todo material que atenda a,
no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as
suas condi¢des de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradigo ou deformavel,
de modo irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagbes quimicas
ou fisicas que levam a deterioragcdo ou a perda de suas condicbes de uso com o
decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em
outro bem, ainda que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que
sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de
utilizagdo como matéria-prima ou matéria intermediaria para a geracdo de outro
bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - raz&o entre a
variacao percentual da quantidade demandada e a variagdo percentual da renda
média.

Art. 41. A Camara Municipal considerara no
enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no inciso | do caput do
Art. 40 desta Resolugao:

| - relatividade econbmica - variaveis econémicas
que incidem sobre o preco do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade
logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudanga das variaveis
mercadoldgicas do bem ao longo do tempo, em fung¢do de aspectos como:

a) evolugao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 42. Nao sera enquadrado como bem de luxo
aquele que, mesmo considerado na definicao do inciso | do Art. 40 desta Resolugao:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao
preco do bem de qualidade comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas
em face da estrita atividade do 6rgao ou da entidade.
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Art.43. E vedada a aquisicido de bens de
consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto neste Capitulo.

Art. 44. A Mesa Diretora podera editar normas
complementares para a execucgao do disposto neste Capitulo por meio de ato da
Mesa.

CAPITULO X )
PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO

Secao |
Disposicoes Gerais sobre fase interna dos procedimentos de contratagao

Art. 45. E permitida a adog&o de sistema eletrénico
para a elaboracdo dos documentos de formalizacdo de demanda, estudo técnico
preliminar e termo de referéncia e outros documentos relativos a fase interna das
licitacdes e procedimentos de contratacio direta.

Secao Il
Documento de Formalizagao de Demanda (DFD)

Art. 46. Tanto para fins de elaboracdo do Plano de
Contratagbes Anual quanto para dar inicio ao procedimento administrativo de
contratagdes publicas nao previstas no Plano Anual vigente, o setor requisitante
encaminhara o documento de formalizagdo de demanda ao Departamento de
compras instruido com, no minimo, as informag¢des constantes do Art. 30 desta
Resolucao.

Art. 47. A estimativa de preco a ser utilizada na
elaboragao do DFD podera ser simplificada incidindo sobre o conjunto minimo de 02
(dois) elementos oriundos de 01 (um) ou mais parametros inseridos no artigo 56
desta Resolucéo, relativo a pesquisa de pregos.

Art. 48. Para que as propostas de pregos obtidas
pelo requisitante junto a fornecedores possam ser utilizadas para calculo da
estimativa/pesquisa de precos do Termo de Referéncia produzido pelo
Departamento de compras, o setor requisitante devera preencher, assinar e
encaminhar ao referido setor o modelo de mapa de precgos contido no Anexo Il com
os respectivos dados obtidos.

Secao lll
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 49. Estudo técnico preliminar € o documento

constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza
o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao
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termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacéo.

§1° O Estudo Técnico Preliminar devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica e econémica da contratacao.

§2° A contratagdo administrativa, cujo Estudo
Técnico Preliminar € mera parte integrante, devera estar alinhada com o Plano de
Contratagdes Anual.

§3° O Estudo Técnico Preliminar devera conter os
requisitos no § 1° do Art. 18 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 50. No ambito da Céamara Municipal da
Estancia Turistica de Sao Roque, o Estudo Técnico Preliminar é:

| - obrigatdrio:

a) em contratagdes cujo valor estimado seja superior
a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao (art.75 inciso Il da Lei Federal
n° 14.133/2021) quando houver possibilidade de compra ou locagdo de bens
pretendidos, nos termos do Art. 44 da Lei n°® 14.133/2021;

b) para as demandas inéditas nos ultimos 3 (trés)

anos;

c) em todos as contratagbes administrativas
precedidas de licitag&o.

Il - facultativo:

a) nas hipéteses de dispensa de licitagao
fundamentada nos incisos |, Il e VIl do Art. 75 da Lei n° 14.133/2021e do §7° do
art.90 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

b) para as demandas conhecidas e repetitivas, em
contratagdes sem alternativa no mercado e que nao gerardo despesas correlatas
e/ou interdependentes hipoteses em que deverédo ser devidamente justificadas no
termo de referéncia.

[l - dispensado:

a) nas hipoéteses dos incisos I, Il e V do Art. 74 e nas
hipéteses de dispensa de licitagdo fundamentada no inciso Ill do Art. 75 da Lei n°
14.133/2021;

b) nos casos de prorrogagbes dos contratos de
servicos e fornecimentos continuos; e

c) no caso de obras e servigos de engenharia, para
elaboragdo do projeto basico, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a
afericdo dos padrbes de desempenho e qualidade almejados.

§1° Poderdao ser utilizados estudos técnicos
preliminares e outros estudos de outros érgédos publicos para balizar decisoées,
especialmente quando identificadas solugdes semelhantes que possam se adequar
a demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pela area demandante,
inclusive em relagao a viabilidade técnica e a atualidade econémica do estudo.

§2° Os estudos técnicos preliminares para servigos
de mesma natureza, semelhanca ou afinidade podem ser elaborados em um unico
documento, desde que fique demonstrada a correlagédo entre os objetos abrangidos.

16

Este documento é copia do original assinado digitalmente por RAFAEL TANZI DE ARAUJO 313.368.578-38 em 26/06/2024 10:06:33

Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo TZD2-D7E7-F07J-AA92


mailto:camarasaoroque@camarasaoroque.sp.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art75
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art75
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art75

Rua Sao Paulo, 355 - Jd. René - CEP 18135-125 - Caixa Postal 80 - CEP 18130-970
CNPJ/MF: 50.804.079/0001-81 - Fone: (11) 4784-8444 - Fax: (11) 4784-8447
Site: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaorogue@camarasaoroque.sp.gov.br
Sa0 Roque - ‘A Terra do Vinho e Bonita por Natureza’

Camara AMunieial da Extancia Furistica de o Rogue

§3° O estudo técnico preliminar deve ser elaborado
para balizar a tomada de decisdo que tenha como alternativa a realizagado de obra e
que possa impactar em aumento da despesa nos termos do Art. 14 da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

§4° O estudo técnico preliminar devera conter ao
menos os elementos previstos nos incisos |, IV, VI, VIIl e Xlll do § 1° do Art. 18
da Lei n° 14.133/2021 e, quando nao contemplar os demais elementos previstos,
apresentar as devidas justificativas.

Secao IV
Do Termo de Referéncia

Art. 51. A confeccdo do termo de referéncia devera
ser elaborada pelo setor de contratagcdes com apoio da area requisitante, da diretoria
geral ou do setor técnico competente que devera fornecer ao setor de contratagdes
as seguintes informagdes minimas, sem as quais o procedimento ndo podera
prosseguir:

| — descricdo e detalhamento das especificacdes
técnicas do objeto a ser contratado;

Il - justificativa da necessidade concreta a ser
satisfeita por intermédio da contratacéo, caso tal informacédo nao tenha sido incluida
no DFD;

[l - modelo de execucgéo do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento, incluindo as informacdes de prazo de inicio da
prestacao, local, indicagao do(s) local(is) e prazo(s) de entrega, quando for o caso,
regras para o recebimento provisorio e definitivo, incluindo regras para a inspecgao,
se aplicavel e demais condicbes necessarias para a execucdo dos servigos ou o
fornecimento de bens;

IV - requisitos da contratagc&o, que s&o as condigdes
indispensaveis que a solugao contratada deve ter para atender a necessidade de
contratagao, incluindo os padrées minimos de qualidade para possibilitar a selecao
da proposta mais vantajosa;

V - indicagao de parametros objetivos de analise de
amostra ou prova de conceito, se for o caso;

VI - especificagdo das condicbes de manutencao e
assisténcia técnica, quando for o caso.

Art. 52.0 termo de referéncia € documento
obrigatorio para todos os processos licitatérios e contratagdes diretas, constituido
dos seguintes elementos:

| - definigdo precisa e suficiente do objeto, incluidos
os quantitativos, as unidades de medida, podendo, no caso de compra utilizar o
catalogo de padronizagao, quando existente, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca e indicar uma ou mais
marcas ou modelos ou vedar a contratacdo de marca ou produto, nas hipoteses
elencadas no inciso | e lll do Art. 41 da Lei n® 14.133/2021;
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Il - justificativa da necessidade da contratagao que
consistira na referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente, quando este
for realizado;

[l - descricio da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, bem como suas especificagdes técnicas;

IV - requisitos da contratagdo, que sdo as condi¢des
indispensaveis que a solugao contratada deve ter para atender a necessidade de
contratagao, incluindo os padrées minimos de qualidade para possibilitar a selegao
da proposta mais vantajosa;

V - modelo de execugéo do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento, incluindo as informacdes de prazo de inicio da
prestacao, local, indicagao do(s) local(ais) e prazo(s) de entrega, quando for o caso,
regras para o recebimento provisério e definitivo, incluindo regras para a inspecgao,
se aplicavel e demais condicbes necessarias para a execucdo dos servigos ou o
fornecimento de bens;

VI - modelo de gestao do contrato, com descrigao de
como a execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada e indicacdo do agente
publico responsavel pela fiscalizagdo do contrato/ata de registro de precos;

VIl - critérios de medi¢cao e de pagamento;

VIl - exigéncias de qualificagdo técnica e
econdmico-financeira, se for o caso;

IX - indicagdo de parametros objetivos de analise de
amostra ou prova de conceito, se for o caso;

X - indicagdo se o servico ou o fornecimento é
continuado ou nao;

Xl - prazo do contrato ou da ata de registro de
precos, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

XII - especificagdo da garantia exigida e das
condi¢des de manutengao e assisténcia técnica, quando for o caso;

Xl - estimativa da contratacdo baseada em
informagdes e/ou documentos que deverao acompanhar o termo; e

XIV - indicacdo da dotagdo orgcamentaria com
informacéo se a despesa sera suprida com recursos provenientes de transferéncia
obrigatéria ou voluntaria da Unido ou do Estado, situagdo em que devera ser
informado o numero do convénio, emenda parlamentar, acordos, ajustes ou
instrumento similar.

§1° No caso de contratagdo em valor estimado
inferior a ¥4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para contratagdes em
geral (Art. 75, Il dalei n° 14.133/2021), o termo de referéncia que dispbe
o "caput” podera ser simplificado, devendo conter, no minimo:

| - definicdo precisa e suficiente do objeto, incluidos
os quantitativos e as unidades de medida;

Il - justificativa da necessidade publica que legitima a

aquisicao a ser efetuada;
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Il - indicagdo do regime de fornecimento ou
execucao do servico incluindo informagdes acerca do prazo de inicio da prestacao,
local, indicagao do(s) local(ais) e prazo(s) de entrega, quando for o caso;

IV - regras para o recebimento provisoério e definitivo
e demais condigdes necessarias para a execucao dos servicos ou o fornecimento de
bens, quando for o caso;

V - regras de pagamento.

§2° As exigéncias deste artigo também poderéo ser
flexibilizadas, excepcionalmente quando da contratacdo de servicos de manutengao
de veiculos e equipamentos de valores iguais ou inferiores a ¥4 (um quarto) do limite
do inciso Il do Art. 75 da Lei n° 14.133/2021 e quando a definicao e especificagdo do
servigo a ser contratado depender da avaliagdo do fornecedor, apés a desmontagem
do veiculo ou equipamento hipétese em que o requisitante devera validar a
informagao prestada pelo fornecedor.

§3° A area demandante é a responsavel pelas
informagdes minimas que devam constar do termo de referéncia.

§4° O Departamento de compras podera solicitar do
requisitante a adequacao dos artefatos concernentes a etapa de planejamento ou
ainda a complementacdo de tais documentos acompanhados das devidas
informagdes que se mostrarem necessarias a instru¢ao do processo.

§5° Em razdo da complexidade técnica do objeto a
ser contratado, a confeccdo do Termo de Referéncia podera ser atribuida pelo
Departamento de Compras diretamente ao setor técnico competente ou a area
requisitante, mediante decisdo fundamentada.

§6° A elaboracdo do Termo de referéncia é
dispensada na hipétese do inciso Ill do Art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
nas adesdes a atas de registro de pregos, nas hipétese dos paragrafos §2°, 4° e 7°
do Art. 90 da Lei Federal n° 14.133/2021, nos casos de prorrogag¢des dos contratos
de servicos e fornecimentos continuos, nas contratacbes e nas demais hipdteses
previstas em lei.

Art. 53. O Termo de Referéncia devera ser
divulgado na mesma data de divulgacao do edital ou do aviso de contratacao direta
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como anexo, sem
necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.

Secao V
Da Pesquisa e Estimativa de Pregos

Art.54. A presente secdo dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao
de bens e contratagao de servigos em geral no ambito desta Camara Municipal.

Art. 55. Na pesquisa de pregos, sempre que
possivel, deverdo ser observadas as condigdes comerciais praticadas, incluindo
prazos e locais de entrega, instalagcdo e montagem do bem ou execugao do servico,
quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e

19

Este documento é copia do original assinado digitalmente por RAFAEL TANZI DE ARAUJO 313.368.578-38 em 26/06/2024 10:06:33

Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo TZD2-D7E7-F07J-AA92


mailto:camarasaoroque@camarasaoroque.sp.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art75
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art75

" ua Séo Paulo, 355 - Jd. René - CEP 18135-125 - Caixa Postal 80 - CEP 18130-970

CNPJ/MF: 50.804.079/0001-81 - Fone: (11) 4784-8444 - Fax: (11) 4784-8447

: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaoroque@camarasaoroque.sp.qov.br
Sao0 Roque - ‘A Terra do Vinho e Bonita por Natureza’

marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala,
a racionalidade econdmica do mercado, e as peculiaridades do local de execucéo do
objeto.

Art. 56. A pesquisa de precos para fins de
determinacao do preco estimado em processo licitatorio para a aquisicao de bens e
contratagao de servigos em geral sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| - composi¢éo de custos unitarios menores ou iguais
a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de
Precos, ou em outro sistema de custo conforme Art. 23, § 3°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, observado o indice de atualizagao de precos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administracao
Publica, em execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precgos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o
indice de atualizagcdo de precos correspondente sendo que os pregos obtidos por
esse parametro poderao ser utilizados seja no calculo da estimativa de preco ou
somente como elementos balizadores da adequacao de demais referéncias obtidas
por parametros diversos do mercado para fins de justificativa do prego estimado;

[l - dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
federal, estadual, dos municipios e de sitios eletrbnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo a ser realizada através dos
canais oficiais de comunicacdo da Camara Municipal sendo que as propostas nao
podem ser datadas de periodo superior a 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletrbnicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data de divulgacédo do edital, conforme disposto no
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial
de Desburocratizacéo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia (Uni&o).

Art. 57. Nao ha priorizacdao entre os parametros
estabelecidos em qualquer um dos incisos acima expostos, podendo o0 agente
publico optar pela adog¢do simples ou combinada dos referidos parametros
considerando a atratividade do mercado e a mitigagao do risco de sobrepreco.

Art. 58. Quando a pesquisa de pregos for realizada
com fornecedores, nos termos do Art. 56, inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor
compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no
minimo:
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a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou
do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletrbnico e telefone de
contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - informac&o aos fornecedores das caracteristicas
da contratacdo, com vistas a melhor caracterizacdo das condicbes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado preferencialmente mediante o envio do
Termo de Referéncia junto ao pedido de cotagédo, exceto quando em fungdo do
ineditismo do objeto a ser contratado e da complexidade das caracteristicas do
objeto, da execugdo e das obrigagcdes assumidas essas informagbes néo for
possivel constar do Termo de Referéncia no ato de solicitacdo de cotagao;

IV - registro, nos autos do processo da contratagao
correspondente, da relagcao de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagao de que trata o inciso IV deste artigo;

V - a solicitagdo de orcamento junto aos
fornecedores deve se dar exclusivamente através dos meios de comunicagao
oficiais, institucionais e publicos disponibilizados pela Camara Municipal, sob pena
de nulidade absoluta;

VI - no ato de formalizacdo da proposta o
interessado declarara o cumprimento do inciso V desse artigo.

VIl - as empresas pesquisadas devem ser do ramo
pertinente e ndo podem ser vinculadas entre si;

VIII - em funcdo de possiveis apontamentos por
parte dos fornecedores podera o agente de contratagdes realizar as alteragdes ou
atualizagcdes no Termo de Referéncia para adequacao do objeto a ser contratado ou
das demais condi¢cbes de contratagdo a racionalidade econémica dos agentes do
mercado;

IX — a solicitacdo de cotacdao de precos pelo
parametro fixado no Art. 56 inciso IV devera adotar o modelo de propostas
padronizada contida no Anexo | sendo que a resposta do fornecedor é valida ainda
gue nao seja inserida dentro do referido documento desde que, naturalmente, nela
estejam incluidos todos os elementos essenciais exigidos pelo modelo.

Art. 59. Excepcionalmente, sera admitido o preco
estimado com base em orgamento fora do prazo estipulado no inciso Il do Art. 56,
desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado
o indice de atualizagao de precos correspondente.

Art. 60. A Administracdo deve realizar pesquisa de
precos de todos os itens ambicionados.

Art. 61. Caso a Administracdo fracasse em obter

pesquisa de pregcos nos moldes do artigo 56 desta Resolugado e, ainda, nao logre
éxito em realizar pesquisa contendo o minimo de trés cotagbes de
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empresas/fornecedores distintos, deve juntar comprovantes das tentativas frustradas
e realizar justificativa circunstanciada.

Art. 62. Entende-se por tentativa frustrada aquela
em que o fornecedor atesta nado ter interesse em participar da contratacdo, nao
atende aos requisitos estabelecidos no instrumento convocatério ou ndo apresenta
proposta valida dentro do prazo estipulado.

Art. 63. Quando a pesquisa for realizada em sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, a que se refere o Art. 56, inciso IlI,
serao observados os seguintes requisitos:

| - devera ser realizada perante potenciais licitantes
legalmente estabelecidos;

Il - o item cotado devera estar disponivel para venda
ou contratacdo no momento da consulta;

Il - a pagina eletrbnica devera ser disponibilizada
nos autos, contendo as seguintes informacgdes relativas ao item pesquisado:

a) identificacdo do fornecedor;

b) endereco eletrbnico;

c) data e hora do acesso;

d) especificagdo do item;

e) preco e quantidade;

f) ndo serdo admitidas as cotagdes de itens com
especificacdes ou caracteristicas distintas das especificagdes solicitadas;

g) ndo serdao admitidas as cotagdes provenientes de
sitios de leildo.

Art. 64. As pesquisas de precos devem sempre
atentar-se a racionalidade econémica do mercado no qual se insere o objeto a ser
contratado pelo poder publico.

Secgao VI
Metodologia da Obtengao de Pregco

Art. 65.Serao utilizados, como métodos para
obtencao do preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o Art. 56 desta
Resolugdo, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e o0s
excessivamente elevados.

Art. 66. A regra para escolha do método de
tratamento dos valores deve se dar da seguinte forma;

| - média quando a diferenga percentual entre média
e a mediana calculadas sobre o conjunto de elementos, isto €, pregos referenciais,
for de até 30%;
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Il - mediana caso a diferenga percentual entre a
média e mediana tenham seja superior a 30%.

[l - menor prego, quando o conjunto de pregos
referenciais, ndo dispuser de ao menos, 03 (trés) referéncias validas, devendo haver
a devida fundamentacio caso nao se localize a quantidade minima de referéncias.

Art. 67. Entende-se por média aritmética simples o
valor obtido da divisdo da somatéria de todos os valores referenciais pelo numero de
elementos do conjunto, e que pode ser visualizada através da seguinte formula:

¥ Xi+X2+X3+ -+ Xp

n

Art. 68. Entende-se por mediana de um conjunto de
dados estatisticos o valor que ocupa a posi¢cao central desses dados quando os
colocamos em ordem crescente ou decrescente.

§1° A mediana de um conjunto com a quantidade
impar de elementos deve ser calculada da seguinte forma:

a) colocar os dados em ordem:

b) encontrar o valor que ocupa o meio desse
conjunto.

§2° A mediana de conjunto com a quantidade par de
elementos deve ser calculada da seguinte forma;

a) colocar os dados em ordem;

b) calcular a média dos 02 (dois) valores dos
elementos centrais desse conjunto.

Art. 69. Poderdo ser utilizados outros critérios ou
métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo agente responsavel e
aprovados pela autoridade competente.

§1° Com base no tratamento de dados que trata esta
secao, o precgo estimado da contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou
subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.

§2° Para desconsideragao dos valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§3° Os precos coletados devem ser analisados de
forma critica, em especial, quando houver grande variagdo entre os valores
apresentados.

§4° Excepcionalmente, sera  admitida a
determinacao de preco estimado com base em menos de trés precos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel e aprovada pela
autoridade competente.

§ 5° Quando o prego estimado for obtido com base
unica no inciso | do Art. 56 desta Resolugdo, o valor ndo podera ser superior a
mediana do item nos sistemas consultados.
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CAPITULO XI
DA CONTRATAGAO DIRETA

Secao |
Regras Especificas para Contratagao Direta

Art. 70. Nas contratagbes diretas por inexigibilidade
ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no artigo 56 e seguintes desta
Resolucao.

Art. 71. Quando nao for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no Art. 56 desta Resolugdo, a justificativa de pregos
sera dada com base em valores de contratagcbes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratacdo pela Administragcao, ou por outro meio idéneo.

Art. 72. Excepcionalmente, caso a futura contratada
nao tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata
o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade
com o objeto pretendido.

Art. 73. Fica vedada a contratagcdo direta por
inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre a possibilidade de
competigao.

Art. 74. Na hipdtese de dispensa de licitagdo com
base nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n° 14.133, de 2021, a estimativa de pregos
de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a sele¢cado da proposta
economicamente mais vantajosa.

Art. 75. E facultado ao agente de contrataco ou a
comissao de licitacdo determinar a realizagdo de diligéncia para apurar a
exequibilidade da proposta ou a capacidade real do futuro contratado entregar o
bem ou servigo prometido nas condi¢des estabelecidas no instrumento convocatorio.

Paragrafo unico. Entende-se por forte indicio de
inexequibilidade da proposta quando o fornecedor apresenta-la com valor total
menor ou igual a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a contratagao.

Secao Il
Das Contratagcoes de Pequeno Valor

Art. 76. Para fins de afericado dos valores previstos

no Art. 75, incisos | e Il, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, atualizados anualmente
por Decreto federal, deverao ser observados:
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| - o somatdrio do que for despendido no exercicio
financeiro pela Camara Municipal;

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de
mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagcbées no mesmo
ramo de atividade.

§ 1° Considera-se ramo de atividade a particdo
econbmica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificacao
Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

§ 2° Nao se aplica o disposto neste artigo as
contratagcées de valor menor ou igual aquele indicado no §7° do artigo 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, atualizado anualmente por Decreto federal, de servicos de
manutencao de veiculos automotores de propriedade da Camara Municipal, incluido
o fornecimento de pecas.

Secao lll
Da Instrucao da Contratagao Direta

Art. 77. O procedimento administrativo de
contratagao direta devera estar alinhado ao Plano de Contratagdées Anual.

Art. 78. O procedimento de contratagdo direta sera
instruido de acordo com as regras abaixo fixadas;

| - nas dispensas de licitagdo cujo valor total
estimado seja de até 5% (cinco por cento) do limite do inciso Il do art.75 da Lei
Federal n® 14.133/2021 devem ser juntados;

a) DFD;

b) termo de referéncia simplificado e anexos;

C) pesquisa de Precgos;

d) justificativa de pregos;

e) parecer juridico, se for o caso;

f) aviso de contratagao direta;

Il - nas contratagbes administrativas cujo valor total
estimado esteja entre 5% (cinco por cento) e 25 % (vinte e cinco por cento) do limite
para dispensa de licitagdo (art.75 inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021) o
procedimento de contratacdo deve contar com;

a) DFD;

b) termo de referéncia simplificado e anexos;

c) aviso de contratagao direta;

d) pesquisa de precos;

e) justificativa de pregos;

f) parecer juridico, se for o caso;

g) razao da escolha do contratado, se for o caso;

h) ato que autoriza a contratagao;

[Il - nas contratagdes administrativas cujo valor total
estimado seja maior ou igual a 25 % (vinte e cinco por cento) do limite para dispensa
de licitagdo (art.75 inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021) respeitado teto maximo
fixado pelo mesmo dispositivo (art.75 inciso |l da Lei Federal n°® 14.133/2021):

a) documento de formalizagdo de demanda;
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b) se for o caso, estudo técnico preliminar e analise

de riscos;

c) termo de referéncia, projeto basico e/ou projeto
executivo, conforme o caso;

d) parecer técnico, se for o caso;

e) pesquisa de preco e estimativa de despesa;

f) demonstragcdo da compatibilidade da previséo de
recursos orgcamentarios com o compromisso a ser assumido;

g) justificativa de preco;

h) razdo da escolha do contratado, se for o caso;

i) declaragdo de que o somatdério da despesa
realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratagdes no mesmo ramo de atividade nos termos do § 1° do Art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, ndo excede ao limite para realizagao da dispensa,;

j) comprovacéo de que o contratado preenche os
requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria;

k) ato que autoriza a contratacéo;

[) minuta de contrato, salvo nas hipoteses legais de
dispensa de instrumento contratual;

m) parecer juridico, salvo se dispensado por ato da
Mesa, nos termos desta Resolucéo;

n) publicagdo do aviso de dispensa, na forma do
Art. 75, § 3°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, se for o caso.

Paragrafo unico. Na hipotese de registro de pregos,
somente sera exigida a previsdo de recursos orgamentarios, nos termos da alinea “f’
do inciso lll, quando da formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.

Art. 79. O ato que autoriza a contratagdo direta
devera ser divulgado e mantido a disposigao do publico em sitio eletrénico oficial do
orgao ou entidade promotora do procedimento, bem como no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP).

Art. 80. A instrucdo do procedimento podera ser
realizada por meio de sistema eletrénico, de modo que os atos e os documentos de
que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para
todos os efeitos legais.

Art. 81. Nos contratos de servigos e fornecimentos
continuos cuja duragao ultrapasse um exercicio financeiro, além da indicagdo do
crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em curso, sera
juntada declaragao de que, no inicio de cada exercicio, sera atestada a existéncia de
créditos orcamentarios vinculados a contratacédo, na forma do Art. 106, inciso Il, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 82. No caso das dispensas fundamentadas nos
incisos | e Il do Art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, a razao da escolha do contratado sera
em fungcdo da proposta mais vantajosa levando em consideragdo os critérios de
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julgamento de “menor pre¢o” ou “maior desconto” e com base nas propostas obtidas
quando da pesquisa prévia de mercado e nas eventuais propostas adicionais obtidas
durante o periodo de publicacdo a que se refere o § 3° do Art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 83. Havendo a realizagdo do procedimento por
meio de sistema de dispensa eletrbnica, fica facultado a Administracdo a cada
procedimento escolher o sistema a ser utilizado.

§ 1° Sendo adotado sistema de dispensa eletrbnica
oferecido pelo Poder Executivo federal ou oferecido pela iniciativa privada, sera
aplicado o regulamento do Poder Executivo federal.

§ 2° Sendo adotado sistema de dispensa eletrbnica
oferecido pelo Poder Executivo estadual, sera aplicado o regulamento respectivo.

CAPITULO Xl
CONTRATOS E TERMOS ADITIVOS NA FORMA ELETRONICA

Art. 84. Os contratos e termos aditivos celebrados
no ambito da Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque poderao adotar
a forma eletronica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos
dados e informagdes, as assinaturas eletrbnicas apostas no contrato deverédo ser
classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes
subscritoras segundo as regras fixadas no artigo 5°, §2°, e seus incisos € alineas da
Lei Federal 14.063/2020.

Art. 85. Todos os atos administrativos que autorizem
ou efetivem a realizagdo de despesa devem ser assinados mediante uso de
certificagao digital avangada ou qualificada segundo as regras dispostas artigo no 5°,
§2°, e seus incisos e alineas da Lei Federal 14.063/2020.

Paragrafo unico. Os demais atos podem ser
assinados por assinatura eletronica simples, salvo aqueles que exigem certificacéo
digital em regulamento especifico.

CAPITULO XIlI
DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Art. 86. O modelo de gestdao do contrato tem por
objetivo descrever como a execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo
orgao ou entidade.

Art. 87. O modelo de gestdo do contrato deve
definir:

| - os agentes publicos responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, bem como as atividades a cargo de
cada um deles, podendo prever que a designacao especifica do servidor
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responsavel se dara por meio de publicacdo de portaria da Mesa Diretora da
Camara;

Il - a forma de pagamento do objeto contratado;

[l — sempre que possivel, o método de avaliacdo da
conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagéao as especificagdes
técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio;

IV — sempre que possivel, o método de avaliacao da
conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo aos termos
contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

V - o procedimento de verificagdo do cumprimento
da obrigagédo do contratado de manter todas as condi¢ées nas quais o contrato foi
assinado durante todo o seu periodo de execugao; e

VI - as sangdes, glosas e extingdao do contrato.

CAPITULO XIV
RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 88. O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, ou
comissao nomeada pela Mesa Diretora para este fim;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou outro
agente ou comissdo nomeada pela Mesa Diretora para este fim;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal do
contrato, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou outro
agente ou comissdo designada pela Mesa Diretora para este fim.

§ 1° O recebimento provisério ou definitivo néo
excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da obra ou servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 2° Os prazos e os métodos para a realizagao dos
recebimentos provisério e definitivo serdo definidos no contrato.

§ 3° Salvo disposigdo em contrario constante do
edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas para aferigao
da boa execugdao do objeto do contrato, exigidos por normas técnicas oficiais,
correrao por conta do contratado.

§ 4° Em se tratando de projeto de obra, o
recebimento definitivo pela Administragdo nao eximira o projetista ou o consultor da
responsabilidade objetiva por todos os danos causados por falha de projeto.

§ 5° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo
pela Administracdo n&do eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos,
admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da
responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos servigos
executados e pela funcionalidade da construcéo, da reforma, da recuperacédo ou da
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ampliacdo do bem imodvel, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecao identificados, o
contratado ficara responsavel pela reparagao, pela correcédo, pela reconstrugao ou
pela substituicido necessarias.

) CAPITULO XV
APURAGAO DAS CAUSAS DE EXTINGAO DO CONTRATO E PROCESSO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Art. 89. Os processos administrativos para apuracao
de causas de extincgdo do contrato, a abertura de processos administrativos
sancionatérios bem como a aplicagcdo de sangdes administrativas sera executada
por Ato da Mesa Diretora.

§ 1° O processo administrativo que puder ensejar a
aplicagdo da sancado de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera
instruido de parecer juridico.

§ 2° O processo administrativo que puder ensejar a
aplicacdo de sancdo de impedimento de licitar e contratar ou declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sera conduzido por comissdo nomeada pela
Mesa Diretora e composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos
e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

Art. 90. Aplicar-se-do0 ao processo administrativo
sancionador as disposicdes do Capitulo | do Titulo IV da Lei federal n° 14.133, de
2021, e, supletivamente, o disposto na Lei Estadual n° 10.177, de 30 de dezembro
de 1998, ou outra que a vier substituir em ambito estadual.

CAPITULO XVI
DA PUBLICACAO

Art. 91. Os Principios da Publicidade, Transparéncia
Ativa, Passiva e Reativa, Acesso a Informagcao e Protegcdo dos Dados Pessoais
serdo atingidos pela adogdo dos meios abaixo explicitados que, sempre serdao
utilizados para o fim de garantir a maior e mais ampla transparéncia a todos os
procedimentos de contratagao publica.

Art. 92. No ambito da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sdo Roque, a Publicidade das contratacdes publicas fundamentadas na
Lei Federal n° 14.133/2021 sera regulamentada da seguinte maneira.

| - nas contratagées administrativas cujo valor total
estimado seja de até 5% (cinco por cento) do limite do inciso Il do art.75 da Lei
Federal n° 14.133/2021 publicar-se-a no Portal da Transparéncia da entidade e no
PNCP apenas o Ato Administrativo que autoriza a contratagdo, sendo que tal
publicagdo se dara tdo somente no momento subsequente a homologacéo do objeto
contratado;
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Il - nas contratagbes administrativas cujo valor total
estimado seja entre 5% (cinco por cento) e 25 % (vinte e cinco por cento) do limite
para dispensa de licitagdo (art.75 inciso Il da Lei Federal n°® 14.133/2021) serao
precedidas de divulgacdo de aviso de contratagdo direta bem como seus anexos no
Portal da Transparéncia da entidade e no PNCP pelo prazo minimo de 03 (trés) dias
uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagcdo de interesse
da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo
ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Art. 93. A regra fixada no inciso Il do artigo anterior
pode ser flexibilizada em situagdes excepcionalissimas, devidamente justificadas
pelo agente da contratagdo, quando entdo a publicagdo do aviso de contragao
podera ser diferida para o0 momento subsequente a homologag¢ao da contratacéo.

Art. 94. As contratagdes administrativas cujo valor
total estimado seja maior ou igual a 25 % (vinte e cinco por cento) do limite para
dispensa de licitagdo (art.75 inciso |l da Lei Federal n°® 14.133/2021) respeitado teto
maximo fixado pelo mesmo dispositivo (art.75 inciso Il da Lei Federal n°
14.133/2021) seréao precedidas de divulgagcéo de aviso de contratacdo direta bem
como seus anexos no Portal da Transparéncia da entidade e no PNCP pelo prazo
minimo de 03 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa
podendo, a critério do agente da contratacdo ou da Comissao de Licitagao, ser tal
divulgacao ampliada por meio da publicagdo desses documentos em outros veiculos
de imprensa oficial.

Art. 95. As licitagdes serdo previamente divulgadas
no Portal da Transparéncia da entidade, no PNCP, Diario Oficial do Municipio e
jornal de grande circulagdo, entendido como tal aquele contratado pela
administragao licitante para a divulgacao de seus atos oficiais.

Art. 96. As publicacbes relativas as licitagcdes
seguirao as diretrizes fixadas pela Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO XVI| )
DAS MINUTAS DE EDITAIS, CONTRATOS, AVISOS DE CONTRATAGAO DIRETA
E OUTROS DOCUMENTOS

Secao |
Das Minutas-Padrao

Art. 97. As minutas-padrdo de editais, termos de
referéncia, contratos e outros documentos serdo elaborados pelo 6rgao de
assessoramento juridico, sendo homologados por ato da Mesa Diretora da Camara
em processo instruido para este fim.
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Camara AMunieial da Extancia Furistica de o Rogue

Art. 98. O processo de elaboracdo de minuta-
padrdo podera ser iniciado de oficio pelo 6rgdo de assessoramento juridico, pela
Presidéncia da Camara ou por meio de requerimento de servidor lotado no
Departamento de Compras ou Coordenadoria Administrativa.

Art. 99. Eventuais alteragbes ou revogagdes em
minuta-padrao serao realizadas por processos proprios e igualmente homologadas
por ato da Mesa Diretora da Camara.

Art.100. A utilizagdo das minutas-padréo
elaboradas pelo 6rgdao de assessoramento juridico sera realizada mediante
declaragdo do agente publico que a utilizar, podendo esta constar do proprio oficio
ou despacho que encaminha o procedimento para analise.

Paragrafo unico. A  declaragao referida
no "caput” devera:

| - atestar o uso da minuta-padrao;

Il - declarar que eventuais alteracbes do texto
padronizado foram destacadas para o exame especifico pelo 6rgao juridico.

Art. 101. Para fins da analise juridica da
contratagao prevista no Art. 53 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando a minuta
a ser analisada houver sido confeccionada a partir de minuta-padrao, o 6rgao de
assessoramento juridico estara dispensado de analisar as clausulas que néao
houverem sido destacadas.

Art. 102. A Mesa Diretora podera dispensar a
analise juridica, considerando o baixo valor, a baixa complexidade da contratacao, a
entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de
contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pela procuradoria
juridica legislativa, provida por procuradores juridicos estatutarios, ocupantes de
cargos efetivos, dotados de autonomia técnica e funcional em todas as suas
manifestacdes e que tenham ingressado no servigo publico por concurso publico de
provas e titulos especifico para esse cargo.

Secao Il
Requisitos de Habilitagao e Qualificagao

Art. 103. Para a comprovagao de que o potencial
contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necessarias,
serdo exigidos apenas os documentos que se mostrem indispensaveis no caso
concreto e que ndo possam ser obtidos pela Administragdo em consulta a sitios
eletrénicos publicos, nao podendo ser dispensados os documentos que comprovem:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual
e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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[l - a regularidade perante a Fazenda federal,
estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao
FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
Art. 7° da Constituigdo Federal. Paragrafo unico;

VII — habilitagdo e ou qualificagao juridica, técnica,
fiscal, social, trabalhista, econémico-financeiro.

Paragrafo unico. A depender da especificidade ou
complexidade do objeto da contratagdo o agente da contratagdo ou a comisséo de
licitacdo poderao solicitar a apresentacdo de documentos complementares para fins
de aferir a habilitagdo ou qualificacdo do potencial contratado.

Art. 104. Antes da formalizagcdo ou prorrogacao da
vigéncia de contratagdo administrativa direta (arts.74, 75 e 90 §7° da Lei Federal
14.133/21 e demais hipoéteses legais), formalizagao de contratos e seus congéneres,
termos aditivos e apostilamentos a Administracdo devera também consultar:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da  Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas- CNEP
(Art. 91, § 4°, da Lei Federal n. 14.133, de 2021);

lIl - Lista consolidada de Inabilitados e Inidéneos,
mantida pelo Tribunal de Contas da Unido- TCU,

IV - Lista de Apenados de Impedimentos de
Contrato/Licitagéo fornecida pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCE-
SP que tem por objetivo informar a existéncia ou a inexisténcia de registros de
penalidades nos sistemas da corte de contas para o CPF/CNPJ informado;

V - Certiddo demonstrando o cumprimento do artigo
195 § 3° da Constituicao Federal.

Art. 105. No caso de contratagdes para entrega
imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 dias da ordem de
fornecimento e com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagcao (art.75 inciso |l da Lei Federal n°® 14.133/2021), poderao ser dispensados 0s
documentos de habilitagao, excetuando-se:

| - se pessoa fisica:

a) certiddo de regularidade fiscal municipal e/ou
estadual;

b) certidao relativa ao cumprimento do artigo 195 §
3° da Constituicao Federal.

Il - se pessoa juridica:

a) certiddes de regularidade fiscal municipal e/ou
estadual e de regularidade social, quando se tratar de aquisicdo de bens;
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b) quando se tratar de contratacdo de servigos,
acrescentar-se-a a certidao de regularidade trabalhista;

c) certidao relativa ao cumprimento do artigo 195 §
3° da Constituicdo Federal.

Paragrafo unico. As certiddes de regularidade a
serem solicitadas na contratacdo, devem exigir a quitacdo de tributos em
compatibilidade com o objeto a ser contratado.

Art. 106. Havendo alguma restricdo na comprovagao
da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de cinco dias uteis para
0 pagamento ou parcelamento do débito junto ao ente tributante e para a
comprovagao dessa regularidade perante a Camara Municipal da Estancia Turistica
de Sao Roque sendo que o termo inicial desse prazo se iniciara do momento em
que o particular for declarado vencedor do certame ou o oferecedor da proposta
mais vantajosa nos casos de contratagao direta, incluindo procedimentos auxiliares.

§ 1° A possibilidade de a Administragdo Publica
conceder prazo para que o particular regularize sua habilitagao trabalhista ou fiscal
aplica-se apenas em beneficio de Proponentes/Licitantes classificadas como
Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Micro Empreendedor
Individual (MEI) e mesmo assim quando a contratagao for precedida de licitacdo, nao
incidindo em beneficio de nenhum formato empresarial ou fiscal, seja nos casos de
contracido precedida de licitagao, seja em caso de contratagao direta ou mesmo de
contratagdes para pronta entrega.

§ 2° Nas contratacbes precedidas de licitagdo a
Administracdo Publica pode prorrogar por 05 (cinco) dias uteis o prazo para que o
particular inscrito sob o formato de MEs, EPPs e MEIs regularize sua habilitagao
trabalhista ou fiscal junto ao ente titular da competéncia tributaria que ocasione a
impossibilidade de emissao de certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa.

§3° Em atengdo aos Principios Constitucionais da
Isonomia em seu sentido material e da Eficiéncia Administrativa, ndo sera concedido
prazo para que o particular regularize sua habilitagdo trabalhista ou fiscal nas
Contratagbes Diretas ou precedidas de Licitagdo exclusivas para Microempresa,
Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual.

Art. 107. Os documentos de habilitagdo exigidos em
processos de contratagao direta passiveis de serem obtidos em consulta publica
serdo consultados pela préopria entidade administrativa, devendo ser solicitada a
apresentagao por parte do proponente, somente da relagdo de documentos que nao
sejam de consulta publica ou que, mesmo sendo publicamente acessiveis, nédo
estejam disponiveis nos respectivos sitios eletrénicos oficiais, ou ainda,
documentacdo complementar quando mesmo em posse da documentagao
pertinente, restar  duvida razoavel acerca do cumprimento dos requisitos
habilitatorios.

~ CAPITULO XVIIi
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

33

Este documento é copia do original assinado digitalmente por RAFAEL TANZI DE ARAUJO 313.368.578-38 em 26/06/2024 10:06:33

Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo TZD2-D7E7-F07J-AA92


mailto:camarasaoroque@camarasaoroque.sp.gov.br

" ua Séo Paulo, 355 - Jd. René - CEP 18135-125 - Caixa Postal 80 - CEP 18130-970

CNPJ/MF: 50.804.079/0001-81 - Fone: (11) 4784-8444 - Fax: (11) 4784-8447

: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaoroque@camarasaoroque.sp.qov.br
Sao0 Roque - ‘A Terra do Vinho e Bonita por Natureza’

Art. 108. Normas sobre matérias especificas, tais
como Pregao, procedimentos auxiliares das licitagdes, contratacdo de obras e
servicos de engenharia poderao ser regulamentadas por meio de Resolucdes
proprias, sem prejuizo da aplicagado supletiva e subsidiaria dos Regulamentos do
Poder Executivo Federal na forma do Art. 2° desta Resolugéo, caso haja omissédo na
regulamentacao destas matérias.

Art. 109. Revoga-se expressamente o inteiro
teor da Resolucao n°® 5, de 1° de margo de 2023.

Art. 110. Esta Resolugdo entra em vigor na data de
sua publicagao.

Aprovada na 212 Sessao Ordinaria, de 25 de junho de 2024.
RAFAEL TANZI DE ARAUJO
Presidente
Registrada e publicada na Secretaria Administrativa desta

Camara na data supracitada.

LUCIANO DO ESPIiRITO SANTO
Coordenador Legislativo
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