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EXPOSIGAO DE MOTIVOS AO PROJETO DE RESOLUGAO N° 4/2024, DE 15 DE
FEVEREIRO DE 2024, DE AUTORIA DA MESA DIRETORA.

Com a crescente complexificagao das atividades do Poder
Legislativo, que vem se desdobrando em novos érgéos internos e iniciativas com
certo grau de autonomia, como, por exemplo, a Procuradoria Especial da Mulher e a
Escola do Legislativo, faz-se urgente a ja premente necessidade de centralizagéo da
orientacdo e da supervisdo das atividades de licitagdo, compras e contratos,
atualmente executadas por cargos de assisténcia.

Objetivando o interesse publico de otimizagao e eficiéncia
dos servigos prestados pelo Legislativo a populacdo, seja de maneira direta, seja
através das atribuicbes dos parlamentares, este Projeto de Resolugdo propde a
criagdo de um cargo de provimento em comissdo de Gerente de Compras, ao qual
estardao subordinados dois Assistentes de Licitacbes, Compras e Contratos € um
Agente de Operacdes Il, sendo estes cargos de provimento efetivo, constituindo um
elo entre a Presidéncia, a Mesa Diretora e o corpo técnico de servidores.

Isso posto, a Mesa Diretora, por intermédio do Protocolo N°
1672/2024, de 15/02/2024 — 17:33, apresenta ao Egrégio Plenario o seguinte Projeto
de Resolugao:

PROTOCOLO N° CETSR 15/02/2024 - 17:33 1672/2024/A0 1

Este documento é copia do original assinado digitalmente por RAFAEL TANZI DE ARAUJO 313.368.578-38 em 15/02/2024 18:09:04
Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo 3F50-UNAW-48VN-3RPT


mailto:camarasaoroque@camarasaoroque.sp.gov.br

Camara Municipial da Cstancia Furistica de Figo Rogue

» Rua Sao Paulo, 355 - Jd. René - CEP 18135-125 - Caixa Postal 80 - CEP 18130-970

' CNPJ/MF: 50.804.079/0001-81 - Fone: (11) 4784-8444 - Fax: (11) 4784-8447

Site: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaoroque@camarasaoroque.sp.gov.br
Sao Roque - ‘A Terra do Vinho e Bonita por Natureza’

PROJETO DE RESOLU(;AO N° 4/2024
De 15 de fevereiro de 2024.

Cria cargo de provimento em comissdo de
Gerente de Compras, alterando os Anexos
de | a V da Resolugdo N° 2/2019, que
“‘Dispoe sobre a reestruturacao
administrativa da Camara Municipal de Sao
Roque, Estado de Sao Paulo, e da outras
providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Sao Roque,

Faco saber que a Camara Municipal da
Estancia Turistica de Sao Roque aprovou e
eu promulgo a seguinte Resolugao:

Art. 1° Fica criado o cargo de provimento em
comissao de Gerente de Compras, cujas descricao, requisito de investidura, carga
horaria, lotacdo e demais informacgdes pertinentes constam dos Anexos de | a V
desta Resolucéo.

§1°0 Anexo | — Organograma da
Resolugao N° 2/2019 passa a viger com a redacao do Anexo | desta Resolucgao.
§ 2° Fica acrescida ao Anexo ||l — Descrigéo

dos Cargos da Resolugdo N° 2/2019, entre a descrigdo dos cargos de Gerente
Financeiro e de Gerente de Tecnologia e Manutengédo, a descricdo do cargo de
Gerente de Compras, com a redagao do Anexo |l desta Resolugao.

§ 3° Ficam acrescidas, no Anexo Ill —
Requisitos de Investidura e Carga Horaria da Resolugdao N° 2/2019, ao conjunto de
cargos de provimento em comissao, entre os cargos de Gerente Financeiro e de
Gerente de Tecnologia e Manutengao, o requisito de investidura e a carga horaria do
cargo de Gerente de Compras, conforme o Anexo Il desta Resolugéao.

§ 4° Fica acrescido, no Anexo IV — Lotacao
dos Cargos/Fungbes da Resolugdo N° 2/2019, ao conjunto de cargos lotados na
Mesa Diretora, o cargo de Gerente de Compras, conforme o Anexo |V desta
Resolucgao.

§ 5° Fica acrescido, no Anexo V — Quadro
de Servidores Consolidado da Resolugdo N° 2/2019, ao conjunto de cargos de
provimento em comissao, a vaga criada, o numero total de vagas e a situagao do
cargo de Gerente de Compras, conforme o Anexo V desta Resolugéo.

Art. 2° Esta Resolugédo entra em vigor na
data de sua publicagao.
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Sala das Sessoes “Dr. Julio Arantes de
Freitas”, 15 de fevereiro de 2024.

RAFAEL TANZI DE ARAUJO

(RAFAEL TANZI)
Presidente
THIAGO VIEIRA NUNES WILLIAM DA SILVA ALBUQUERQUE

(THIAGO NUNES) (WILLIAM ALBUQUERQUE)

1° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente

DIEGO GOUVEIA DA COSTA ANTONIO JOSE ALVES MIRANDA
(DIEGO COSTA) (TONINHO BARBA)
1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO Il — DESCRIGAO DOS CARGOS

Gerente Financeiro

(...)

Gerente de Compras

Descrigdao: Coordena os processos de compra, fornecimento e aquisicdo de
produtos e de contratacao de servicos utilizados pela Camara.

Orienta e supervisiona a execugao das atividades rotineiras ligadas ao setor de
Licitagdes, Compras e Contratos;

Orienta e supervisiona a fase de instrucdo dos processos licitatérios e de
contratagdes diretas e acompanha a fase externa e a fase de homologacgao;

Responsabiliza-se pela verificagdo das notas fiscais das compras e servigos
contratados, zelando pela instrugdo adequada dos processos e pela manutencéo de
arquivo proéprio de documentos relativos a licitagdes, compras e contratos;

Responsabiliza-se pela consolidacdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) e
sua subsequente publicagdo no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP)
(Lei Federal N° 14.133/2021 e Decreto Federal N° 10.947/2022);

Verifica e providencia a documentagao necessaria para revisao e alteracado do
PCA, tanto durante o periodo de elaboragcdo quanto durante o periodo de execugao
do PCA, visando a aquisi¢do de bens e servigos demandados pelos 6rgaos internos
da Camara, incluindo os gabinetes dos parlamentares, acolhendo as demandas e
submetendo-as ao crivo da presidéncia ou da Mesa Diretora, conforme aplicavel,

Orienta e supervisiona a elaboracao de relatérios e planilhas de trabalho do
setor;

Orienta e supervisiona a geragao, a organizagao, manutencao e conservagao,
fisica e/ou eletrénica, dos documentos pertencentes ao Setor de Licitacbes, Compras
e Contratos, especialmente no que se refere ao sistema AUDESP (Auditoria
Eletrénica);

Zela pelo atendimento das recomendacgdes do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, especialmente no que se refere ao sistema AUDESP (Auditoria
Eletrbnica), responsabilizando-se pelas agbes necessarias por parte de seus
subordinados para o cumprimento das prescri¢des do 6rgao;

Orienta e supervisiona a elaboragao de minutas, sugerindo atualizacbes de
modelos e processos internos conforme legislagao aplicavel, mantendo as atividades
do setor em consonancia com eventuais alteragdes normativas em ambito federal,
estadual e municipal;
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Elabora a formalizacdo da justificativa de prego e da razdo da escolha do
contratado apdés a selecdo da proposta mais vantajosa em procedimentos de
dispensa de licitagdo de pequeno valor, submetendo-a ao crivo da presidéncia ou da
Mesa Diretora, conforme aplicavel;

Responsabiliza-se pela declaracdo de que o somatdrio da despesa realizada
com objetos de mesma natureza durante o exercicio respeita o limite estabelecido
pela Lei N° 14.133/2021 e realiza o acompanhamento desse quesito durante todo o
ano fiscal;

Elabora e mantém atualizado o cadastro de fornecedores da Camara;

Ocupa-se da pesquisa de melhorias administrativas ou tecnoldgicas para a
otimizagao dos servigos prestados pela Camara;

Elabora relatério mensal de movimentagdao de material (entrada e saida) com
base nos registros dos subordinados responsaveis pelo setor de almoxarifado,
certificando-se de sua fidedignidade e tomando eventuais providéncias em caso de
constatacéo de inconsisténcias;

Executa fungdes correlatas concernentes ao setor.

Gerente de Tecnologia de Manutengao

(...)
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ANEXO IIl — REQUISITOS DE INVESTIDURA E CARGA HORARIA

(...)

3. Cargos de Provimento em Comissao

Camara Municipial da Cstancia Furistica de Figo Rogue

Nomenclatura do Cargo  |Requisitos para Investidura Carga Horaria

Semanal

() () ()

Gerente de Compras Ensino Superior Completo 40h

(...) (...) o)

ANEXO IV — LOTAGAO DOS CARGOS/FUNGCOES

Unidade Administrativa Cargos/Funcgdes Lotados

() (.)

Procurador Juridico, Gerente Financeiro,
Contador, Assistente de Licitagdes,
Compras e Contratos, Coordenador
Administrativo, Agente de Operagdes |,
)Agente de Operacdes Il, Copeiro Legislativo,
Porteiro-Continuo, Motorista Legislativo,
Coordenador Legislativo, Assistente
Parlamentar, Gerente de Comunicagao
Institucional, Gerente de Tecnologia e
Manutencdo, Gerente de Recursos
Humanos, Assistente de Comunicagao,
Assistente de Informatica, Assistente de
Recursos Humanos, Diretor Geral, Gerente
de Compras

Mesa Diretora

(...) o)

ANEXO V — QUADRO DE SERVIDORES CONSOLIDADO

(...)

3. Cargos de Provimento em Comissao

QUADRO DE SERVIDORES | QUADRO DE SERVIDORES REORGANIZADO
NUMERO| SITUACAO
" VAGAS - | VAGAS | TOTAL |DE ACORDO
DENOMINAGAO| preyisTAs [PENOMINACAOI R ADAS| DE | COM ESTA
VAGAS [RESOLUCAO
(..) (..) (..) (..) (..) (..)
- - o 01 01 | CRIACAO
ompras
TOTAL: 13 - 25 25 —

PROTOCOLO N° CETSR 15/02/2024 - 17:33 1672/2024/A0

Este documento é copia do original assinado digitalmente por RAFAEL TANZI DE ARAUJO 313.368.578-38 em 15/02/2024 18:09:04
Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo 3F50-UNAW-48VN-3RPT


mailto:camarasaoroque@camarasaoroque.sp.gov.br

	Sino.Siscam.ChaveArquivo: 3F50UNAW48VN3RPT
		2024-02-15T18:09:04-0300


		2024-02-15T18:09:04-0300


		2024-02-15T18:09:04-0300


		2024-02-15T18:09:04-0300


		2024-02-15T18:09:04-0300


		2024-02-15T18:09:04-0300


		2024-02-15T18:09:04-0300


		2024-02-15T18:09:12-0300


		2024-02-15T18:09:12-0300


		2024-02-15T18:09:12-0300


		2024-02-15T18:09:12-0300


		2024-02-15T18:09:12-0300


		2024-02-15T18:09:12-0300


		2024-02-15T18:09:12-0300


		2024-02-15T18:09:16-0300


		2024-02-15T18:09:16-0300


		2024-02-15T18:09:16-0300


		2024-02-15T18:09:16-0300


		2024-02-15T18:09:16-0300


		2024-02-15T18:09:16-0300


		2024-02-15T18:09:16-0300


		2024-02-15T18:09:22-0300


		2024-02-15T18:09:22-0300


		2024-02-15T18:09:22-0300


		2024-02-15T18:09:22-0300


		2024-02-15T18:09:22-0300


		2024-02-15T18:09:22-0300


		2024-02-15T18:09:22-0300


		2024-02-15T18:09:27-0300


		2024-02-15T18:09:27-0300


		2024-02-15T18:09:27-0300


		2024-02-15T18:09:27-0300


		2024-02-15T18:09:27-0300


		2024-02-15T18:09:27-0300


		2024-02-15T18:09:27-0300




