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DECRETD WM., 4,853
De 26 de marco de 1993

Displie . sobre o registro  do per b,
controle de fregliéncia dos servidores municipais, e d& outraz
preovidéncias,

Jose Antonic Sanches Dias, Prefeito da
Estéancia Turistica de S0 Fogque, no uso de suas altribuicies
legais, e considerando a necessidade de prganizar o registro
do ponto e o controle da fregi@ncia dos servidores muir i ipais,

DECRETA:

Ardiogon oo -~ Ponto @ o registro pelo
gual se verifica, diariamente, & entrada & a saida deo servidor
poblico minicipal  do  servigo, nglusive intesrvalo para
descanso e refeicilos

Artico Zo. ~ Fsidc sujeitos a mareacdo
de  ponto  através  de Fegistros mecEnicos, os sarvidores
mUnicipais que  prestam s@rvigus no Fago Municipal & demais
dependéncias oue disponham desas gruipamenty,

Far. 1lo. — Desde que conprovacdamente,
Bm  virtude das caracteristices e do local de prastaciin  dos
sg@rvicos., o servidor ficar impossibilitade de dap cumprimento
A norma contida no “caput"  deste artigo, o Dirgtor do
Departamento de Administragio avtorizarad a adogio de outro
sistema para controle do ponto gue n3do o mecinico.

Fair. 20. ~- &  vedado dispensar )
servidor  municipal de registro do ponto, salvo os  casos
expressamnents orevistos neste Decreto.

Artigo 3o, - Mos registros de  ponto
daverdo ser lancados todos os dados necessarics a apurac3o da
Frogla@gmrcia,

Articde 4o. -~ Estfo isentos do Poantoy

) &l of auxiliares diretnes do Frofeito,
acupantes de caraos em comiss¥o de pirineiro escall3og

b} os servidores que, em virtuds de
suas  fungBes ou  em  razdo de s@rvigos edpeciais, farem
dispensados pelo Frefeito,

Artico alwn - (& Tregiigmi tlos
servidores serd controladsa pelas chefias imediatas, crando
fer o Caso, pelo praprio Diretor do Departamen o de

Ao

Administracio.
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Parsorato Unico - Os  ocorréncias  de

ponto terverdo GE informadas atraves o e meEmarandons
circunstanciados, no dia do ocoreido O, No maximo, no dia
imedfiato o ocorrido, an  chefe imediato, devendo @Eate

comunicar o Diretor do Departamemto_de Administracdo.

Artigo éo. - 0% servidores isentos oo
ponto  ficarlic a ele ohirigados qundo da prestagao  de  servigo
Htraordingdrio.

Fardgrafa Unico - g servico
getraordingario  somente poderd  ser prestado en sltuagfeg

temporérias & excepcionais., ou quande préviamente  autorizado
pela chefia competerte., comunicade o Dirgtor do respectivoe
Departamento,

Artiae 7o0. -~ Nenhum servidor nedera
avgentar-se, por goaloguees mofive, do local de trabalho durante
o horario normal de servico.

. Faradgrafo Unico - Excetua—-se do
disposto no  "caput" deste artigo, a ausfncia necessaria o
indispensavel, préviamente omunicada 2 autorizada pela chefia
imgdiata.

Artiao Bo. ~ A auséncia ao trabalhe  de
servidor motivada por moléstia, deverd sor comprovada no prazo
de D24 (vinte g guatro) horas, contado da primeira  falta ao
sErFvico. mediante stestado firmado por medico da Prefeitura.

'
Far. io. — 0 servidor deverd entregar o
atestado médico & sua chefia imediata que ., apos vietéd-io, o

encaminhar ao Departamento de Administragdo para as anotagias
necessarias,

Far. 2o. - No atestade médico devard,
abrigatoriamente. ser inssride o codign da moléstia  que
actomatew o servidor, sob perna de caracterizacio de  aus&ncia
injustificada - falta.

Far. ZJo. - 0 atestado médico firmado
par profissional estranho ans guadros da  Frefeitura, deversé
recebar prévio visto de médico da Municipalidade, antes de ser

enlregue a chefia imediata do trespectivo sesvidor,

Far. 4. — S%o invalidos oz atestados
madicos ndo vistados pela chefiz imediata @ pelo médico da
Municipalidade. quando o caso.

Artige %o0. -~ 0 servidor. no caso  de
molastia, pessoalments ou por terceiro, salwvo impossibilidads,
devera comunicar & SuUs ausEncia ao sErvige & sua chefia
imediata no orazo de 3 (trés) horas do inlcio do hordrio  de
trabalho,

Fardarafo Unico - A juizop v ghefia
imediata, poderd ser solicitada ao Dapartamento de LM
pericia médicsa no servidor. a cer realizada na A
ausBnoia ao servico ou no dia imadiato, salve impossih) dde .
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visando comprovar a existéncia da moléstia.,

Artigo 10 -~ & aus@ncia an traballo allala
qualguer outra circunstincia n%o prevista neste Decreto,
devera =zer comunicada nas mesmas condicBes do  previsto #o
"caput”" do artigo amnterior.

, Artigo 11 -~ 4 ahonacfio de falta, nos
termos  da  l2i, sonente sera concedida =se & auséncia  foi
praviamente conunicada pelo seevidor e avtorizada pela  suwa
chefia.

Artian 12 - Cada  &roXo suparior  da
Frefeitura situado no Faco Municipal, no prazo de 15 {quinze)
clime, contadns  da data de publicacie deste Decrato, deverk
encaminhar a0 Departamento  de Administracino  uma relacio
nominal  dos  servidores a ela vinculados, na gual conste o
hordrio individual de trabalho.

Far. lo. ~ Oz servidores gue labaram no
Faco Municipal dever3o prestar seus  S@rvicos no perlicdo
limitado das 8:00 As 17:00 horas, de segurda a sexta-feira.

Far. 20. = 0Q labor =m descontormidade
Tom o previsto no paracgrato mﬁtﬁriorq deverad ser autorizado
pelo Frefeito.,

Far. do. - Eveniual alteracXo Mo
horario individwal de  trabalho. devera HEr  expressamnente
conunicada ao DEpartamentn de Administracso.

Far.  4o. - 3 marcagio de  ponto  en
hor&rio n¥o comunicado caracterizaré ato de indisciplina.

Artigo 13 - Foderda o servidor, até §
(cinco) vezes por més, entrar com atraso de até 13 (gquinze)
minutos, na reparticdo onde ostivers lotado, desde que COMPErTseE
0 atraso no mesmo dia, sem scfrer desconto am seuw salario ou
vancimento,

Far. lo. - Apods o limite de tolerdnoia
constante do  "caput®, fica a critério da chefia a sotrada
tardia do servidor para o cumprimento da jornada de trabalho,
podendn  decidir pela vadagdn do  seg ingresso, com a perda
toftal  da  renuneraco do dia. salvo o previeto M art. 47,
inciso I, da Lei n. 1.944/91,

Ariiaa 14 ~ Desde gue o servigo assim @
permita, o excesusc de trabalho de om dia podersd ser compensado
pela dispensa dessss horas em outra data, mediante programacXo
a s felita pele chefia imsdiata,

Artigo 13 - 0 descumpyimento de
gualguer regra estabelecida neste Docereto, sera lconYiderada
infraciio disciplinar, nunivel com a sanc o cablvel.

Artigo 146 - 0s casos o sitiNagled ndn
previstas neste ate serdo decididas pelo Frefeito.



Artinn 17 -~ Este Decrato entra sm vigor
na data de sua publicacso.

Revogam-ae as disposiches
reto n. 3.8%6, de 27 de

Mrtiao
em contraric, especialmente
novembro de 1990.

Frefeitura da Estincia Turisti o Rogue, 26/ marcn/ 1995,

o BSanches Dias -
AEEITO

Fublicado aos 26 de maro abinete do Frefeito.
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