ESTADO DE SX0 PAULO
et e

- DECRETO N2 3.896
De 27 de novembro de 19940.

Dispoe socbre o registro do ponto
nas Reparticoes Municipais e 43 outras pro-

vidéencias.

José Pernandes Zito Garcia, Pre-
feito da Estancia Turistica de Sdo Roque, °
usando de suas atribuigoOes legais,

DECRETA :

Art. 192 - Ponto & o registro pelo qual
se verifica, diariamente, a entrada e saida do servidor no servi

go.

§ 19 - Nos registros de ponto deverao'
ser langados todos os elementos necessarios 3 apuragido da “-fre-

quéncia.

§ 2 - Para registro do ' -ponto ‘sSerao'
usados, de preferéndia meios mecadnicos.

§ 39 ~ Salvos os casos expressamente !
previstos deste decreto, & vedado dispensar o servidor de regis-
tro de ponto.

» § 49 - A infracao do disposto no para-
grafo anterior determinara a responsabilidade da autoridade que'
tiver egpedido a ordem, sem prejuizo da agao disciplinar que for
cabiye
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ESTADO DE SAO PAULO

Art. 29 - Todo-servidor serd obrigado

:

ao registro do ponto, de entrada e de saida.
§ 1o -~ Estdo iséntosido ponto, mas de-
verao permanecer em seus postos durante o hordrio exigido pelo

servigo:

a) os Diretores-de Departamentos;

b) o Chefe do Gabinete do Prefeito;

c) o Procurador Juridico;

d) os Assessores Juridico, Técnico e
de Iﬁprensa;_i}

e) os Chefes de Divisdo;

- f) Os servidores que, em virtude de'

suas fungdes ou em razao dgiéervigeszespediais,;ﬁgrem4 eﬁrprazéiz
determinado; dispensados por despacho expresso do Prefeito.

§ 290 - Os Chefes de Secao su servidor
legal e hierarquicamente a eles equiparados, por conveniéncia'
do servigo, mediante proposta fundamentada de diretor do Depar-
tamento e sob sua responsabilidade, podem ser autorizados a re-
gistrar o ponto fora das horas regulamentares, em virtude de "

despacho expresso do Prefeito.

§ 39 - Em casos especiais, de servi -.
¢o externo, expressamente determinado pelo Chefe imediato do !
servidor, mediante prévia aprovagao do diretor de departamento,
sera ele dispensado, nos dias desse servigo do registro do pon-
to ou autorizado a registra-lo fora das horas regulamentares.

§ 49 - Os servidores nao sujeitos ao

ponto ficarao obrigados a ele quando da prestacdo de servico ex
traordinakio.
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. Art. 3?2 - O registro de ponto efe
tuar-se:é/na reparticdo em que tenha excercicio o servidor'’
ou em prédio onde estiverem reunidas diversas unidades !
administrativas, a critério do Diretor do Departamento de

Administracao.

Paragrafo Unico - O Diretor de '
Qéﬁé?t§§§3ﬂ§7designaré servidor encarregado de controlar o
livro de registro de ponto,cancelando as assinaturas ilegi-
veis e duvidosas e nao permitindo que o servidor aponha a

sua assinatura fora de seu horaric de entrada e de saida.

Art. 49 - Nenhum Chefe de segao'
poderid ausentar-se, por qualquer motivo, durante © horarlo
normal de servigo, sem indicar servidor que o substitua em

- seu; impedimento temporario.

Art. 59 - No caso de realizagao '
de obras e servigos, em locais distantes da sede do servigo,
a preéenga dos servidores podera ser verificada através do
sistema de apontamento, cabendo ao Chéfe da segao -designar: .77 .
servidor para exercer as fun¢goeg de apontador.

Paridgrafo Unico - O apontador que

atestar a frequéncia de servidor que nao se apresentou - ‘@o.

trabalho ficara sujeito ds penalidades cabiveis.

Art. 69 - Este décreto entrari em

vigor na data da sua publicagaoc, revogada/ as disposigdes em

contrario.

PREFEITURA DA ESTANCIA TURTSTICA
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