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EXPOSIGAO DE MOTIVOS AO PROJETO DE RESOLUGAO N° 25/2021-L, DE 14
DE OUTUBRO DE 2021, DE AUTORIA DA MESA DIRETORA DA CAMARA.

A Camara Municipal da Estancia Turistica de Sado Roque
regulamentou por meio da Resolugao n° 01, de 04/02/2019, o Sistema de Gestao
Eletrénico de Documento com o objetivo de assegurar a fidedignidade, a
confiabilidade, a integridade, a autenticidade e confidencialidade do documento digital.

O processo eletrénico confere, além da rapidez, sigilo,
reducéo de custos operacionais e ambientais, conforto para o usuario realizar sua
pesquisa em tempo real e de qualquer local que possua rede mundial de
computadores.

E mais, os autos do processo eletrdnico inseridos no meio
eletrénico nos termos da referida Resolugdo terdo o mesmo valor legal, para todos os
fins de direito, do documento ndo digital que lhe deu origem e as respectivas
reproducdes sao dotadas de fé publica.

Nesta segunda etapa, a proposta visa regulamentar o
arquivo publico dos documentos digitais e néo digitais desta Casa Legislativa.

A Lei Federal n° 8.159, de 08/01/1991, que "Disp&e sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias" permite
a classificagdo dos documentos como: corrente, intermediarios e permanentes. Os
documentos sdo encaminhados a uma instituicdo da esfera federal, passa por um
processo de avaliagdo e selegdo das pegas documentais a serem eliminadas, depois
segue para esperar o prazo de guarda obrigatéria fixado na Tabela de Temporalidade
de Documentos de Arquivo.

O artigo 21 da Lei Federal n®8.159, de 08/01/1991, confere
ao Poder Publico Municipal definir os critérios de organiza¢ao dos arquivos, bem como
a sua gestdo e a forma de acesso, observado os parametros da Constituicdo Federal,
mediante a procedimento de gestdo arquivistica de documentos e da tecnologia da
informacao.

Na esfera estadual tal ordenamento esta previsto no
Decreto n°® 48.898, de 27/08/2004, que “Aprova o Plano de Classificacdo e a Tabela
de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Sao Paulo:
Atividades — Meio” e no Decreto n® 58.052, de 16/05/2012, que “Regulamenta a Lei

.....
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Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes,
e da providéncias correlatas”.

Nesta Casa de Leis, todo documento é registrado em um
sistema, digitalizado, depois empacotado e arquivado, sem qualquer tipo de selegéo
ou tratamento em um arquivo deslizante que ja esta lotado.

Neste sentido e devido a falta de legislagdo municipal
especifica que trate do assunto de uma maneira mais apropriada visando a busca de
critérios para a reducdo do volume de documentos acumulados em arquivo surge a
necessidade de propor medidas para transformar todo o processo de papel para
eletrénico. Corrobora, ainda, que grande parte desta papelada nunca houve
desarquivamento para qualquer tipo de consulta.

Nas ultimas 3 (trés) décadas, apenas no exercicio de 2006
foi contratada a empresa Apsa Produtos e Servigos em Equipamentos Ltda para a
realizagdo de servicos de tratamento, conservagdo, organizagdo, catalogagédo e
armazenamento de documentos legislativos, a serem guardados no arquivo desta
Casa de Leis, com respectivo registro da documentagdo em software de
gerenciamento de arquivo fisico, cedido pela propria CONTRATADA, nos termos do
Processo n°® 22, de 09/02/2006, que tratou da Carta Convite n® 5, de 03/05/20086.

Entdo, todo esse arquivo de papel até a entrada em vigor
da Resolugédo que trata do documento digital esta inviabilizado a sua consulta
eletrénica, por ndo constar de arquivos digitais que possam ser acessadas pela rede
mundial de computadores.

Com a presente regulamentacdo da matéria todo o
processo do arquivo deslizante devera ser reavaliado outra vez, agora nos termos
desta proposta que estabelece uma Tabela de Temporariedade de Documento e
aqueles documentos que ja tiverem vencido o prazo de guarda da referida tabela
poderdo ser destruidos, apos ser relacionado em um edital e divulgado na imprensa
com prazo de 30 (trinta) dias para manifestagéo de interessado no lote. Registre-se
que a tabela prevera prazo para guarda permanente de documentos histéricos e
também prazo temporario de guarda de 1 (um), 2 (dois), 3 (trés), 4 (quatro), 5 (cinco),
10 (dez), 20 (vinte) e 100 (cem) anos de vigéncia util do documento.

Nesta reavaliacdo de documento parte de todo o acervo
sera digitalizado, recadastrado novamente, passando a fazer parte dos autos digitais
e uma vez no meio eletrénico certamente podera ser viabilizado para consulta publica
no endereco eletrénico desta Casa de Leis.
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Isto significara muito para facilitar os trabalhos da
administracdo que conta com pouco recurso humano e tem encontrado dificuldades
para a localizagédo de documentos arquivados, devido aos parametros do aplicativo
de software desenvolvido na época, que ainda precisa de ajustes. Hoje, parte de todos
os historicos dos registros utilizados anteriormente a esta data foram recuperados e
migrados para a base de dados do Sistema de Gestdo Eletrénico de Documento,
porém falta o documento de origem que ainda esta em papel e precisaria passar para
o meio digital.

Esse Projeto de Resolugdo faz uma complementacdo da
regulamentacdo da Resolugdo n® 1-L, de 04/02/2019, que “Institui o Sistema de
Gestao Eletrénico de Documento no ambito da Cémara Municipal da Estancia
Turistica de Sao Roque”, pois aquele diploma néo trata do arquivamento, da guarda
permanente ou temporaria e muito menos do descarte de qualquer peca apds ser
transformado em documento digital, como na forma prevista no projeto.

A proposta da transformagéao de parte do arquivo em papel
para documento digital € um bem necessario, haja vista as crescentes mudancgas que
estdo ocorrendo no meio da tecnologia da informagéao, que busca garantir o acesso a
informacgéo ou documento com agilidade, confiabilidade, fidedignidade, autenticidade
com o auxilio da assinatura digital e principalmente transparente. Além do mais, a
capacidade de espaco do atual arquivo deslizante esta totalmente preenchida e uma
vez aprovada esta proposta, os documentos que ja venceram e aqueles venham a
vencer os prazos de guarda obrigatoria devem ser relacionados em um edital,
divulgado na imprensa local e ndo havendo interessados serédo eliminados. Assim o
nosso arquivo permanente voltara a ter espaco para arquivo de documentos.

A Lei Municipal n® 4.542, de 27/04/2016, que “Disciplina a
digitalizacdo e armazenamento de documentos publicos pelo Poder Publico Municipal
no ambito da Estancia Turistica de Sdo Roque e da outras providéncias” precisa de
ajustes complementares para se tornar uma legislagéo funcional.

Em treinamento contratado por esta Camara Municipal,
sobre "Digitalizagdo e Eliminagdo de Documentos Publicos”, realizado no Plenario
“Dr. Julio Arantes de Freitas”, em 09/07/2020, foram eliminadas as ultimas duvidas
sobre os atos normativos, normas relativas ao processo de eliminacdo de
documentos, Resolucdo CONARQ, tabela de temporalidade, classificagdo de
documentos, regras gerais de digitalizagdo, descarte de documentos fisicos,
preservacdo de documentos digitalizados, assinatura digital em documentos
digitalizados, responsabilidade pela digitalizagdo e comissao para definigéo da tabela
de temporalidade.
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Finalmente, vale ressaltar que o Governo Federal editou a
Lei n® 14.129, de 26/03/2021, que “Dispde sobre principios, regras e instrumentos
para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica e altera a Lei n® 7.116,
de 29 de agosto de 1983, a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso
a Informacao), a Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, e a Lei n® 13.460, de 26 de
junho de 2017°. Em sintese visa a desburocratizagdo, a modernizagdo, o
fortalecimento e a simplificacdo da relacdo do poder publico com a sociedade,
mediante servigos digitais, acessiveis inclusive por dispositivos moveis, bem como a
disponibilizacdo em plataforma Unica do acesso as informacdes e aos servigos
publicos, observadas as restricdes legalmente previstas e sem prejuizo, quando
indispensavel, da prestacao de carater presencial. Esse novo regulamento, traz outros
pardmetros sobre a aplicacdo da Lei de Acesso a Informacdo, a Lei de Geral de
Protecéo de Dados (Lei n® 13.709, de 14/08/2018), Cédigo Nacional Tributario (Lei n°
5.172, de 25/10/1966), Estatuto do Idoso (Lei n°® 10.741, de 01/10/2003), Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia (Lei n® 13.146, de 06/07/2015) e Lei de Responsabilidade
Fiscal (Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000).

Neste sentido, compete a Camara a sua organiza¢do nos
termos da Lei Organica do Municipio, artigo 20, inciso “V - Organizar e executar os
seus servicos administrativos e exercer a policia administrativa interna”; e nos termos
do artigo 28, inciso “VII - administrar os recursos organizacionais, humanos, materiais
e financeiros da Camara Municipal’.

E é competéncia da Mesa Diretora da Camara apresentar
Projeto de Resolugao dispondo sobre a sua organizacao e funcionamento, nos termos
da alinea “a” do inciso Il do artigo 23 do Regimento Interno.

Isso posto, a MESA DIRETORA DA CAMARA por
intermédio do Protocolo n® 11.151, de 14 de outubro de 2021, apresenta ao Egrégio
Plenario o seguinte Projeto de Resolugao:
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PROJETO DE RESOLU(}AO N° 25/2021
De 14 de outubro de 2021.

Institui o0 arquivo eletrénico de documentos que consiste na
digitalizagédo do texto, imagem ou foto e aprova a tabela de
temporalidade de documentos no ambito da Camara
Municipal da Estancia Turistica de S&do Roque.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica
de Sao Roque,

Faco saber que a Camara Municipal da Estancia Turistica
de Sao Roque aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolugao:

Art. 1° Fica instituido no ambito da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Sao Roque o arquivo eletrénico de documentos que consiste na
digitalizagédo de texto, imagem ou foto e arquivamento em meio eletrénico.

Art. 2° Para fins desta Resolucdo os documentos de
arquivo sao identificados como correntes, intermediarios e permanentes, na seguinte
conformidade:

| — consideram-se documentos correntes aqueles em
curso ou que se conservam junto as unidades produtoras em razédo de sua vigéncia e
da frequéncia com que sao por elas consultados;

Il — consideram-se documentos intermediarios aqueles
com uso pouco frequente que aguardam prazos de prescricdo e precau¢do nas
unidades que tenham atribui¢cdes de arquivo;

Il = consideram-se documentos permanentes aqueles
com valor histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 3° Os documentos de arquivo, em razdo de seus
valores, podem ter guarda temporaria ou guarda permanente, observados os
seguintes critérios:

| — sdo documentos de guarda temporaria aqueles que,
esgotados os prazos de guarda na unidade produtora ou nas unidades que tenham
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atribuicbes de arquivo na secretaria, podem ser eliminados sem prejuizo para a
coletividade ou memoéria da Administragao Publica Municipal;

Il — sdo documentos de guarda permanente aqueles que,
esgotados os prazos de guarda previstos no Anexo | desta Resolugéo, devem ser
preservados, por for¢ca das informacdes neles contidas, para a eficacia da agéo
administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

U3W6-X9U5

Art. 4° A classificagdo do documento obedecera a
atividade meio e atividade fim conforme Tabela de Temporalidade de Documentos
que define os prazos de guarda e a destinagao de cada série documental.

Art. 5° A Tabela de Temporalidade de Documentos das
atividades-meio e das atividades-fim desta Casa de Leis devera indicar os 6rgaos
produtores, as séries documentais, os prazos de guarda e a destinagédo dos
documentos, bem como sua fundamentagado juridica ou administrativa, quando
houver.

§ 1° Entende-se por destinacdo a decisao decorrente da
avaliagdo documental, que determina o seu encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagdo, apdés o
cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o documento que n&o apresentar
valor que justifique sua guarda permanente.

§ 3° Sera destinado para guarda permanente o
documento que for considerado de valor histérico, probatério e informativo.

§ 4° Para cada série documental mencionada na Tabela
de Temporalidade de Documentos devera ser registrado, a titulo de observagées, o
ato legal e as razbes de natureza administrativa que fundamentam a indicagéo do
prazo proposto ou ainda informagéo relevante sobre a produgéo, guarda ou contetido
do documento.

Art. 6° Para cada série documental devera ser indicado o
correspondente prazo de guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto
documental nos lugares indicados, a saber:

Este documento é copia do original assinado digitalmente por JULIO ANTONIO MARIANO:98581686834 em 15/10/2021 13:20:58
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| - unidade produtora: deve ser indicado o prazo em que o
documento devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a
qual foi produzido;

[l - unidade com atribuigées de arquivo de cada Setor: deve
ser indicado o prazo em que o documento devera permanecer na unidade com
atribuicbes de arquivo cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.
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Paragrafo unico. Esgotada a vigéncia da guarda do
documento no setor de origem, fica autorizada a sua eliminagcdo pela unidade
produtora, desde que cumprido o prazo de guarda previsto na Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Art. 7° Os prazos considerados para a definicdo do
tempo de guarda na unidade produtora ou na unidade com atribui¢ées de arquivo séo
0s seguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o
documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades
que determinaram sua producéo;

Il - prazo de prescri¢ado: intervalo de tempo durante o qual
pode-se invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente
violados. O tempo de guarda dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a
interrupgdo ou suspensao da prescrigao, em conformidade com a legislagao vigente;

Il - prazo de precaugao: intervalo de tempo durante o qual
guarda-se o documento por precaucgdo, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para
guarda permanente.

Art. 8° O Setor de Arquivo processara a eliminagéo de
documentos intermediarios em conformidade com a legisla¢ao vigente, e de acordo
com os prazos de guarda previstos na Tabela de Temporalidade de Documentos das
atividades-meio, aprovada nos termos desta Resolugéo.

§ 1° O processo de eliminagao consiste em fragmentar,
manual ou mecanicamente os documentos de acordo com a Tabela de Temporalidade
de Documentos.

§2° A Gerencia de Tecnologia e Manutengéo, a
Coordenadoria Legislativa e a Coordenador Administrativo serdo responsaveis pela
digitalizagdo, identificagdo, classificagdo, valoragdo e aplicagdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos da massa documental acumulada no Arquivo
Permanente desta Casa de Leis, considerados de guarda permanente ou com prazo
de guarda de 100 (cem) anos.

§ 3° Os requerimentos, indicagbes, mocdes, oficios e
reivindicagdes, cada qual digitalizados em um Unico volume de documento, por
exercicio, seréo digitalizados e apés cumprindo o prazo de guarda seréo eliminados.

§ 4° Na digitalizagdo do documento sera utilizado o
formato aberto, nas condicdes técnicas estabelecidas pelo Anexo Il desta Resolugéo.
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§5° O prazo para a eliminacdo de documentos do
arquivo sera realizado 30 (trinta) dias ap6s a publicagdo do Edital dispondo sobre o
Termo de Eliminagdo de Documentos, encaminhado pelo Setor de Arquivo ao superior
hierarquico para divulgagéo no endereco eletrénico da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sado Roque e na imprensa oficial contratada.

§ 6° Durante o prazo fixado no § 5° do artigo 8° desta
Resolugao cabera a parte interessada requerer o desentranhamento de documentos,
processos ou expedientes.

§ 7° Os documentos descartados nos termos desta
Resolugao poderao ser doados de acordo com a legislagao vigente.

Art. 9° Sao considerados documentos de guarda
permanente:

| - os indicados nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos, que serao definitivamente preservados;

Il - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
declarados de interesse publico e social, nos termos desta Resolugao;

Il - todos os processos, expedientes e demais documentos
produzidos, recebidos ou acumulados pelos o6rgaos da Administracdo Publica
Municipal até o ano de 1940;

IV — os natos digitais criados originalmente em meio
eletrénico e arquivados em sistemas, nos termos da Resolugdo n° 1-L, de 04/02/2019.

Art. 10. Os documentos de guarda permanente nao
poderao ser eliminados apos a digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugao,
devendo ser preservados pelo préprio érgao produtor ou recolhidos ao arquivo.

Paragrafo tunico. Os documentos de guarda permanente,
ao serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo deverao estar avaliados, organizados,
higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo
que permita sua identificacao, acesso e controle.

Art. 11. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou
deteriorar documentos de guarda permanente.

Art. 12. Fica aprovada a Tabela de Temporalidade de
Documentos: Atividades - Meio, como modelo a ser adotado na Secretaria da Camara,
constante do Anexo |, que faz parte integrante desta Resolugao.
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Art. 13. Esta Resolugéo sera regulamentada por portaria

do Presidente da Camara no que couber.

Art. 14. Ficam alteradas as disposigcdes em contrario no

ambito desta Resolugao.

Art. 15. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua

publicagao.

Sala das Sessbdes Dr. Julio Arantes de Freitas, 14 de

outubro de 2021.

JULIO ANTONIO MARIANO

Presidente

THIAGO VIEIRA NUNES

1° Vice-Presidente

ANTONIO JOSE ALVES MIRANDA

1° Secretario

DIEGO GOUVEIA DA COSTA

2° Vice-Presidente

WILLIAM DA SILVA ALBUQUERQUE

2° Secretario
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ANEXO | - TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM
PROJETO DE RESOLUGAO N° 25-L, DE 14 DE OUTUBRO DE 2021

DE AUTORIA DA MESA DIRETORA DA CAMARA.

| - DOCUMENTOS DO PODER EXECUTIVO

Tipo/Assunto Descri¢ao Prazos do fauafda e ArqUIVG Destinagao
P ¢ Corrente | Intermediario | Permanente ¢
Documento produzido pelo 10 anos apo6s
o . 5 Durante o . ~
Governo Municipal encaminhado a . a deliberagao PR
Balancetes : e p periodo de -X- Eliminagéo.
Camara Municipal para prestacao de execuco das contas
conta mensal. gao. pelo TCESP.
Documento produzido pelo Governo 10 anos apés
g ; . Durante o . "
Municipal encaminhado a . a deliberagéo S
Balangos " o « periodo de -X- Eliminag&o.
Camara Municipal para prestacao de eXECUCEO das contas
conta anual. gdo. pelo TCESP.
Declaragéo firmada por autoridade Eliminag&o,
£ competente destinada a comprovar a se nao for
Certidéo e 5 anos -X- o
existéncia de ato ou assentamento de dossié de
interesse de alguém. projeto.
Acordo celebrado entre entidades Durante 0 ;Od:[;t?:r:pgz
Convénio plblicas e/ou privadas para a resolugéo | periodo de das contgs -X- Eliminagéo.
de assuntos de interesse comum. execucao. oelo TCESP.
Dossié dos Decretos Leis, apds sangéo
Decreto Lei ou promulgacao e publicagéo na 1ano - X- Histérico. Arquivo.
imprensa oficial.
Decreto Dossié dos Decretos Municipais editados o ;
- . . o 1 ano -X- Historico. Arquivo.
Municipal pelo Prefeito apés publicacao.
Dossié das Leis Ordinarias, apds sangéo
Lei ou promulgagao e publicagéo na 1 ano -X- Historico. Arquivo.
imprensa oficial.
Lei Dossié das Leis Complementares, apds
sancdo ou promulgacdo e publicagéo na 1 ano -X- Histdrico. Arquivo.
Complementar ; .
imprensa oficial.
Lei Delegada Dessic das. L? o Delegadaf, sposie 1ano -X- Historico. Arquivo.
edi¢do e publicaco.
Medida Dossié das Medidas Provisorias
st numeradas editadas pelo Prefeito, apos 1ano -X- Histdrico. Arquivo.
Provisoria i : -
publicacdo na imprensa oficial.
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Mensagem do

Instrumento de comunicagao oficial

Pder Exaaifis utilizado pelo Prefeito para se dirigir ao 1ano - X - Histérico. Arquivo.
Presidente da Camara.
Correspondéncia oficial do Governo
Oficio encaminhada para esclarecer fatos ou 1 ano - X- -X- Eliminag&o.
providéncias a serem observadas.
Prestac&o de contas dos atos e fatos
administrativos praticados pelos
Brooesso da administradores de bens e recursos
T publicos (Balango Orgamentario, Balango ;
omadas de Patrimoni : : 10 anos apds
onita atrimonial, Demonstrativos da Eg(ec.ugao Du’rante 0 |5 deliberacao o
Extraordinér’ias 5 da Despesa, Rol dos Responsaveis, periodo de Assnifige -X- Eliminacéo.
Al 45 Padér Inventario Sintético de Bens Méveise | execugao. oelo TCESP
Evecutiis Iméveis e Almoxarifado, Relatérios de '
Tomador de Contas e da Auditoria,
Pronunciamento e Atas e Decisdes do
TCESP sobre 0 julgamento das contas).
; . [Dossié dos Projeto de Leis encaminhados s .
Projeto de Lei y g . 1 ano -X- Historico. Arquivo.
a Camara Municipal.
Projeto de Lei Dossié dos Projeto dfa Leis . .
Complementar Complementares encaminhados a 1ano -X- Historico. Arquivo.
Camara Municipal.
Proposta de o
Emenda 4 Lei !nstrumento de comunicago Qflg(al
Organi utilizado pelo Prefeito para se dirigir ao L o ,
rganica do Bragl 5 d 1 ano X Histérico. Arquivo.
Municipio de Sao residente da~Ca‘mara propondo
Roque alteragéo a L.O.M.
Ato destinado a baixar as instrugdes Enquanto
Regimento sobre o funcionamento das unidades 10 anos vigorar o - X- Eliminagé&o.
integrantes de um 6rgé&o. assunto.
Il -DOCUMENTOS DO PODER LEGISLATIVO
NORMAS DE HIERARQUIA SUPERIOR
. - Prazos de Guarda em Arquivo "
TipelAssunts ~ Klescligio Corrente | Intermediario | Permanente Destinagdo
Destel Dossié dos Decretos Legislati\(os, apés o .
Legislativo sangdo ou promulgagao e publicagéo na 1 ano -X- Historico. Arquivo.
imprensa oficial.
Dossié dos Decretos Leis, apds sangao
Decreto Lei ou promulgacao e publicagéo na 1ano - X - Historico. Arquivo.

imprensa oficial.
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E(;nrgg:;: (Ij'gl Dossié das Emendas a L.O.M. apds
Municipio de S&o sangao ou p.romulgagao‘e' publicagéo na 1 ano -X- Historico. Arquivo.
Roque imprensa oficial.
Instrumento de comunicagéo oficial
Iniciativa Popular utlllzadg por MUNICIPES para se dmgiiem 1ano - X - Historico. Arquivo.
ao Presidente da Camara com propostas
de projetos.
Dossié das Leis Ordinérias, ap6s sangéo
Lei ou promulgagéo e publicagdo na 1 ano -X- Histérico. | Arquivo.
imprensa oficial.
Lei Dossié das Leis Complementares, apds
sangao ou promulgacéo e publicagdo na 1 ano -X- Historico. Arquivo.
Complementar ; e
imprensa oficial.
Lei Or ganica d~0 Promulgada em 05/04/1990 pelos Enguanto ,
Municipio de S&o . 1 ano -X- estiverem | Arquivo.
vereadores da época. .
Roque - L.O.M. vigor.
T — Correspondéncia oficial enderegada ao
gem dc Presidente pelos Presidentes do 1ano -X- Historico. | Arquivo.
Poder Judiciario . . .
Tribunais Superiores.
Mensagem do | Correspondéncia oficial enderegada ao 1 B - Historico. | Arauivo
Poder Legislativo Presidente pelos Vereadores. ' quwo.
Projeto de Instrumento de comunicagéo oficial
Decreto utilizado pelos Vereadores para se dirigir 1ano - X - Histérico. Arquivo.
Legislativo ao Presidente da Camara.
Instrumento de comunicacao oficial
Projeto de Lei | utilizado pelos Vereadores para se dirigir 1ano - X - Histérico. | Arquivo.
ao Presidente da Camara.
Proieto de Lei Instrumento de comunicagéo oficial
Co an lementar utilizado pelos Vereadores para se dirigir 1ano - X- Historico. | Arquivo.
P ao Presidente da Camara.
Srsiests da Instrumento de comunicag&o oficial
Re sJqu 30 utilizado pelos Vereadores para se dirigir 1 ano - X- Historico. Arquivo.
¢ ao Presidente da Camara.
Proposta de p e
Errars &l . !nstrumento Ve cor;umcagao 0 |c(|j§1. .
Organica do \iizaaa pglos erea(:EJres paka.se dmglr 1 ano -X- Histérico. Arquivo.
Municipio de S&o ao Presidente d~a -amara propondo
alteragéo a L.O.M..
Roque
Dossié das Resolu¢bes numeradas
Resolugdo editados pela Camara, ap6s publicagéo 1 ano - X - Histérico. Arquivo.

na imprensa oficial.
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. - Prazos de Guarda em Arquivo "
Tipo/Assunto | Descri¢ao = Destinagao
Corrente |Intermediario | Permanente
Deciséo coletiva proferida pelos
~ . . . , Enquanto B i
Acordao Tribunais, publicada em livros il -X- -X- Eliminag&o.
especificos. gente.
Ato administrativo baixado para definir
mpeténci rnorm e .
Ato competencia, esﬁabel_ece ormas & 1 ano -X- Histérico. | Arquivo.
procedimentos, disciplina matéria ndo
regulada em lei.
Instrug&o escrita, de carater geral, Enquanto for| Enquanto
Circular enderecada a varios érgéos ao mesmo | util para o vigorar o -X- Eliminagé&o.
tempo. orgdo.  lassunto tratado.
, _— Durante ¢
Acordo de vontades relativo a direitos e o i5E it SI9sEp0ad
C periodo de (deliberacéo das o
Contrato obrigacdes das partes correlatas e p - X- Eliminag&o.
contrapostas que dele participam EXETIR0Aq) GONiES i
postas g participam. objeto. TCESP.
. n 6sa
Acordo celebrado entre entidades Durante 0 10.3 La g
5 il s : . . deliberagéo das o
Convénio publicas e/ou privadas para a resolugéo | periodo de contas pelo -X- Eliminagé&o.
inter : a0.
de assuntos de interesse comum execucao TCESP.
Ato escrito em que o vereador sugere Eliminagéo,
Indicagédo medida de interesse publico as 1 ano -X- -X- apés
autoridades competentes. exame.
< Norma destinada a orientagéo dos Enquanto
Instrugéo ; . L
. servidores sobre assuntos da 10 anos vigorar o -X- Eliminag&o.
Normativa i p
administracao. assunto.
Ato lescrlto a favor ou contra Eliminago,
Mocso determinado assunto, de pesar por 1 & g - apos
¢ falecimento ou de congratulacdes
sugerido por Vereador. oxame.
ssseesots o respe do s Juntar o
Nota Juridica . . P : 1ano -X- - X - processo
submetidos ao Presidente e aos titulares de ori
- e e origem.
dos 6rgdos essenciais.
Correspondéncia oficial utilizada pelas
Oficio demais autonc}ades para se comunicarem 1 afic g x- Eliminagéo.
com autoridades de outros 6rgéos
externos.
Expediente de carater interno, baixado
Ordem de , S
Servico para regular procedimentos para a 1 ano -X- - X - Eliminag&o.
¢ execucao de servigos.

13

U3W6-X9U5

Este documento é copia do original assinado digitalmente por JULIO ANTONIO MARIANO:98581686834 em 15/10/2021 13:20:58
acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o codigo V1V9-A2N7

Para conferir o original,



G
MEQ = oe
Tty
LISt

iy}

Rua S&o Paulo, 355 - Jd. René - CEP 18135-125 - Caixa Postal 80 - CEP 18130-970 <
CNPJ/MF: 50.804.079/0001-81 - Fone: (11) 4784-8444 - Fax: (11) 4784-8447
Site: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaoroque@camarasaorogue.sp.gov.br

Sao Roque - ‘A Terra do Vinho e Bonita por Natureza’

Ato propulsivo de procedimento R i
administrativo que indica e fundamenta a
Parecer 5 . - 1ano - X- - X- processo
solugdo para determinada matéria que lhe | ey
serve de objeto. g,
Ato administrativo baixado para definir
Portaria compgténcia, es.t apel_ecer IDIMES & 1 ano -X- Historico Arquivo.
procedimentos, disciplina matéria néo
regulada em lei.
Constituidas com finalidades especiais
Processo de e se extinguem com o término da Enquanto
Comissdes Legislatura ou antes dele, quando estiver 20 anos -X- Eliminag&o.
Temporarias | atingidos os fins para os quais foram vigente.
constituidas.
Processo Instituidas regimentalmente para Enquanto
Comissoes analisar as matérias de suas estiver 20 anos -X- Eliminag&o.
Permanentes respectivas competéncias. vigente.
E 0 ato que encera normas de carater
Regulamento | geral e permanente vidando a correta 1 ano -X- Histérico. Arquivo
aplicacéo da lei.
Ato escrito em que o vereador sugere Eliminago,
Reivindicagao medldg de interesse publico as 1 ano X x- apos
autoridades competentes do
Congresso Estadual de Municipios. eAalnz.,
Documento utilizado para descrigéo Enquanto Eliminagéo,
Relatorio circunstanciada sobre atividade vigorar o 20 anos -X- apds
legislativa. assunto. exame.
[nstrumento enderggado as autoridades Eliminagao,
Requerimento competentes escrito formullado. sobre 1 ano SX- X - apos
qualquer assunto, que implique exame
decisao ou resposta. '
DOCUMENTOS DE COMUNICAGAO OFICIAL
: _— Prazos de Guarda em Arquivo _—
TipoiAssuilto |Dessrghs Corrente | Intermediario | Permanente Dastinagio
. Correspondéncia .OflCIa| utlllzgda~ pelos Eliminagéo
Aviso vereadores e titulares de érgéos 1 ano - X - - X- p6s exame
essenciais para comunicacéo entre si. :
Documento semioficial utilizado para
Carta rgsponger 2 U portesia fazer 1 ano -X- - X- Eliminag&o.
solicitacdo ou convite ou externas
agradecimentos.
Documento semioficial utilizado para
Cartéo encaminhamento ou pedido de solugdo 1ano -X- -X- Eliminag&o.
de determinado assunto.
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Declaragéo firmada por autoridade
- competente destinada a comprovar a o
eSileic existéncia de ato ou assentamento de . 10.anos X Elininzgao.
interesse de alguém.
Declaragéo firmada por autoridade
Declaragédo competente destmad? & comprovar ol 1ano - X - - X- Eliminacao.
afirmar algo que nao possui outro
documento formal.
Instrumento através do qual uma Eliminacso
Despacho autoridade da andamento ou solug&o a 1 ano -X- -X- minagao,
p % ; apds exame.
questdes que lhe séo submetidas.
o Veiculo destinado a divulgagéo e qu_uanto for o
Diario Oficial e Ay util para o - X - -X- Eliminagéo.
publicagéo dos atos oficiais. Setor
Discurso do Exposicao oral proferida em qualquer Até a 5 5. Eliminacio
Presidente evento. publicag&o. S
Instrumento utilizado pela administragéo W
A . Eliminag&o,
publica para fins de abertura de apos
Edital concorréncia e de concurso pulico, 1 ano 10 anos - deliberagdo
provimento de cargo publico, convocagao clo
de servidor, citagdes e divulgagao de TCF))ESP
demais atos deliberativos. '
Correspondéncia oficial utilizada pelos
Exposicao de Vereadores e titulares de 6rgéos L ,
. L G 5 1ano -X- Historico. Arquivo.
Motivos essenciais para se dirigirem ao
Presidente da Camara.
Modalidade de comunicagéo para Até o
Fax tran;mlssao _de mensagens urgenteg e receplmento E- 5. Eliminagao.
envio antecipado de documento cujo |do original do
conhecimento ha preméncia. documento.
. Controle destinado a comprovar a -
Gllials entrega de processos ou documentos a liano (pr_gaos - X- -X- Eliminagé&o.
Protocolo s setoriais).
seus destinatarios.
Instrumento através do qual uma Enquanto Eliminacs
~ ; ; = . iminag&o,
Informagdo | autoridade d& andamento ou solugdo a | vigorar o - X- - X - .
~ : : apds exame.
questdes que lhe sdo submetidas. assunto.
Livros de
Registro Guarda
Emenda a Es:ﬁ/l:rlrgr?w permanente
L.O.M,, de Leis | Documento destinado ao registro dos EB . dado o seu Arquivo
Complementares, atos legislativo do Governo. et s carater '
Leis, Decretos, oublicacéio informante e
Resolugdes e gao. Historico.
Atas de Sessdes
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Forma de comunicag&o interna entre
Memorando | unidades administrativas de um mesmo 1 ano -X- -X- Eliminacéo.
brgéo.
DOCUMENTO DE PESSOAL
: - Prazos de Guarda em Arquivo N
Tipo/Assunto | Descrigdo 3 em Arg Destinagao
Corrente  [ntermediarioPermanente
. Enquanto Juntar no
, Processo relativo & passagem do , ;
Aposentadoria : ey tramita o -X- -X - prontuario
servidor para a inatividade. ;
assunto. funcional.
N , Enquanto
Autorizagdo para| Processo relativo a afastamento do g
, . - estiver em s
afastamento do Pais de servidor para participar de IS5 1 - X- - X- Prontuério.
Pais eventos. .
unidade.
Processo relativo ao servidor que se | Enquanto
Auxilio-doenga ausenta do servi¢o por motivo de tramita o -X- -X- Prontuério.
doenga. assunto.
Processo relativo a pagamento de Enquanto
Auxilio-funeral | despesas efetuadas com sepultamento| tramita o -X- -X- Prontuario.
de ex-servidor. assunto.
Enquanto ;
Processo para controle de horas g 10 anos, apos
. estiver em ; = e
Banco de Horas | acumuladas do servidor para abono ou usETE deliberagéo -X- Eliminagao.
agamento. . do TCESP.
Pag unidade.
Publicagéo oficial da area de recursos
: 5 4 ~ Enquanto
, humanos, destinada a divulgag&o dos . o
Boletim Interno e i , tramita o -X- -X- Eliminacéo.
atos administrativos relacionados com ——
0 pessoal a disposi¢éo da Presidéncia. '
Certidio de Declaragéo firmada por autoridade Enquanto
competente destinada a comprovar | estiver em i 5
Tempo de . P -X- - X- Prontuério.
) tempo de servigo prestado & Camara uso na
Servigo , e :
por servidor requisitado. unidade.
Comprovante de| Documento relativo a comprovagéo de| Enquanto o
. . -X- -X- Eliminacao.
Vale-transporte | entrega do vale transporte ao servidor.|  tramita.
. Documento em que o servidor relaciong
Declaragéo de ; 5 ¥ 5 Prontuari
Bae seus bens, cuja apresentagéo anual e anos - X - -X- rontuario.
obrigatéria por lei.
" Documento firmando por servidorem | Enquanto
Declaragéo de : ; .
que relaciona os seus dependentes | estiver em -X- -X- Prontuario.
Dependentes :
legais. uso.
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o Até
Processo referente a dispensa de z
. . - | consumagao .
Demisséo servidor dos quadros da administragéo A alg de -X- -X- Prontuario.
publica em carater punitivo. demiss3
emissao.
Juntar no
e Demonstrativo de pagamentos processo de G
Diérias . o -X- -X- Eliminag&o.
efetuados a titulo de diarias. despesa
contabil.
Declaragéo de Imposto Retido na Fonte
informada a Receita Federal sobre 0s | Enquanto
rendimentos que o0 empregador paga | estiver em fo g
RURP ao trabalhador, contando com todos os| ~ uso na =B I00znos | Eliminagas.
tributos e contribuicdes retidos na fonte| unidade.
pagadora.
Documento que autoriza a auséncia do| Enquanto
Dispensa Médica|  servidor ao trabalho por motivo de estiver em - X- -X- Prontuario.
saude. uso.
. Processo de contratagao de estagio Enguanto 10 anos, apos T
Estagiario , R > . | estiverem |adeliberagéo -X- Eliminagé&o.
firmado entre a Camara e o estagiario.
uso. do TCESP.
. Registro periédico dos varios conceitos| Enquanto Juntar no
Ficha de i : ; : 5
o atribuidos a servidor pela chefia estiver em -X- -X- prontuario do
Avaliagdo Sl ;
imediata. uso. servidor.
Ficha de Documento pelo qual se inicia 0 Enguanto Junte}r.no
i ; estiver em -X- -X- prontuario do
Requisicao processo de recrutamento de servidor. .
uso. servidor.
Demonstrativo dos pagamentos Enquanto
Ficha Financeira | efetuados a servidores durante o tempo, estiver em -X- -X- Eliminagéo.
em que permanecerem a disposigao. uso.
Folha de Documento relativo a demonstragéo
dos pagamentos e descontos efetuados 1 ano - X - 100 anos | Eliminagéo.
Pagamento :
a servidores.
Guia de Comprovante de cumprimento de
Recolhimento obrigacdo social junto Secretaria da 1ano - X- 100 anos | Eliminac&o.
IRRF Receita Federal.
Guia de ,
Recolhimento (_Dompgrovan'te (.je Sumprimento de 1 ano -X- 100 anos | Eliminagéo.
Soail obrigagéo social junto ao INSS e FSS.
Guarda
Enquanto
; permanente
estiverem dado o seu
Livro de Posse Registro da posse dos servidores. uso na -X- : Arquivo.
. carater
unidade de ;
T informante e
P gao. Histdrico.
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~ Processo relativo ao pagamento de | Enquanto
Pensé&o ou ~ ; : Juntar ao
o penséo devida a dependentes de estiver em -
Pensao . ; . -X- -X- prontuario do
. " servidor falecido ou em decorrénciade|  uso na .
Alimenticia o i g0 ; servidor.
decis&o judicial. unidade.
s : Enquanto
- Documento sobre direitos trabalhistas e g Juntar ao
Petictes e e "y . estiver em .
. reviséo de deciséo favoravel ou -X- -X- prontuario do
Requerimentos ot uso na )
contréaria. . servidor,
unidade.
Portaria de Ato de provimento ou dispensa de Juntar no
Nomeagao ou servidor assinado por autoridade 1 ano -X- -X- prontuério do
Exoneragéo competente. servidor.
Processos Administrativos e de
Processo ot a o
- Sindicancia instaurados para apurar 2 anos - X- -X- Prontuario.
Disciplinar o ; .
possiveis irregularidade de um servidor,
Programagao de | Documento de controle de aquisigéo e o
gramag - quisig 3 anos -X- -X- Eliminag&o.
Férias gozo de férias do servidor.
100 anos,
" , Enquanto o
. Coletanea de documentos relativos aos : para atender
Prontuario Co servidor C
. assentamentos funcionais de cada . - X- eventual | Eliminag&o.
Funcional ; estiver em .t
servidor. o direito dos
exercicio.
sucessores.
~ « .. | Enquanto
Relagéo Anual de Informagdes Sociais estic\]/ S B
RAIS sobre servidores, encaminhada ao -X- 100 anos | Eliminagéo.
o uso na
Ministério do Trabalho. :
unidade.
. , . Enquanto
Ficha de registro de frequéncia do g
; ; : estiver em R
Registro de Ponto comparecimento do servidor ao e 10 anos -X- Eliminag&o.
trabalho. :
unidade.
o ; ; Enquanto
Abono pecuniario devido a servidor N Juntar na
- . . 5 i estiver em
Salario-familia ativo ou inativo por dependente USO N -X- -X- folha de
econémico. : agamento.
unidade. Pag
. . .. | Enquanto
Relagéo Anual de Informagbes Sociais esti?/ ——
SEFIP sobre servidores, encaminhada a i -X- 100 anos | Eliminagao.
idénci ial. .
Previdéncia Socia unidads.
Guarda
Registro em livro proprio, de Até permanente
formalidade essencial e indispensavel dado o seu :
e Posse | A . |encerramento -X- . Arquivo.
Temad a efetivagéo dos atos de nomeagéo do livro carater d
para cargo em Comissao. ' informante e
Historico.
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DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS, CONTABEIS, ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS

Tipo/Assunto

Descrigao

Prazos de Guarda em Arquivo

Destinagao

Corrente Intermediario| Permanente
~ 10 anos apo6s
ix Documento quando da conclus&o dos . ~
Certidao de L : a deliberagéo ot
Auditoria trabalhos de Aétg;tg:lae;nas Unidades 3 anos - -X- Eliminag&o.
‘ pelo TCESP.
Demonstrativos de i anosapys
" Documento informativo destinado ao Tano |2 deliberagéo - Eliminacao
pFun das controle de Suprimento de Fundos. das contas 6ao.
pelo TCESP.
Guarda
Enquanto
; ; : permanente
Documentos destinados ao registro dos| estiver em
. 8 g . = dado o seu ,
Livros Contabeis [atos contabeis (diérios, balangos, razéo,|  uso na -X- carater Arquivo.
registro de patrimoénio). unidade de inf |
ublicag&o. ML QUREICE
P Historico.
1ano, |10 anos apos
Ato emanado de autoridade competente| apensado ao |a deliberagéo oo s
Nota de Empenho - . - X- Eliminag&o.
gerando uma obrigagéo para o governo.| respectivo | das contas
processo. | pelo TCESP.
10 anos apds
Nota Fiscal Documento emitido por fornecedor de tamg |8 deliberagéo - Eliminacso
bens, servicos ou equipamentos. das contas Gao.
pelo TCESP.
Até a Tendo em
Processo de  |Processo de Cassagdo de Vereador, de publlc.a’\ggo no vislalialar. ;
« : 5 : Diério 20 anos se de Arquivo.
Cassagao Prefeito ou de Vice-Prefeito. .
Oficial documento
contratado. historico.
Processo Demonstrativo de execucao da 10 anos apos
Comprobatério de | despesa, Ordem de pagamento, Aviso a deliberagao T
. ~ 1ano -X- Eliminag&o.
Despesas de Movimentag&o de Recursos de das contas
Realizadas. Fundos, Ordem Bancaria. pelo TCESP.
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Prestacédo de contas dos atos e fatos
administrativos praticados pelos
administradores de bens e recursos

plblicos (Balango Orgamentério Tendo <l
Processo de T ol vista tratar-
Balango Patrimonial, Demonstrativos da
Tomadas de ~ se de
Execucgéo da Despesa, Rol dos .
Contas, J o e 2 anos -X- documento Arquivo.
e Responsaveis, Inventario Sintético de g
Extraordinarias e L - ; historico
Bens Méveis e Imoéveis e Almoxarifado,
Anual - para a
Relatorios de Tomador de Contas e da Presidénci
L : residéncia.
Auditoria, Pronunciamento e Atas e
Decisées do TCESP sobre o julgamento
das contas).
PrOCESSO Guia de Recolhimento Bancario, T
L Comprovantes de Depositos, Nota de o P
Comprobatorio de o . a deliberagéo —
. Destaque de Crédito, Demonstrativos 1ano - X - Eliminagéao.
Recolhimento de - S . das contas
. de Crédito Automatico de receita
Receitas . pelo TCESP.
vinculada.
Todo o processo originario de compras, 10 anos ap6s
Processos de contratagdo de obras e servigos de a deliberagéo o
e = " 1ano -X- Eliminag&o.
Licitaces alocagédo e manutencéao de das contas
equipamentos. pelo TCESP.
Instrumento de comunicag&o interna em
Memorando- que uma unidade administrativa se Enquanto - x- Eliminacao
Circular dirige a0 mesmo tempo a outras vigente. gao.
unidades de um mesmo 6rgéo.
Documento utilizado para descrigéo Eliminacso
Relatorio circunstanciada sobre atividade 4 anos 10 anos -X- A06S exgmé
administrativa. P '
Relatorio de Documentos contendo informagées Apos a
L levantadas pela Auditoria nas Unidades| 2 anos 10 anos. |deliberagcéo | Eliminagéo
Auditoria
Gestoras. pelo TCESP.
Forma de comunicag&o, de carater
. . Enquanto AT
Telegrama urgente, expedida por meio de . -X- - X- Eliminacéo.
vigente.
telegrama.
Forma de comunicag@o, de carater Enquanto L
Telex e - . - X - -X- Eliminagé&o.
urgente espedida via telex. vigente.
Forma de comunicagao, de carater ARG
Telex-Circular | urgente, dirigida, a0 mesmo tempo, a vigente -X- -X- Eliminagé&o.

varios destinatarios via telex.
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DOCUMENTOS DE MATERIAL E PATRIMONIO

",
.,
y \
.

Prazos de Guarda em Arquivo

de Bens

determinada unidade administrativa.

ade do
Agente da

Unidade.

TipofAssunto | ileserigao Corrente |Intermediario| Permanente Destinagao
. Documento relativo ao controle mensal .
Boletim de o 10 anos, apos
Controle d5:GSLos OperaCionals da bens 2anos | deliberagéo -%- Eliminag&o.
Patrimonial permanentes e de consumo da do TCESP
Presidéncia. '
Guarda
. permanente
Esc,ntu.ra g Documento publico probatorio da Enquanto dado o seu :
Proprios da : o o - X - ) Arquivo.
o e propriedade e posse dos imoveis. uteis. carater
informante e
Historico.
. Documento destinado ao controle de |Enquanto em
Ficha de Controle : S
estoque do material de consumo poder do -X- - X- Eliminag&o.
de Estoque ; ;
existente. Almoxarifado.
Ficha de Registro |  Documento hébil para o registro e eD:i:g;iiz
de Material controle do material permanente fisica do - X - -X- Eliminagé&o.
Permanente pertencente ao patriménio. .
material.
FIGaa.Ce Até a baixa da
Responsabilidade | Documento destinado ao controle do responsabilid
Individual por material permanente a cargo dos 2de 4 -X- -X- Eliminagé&o.
Material agentes responsaveis. Agente
Permanente gente.
Gwa tie Documento destinado a discriminagdo | Enquanto e
Fornecimento de o 7 ; . : - X - -X- Eliminag&o.
Generos 0s géneros fornecidos. tramita.
Documento encaminhado ao Enquanto o
Guia de Material a| Patriménio, relacionando material a ser| material ndo 5 5. Eliminacso
ser descarregado excluido a cargo do agente for e
responsavel. redistribuido.
Enquanto o
material
Guia de Remessa Documento que acompanha o material | estiver sob a
que esta sendo destinado a responsabilid -X- - X - Eliminag&o.
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Enquanto
Guia de Documento emitido quando da permanecer a
Transferéncia de | transferéncia de carga de material de | responsabili- - X- -X- Eliminag&o.
Material uma unidade administrativa para outra. |dade do novo
agente.
Inventario de Bens Plg\)/(;i?:%:ggl\r‘]i:g?tlevgndaisctg;?odgoaso 10:a068 apos
i g i e g o . 2 anos deliberagéo -X- Eliminacé&o.
Moveis e Imdveis | bens moveis e imdveis pertencentes a
. do TCESP.
Cémara.
Guarda
PI'.OJIe'[O'S © P'a'?te?s Documentos relativos aos projetos de permanente
originais do prédio . ~ - Enquanto dado o seu ;
; ~ engenharia e construgéo do prédio do s -X- ; Arquivo.
e instalacoes da LT uteis. carater
R Poder Legislativo. .
Camara informante e
Historico.
10 anos
(originais
i Documento destinado a requisi¢éo de oriundos do
Reqwswgo g material pelos 6rgdos da Camara de Enqugnto Almoxarifado) -X- Eliminag&o.
Material ~ tramita. )
acordo com a tabela de dotagéo. apos a
deliberagéo
do TCESP.
Documento destinado ao registro das Atea 10 anos apés
Termo de Exame . ; concluséo do ; = .
causas relacionadas com o extravio ou deliberagéo - X- Eliminag&o.
de Causa . . eventual
desaparecimento de material. do TCESP.
processo.
Termo de Documento destinado ao exame e | Enquanto for
Recebimento de | recebimento de material por comissao | Util para o -X- - X- Eliminag&o.
Exame de Material devidamente constituida. Setor,
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ANEXO Il - CONFIGURAGAO DA DIGITALIZAGAO DO DOCUMENTO
PROJETO DE RESOLUGAO N° 25-L, DE 14 DE OUTUBRO DE 2021

DE AUTORIA DA MESA DIRETORA DA CAMARA.

TIPO DE DOCUMENTO RESOLUGAO COR FORMATO| OCR

EM DPI
Textos em Preto e Branco sem ilustragéo 300 PB PDF/A Sim
Textos em Preto e Branco com ilustragéo 300 Escala de Cinza | PDF/A Sim
Textos com ilustragéo colorida 300 Colorido PDF/A Sim
Fotografias, Documentos Cartograficos 300 Colorido PNG/PDB N&o
Plantas 600 PB PNG/PDB N&o

Este documento é copia do original assinado digitalmente por JULIO ANTONIO MARIANO:98581686834 em 15/10/2021 13:20:58
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Documento: Projeto de Resolugdo N° 25/2021
Assunto: Institui o arquivo eletronico de documentos que consiste na digitalizagéo do texto,
imagem ou foto e aprova a tabela de temporalidade de documentos no dmbito da Camara
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PARECER 247/2021

Parecer ao Projeto de Resolugéo n° 25 de
14 de outubro de 2021, de iniciativa da
Mesa Diretora que ‘“Institui o arquivo
eletrénico de documentos que consiste na
digitalizagdo do texto, imagem ou foto e
aprova a tabela de temporalidade de
documentos no ambito da Camara
Municipal da Esténcia Turistica de Sao
Roque”.

O Projeto de Resolugao n° 25 de 14 de outubro de
2021, de iniciativa da Mesa Diretora tem por objetivo instituir o arquivo
eletronico de documentos que consiste na digitalizagdo do texto, imagem ou
foto, bem como aprovar a tabela de temporalidade de documentos no dmbito
da Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque.

E o relatdrio.

A Constituicao Federal de 1988 limita-se a arrolar as

resolu¢cdes como uma espécie normativa, como consta do art. 59:

Art. 59. O processo legislativo compreende a elaboragdo
de:

[-]

VI - resolugbes.
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Assim, diferentemente dos demais processos
legislativos, a Carta Magna nao regulamenta o procedimento para a elaboragao
da resolucdo, cabendo ao regimento interno de cada Casa Legislativa
regulamentar. Nesse sentido, leciona Alexandre de Moraes (MORAES,
Alexandre de. Direito Constitucional. 15.ed. Séo Paulo: Atlas, 2004, p. 593.):

A Constituigdo Federal ndo estabelece o processo
legislativo para a elaboragdo da espécie normativa
resolugdo, cabendo ao regimento interno de cada uma
das Casas, bem como do Congresso Nacional, disciplina-

lo.[i]

Nesse passo, transcrevem-se as disposicées

constantes do Regimento Interno respectivo:

Art. 210. Projeto de Resolugdo é a proposigéo destinada
a regular assuntos de economia interna da Cadmara, de
natureza politico-administrativa e versaréa sobre a sua
Secretaria Administrativa, a Mesa e os Vereadores.

§ 70 Constitui matéria de projeto de Resolugéao:

a) destituicdo da Mesa ou de qualquer de seus membros;

b) fixagdo da remuneraggo dos Vereadores e da verba de
representagéo do Presidente da Camara;

c¢) elaboragéo e reforma do Regimento Interno,
d) julgamento de recursos;

e) constituigdo das Comissbes de Assuntos Relevantes e
de Representagéo,
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f) organizagéo, funcionamento, policia, criagéo,
transformagédo ou extingdo dos cargos, empregos ou
Fungbes de seus servicos e fixagdo da respectiva
remuneragdo, observados os pardmetros estabelecidos
na lei de diretrizes orgamentarias e o0s limites
constitucionais; (art. 48 c.c. art. 51, |V da CF)

g) a cassagdo de mandato de Vereador;
h) demais atos de economia interna da Camara.

§ 20 A iniciativa dos projetos de Resolugdo podera
ser da Mesa, das Comissbes ou dos Vereadores, sendo
exclusiva da Comissdo de Constituigdo, Justica e
Redacgéo a iniciativa do projeto previsto na alinea "d" do
paragrafo anterior.

§ 30 Os projetos de Resolugdo serdo apreciados na
sesséo subseqliente a sua apresentagéo.

§ 40 A matéria constante de projeto de resolugéo
rejeitado somente podera constituir objeto de novo projeto
na mesma sessdo legislativa mediante proposta da
maioria absoluta dos Membros da Cémara.

No que tange a iniciativa, o Projeto de Resolugéo
estda em consonéncia com as disposi¢des Constitucionais e Regimentais, que
traz competéncia da Mesa Diretora, das Comissées ou dos Vereadores,
havendo exclusividade em determinadas matérias. OQutrossim, cumpre ressaltar

que, a execugao do objeto ndo se constitui em despesas impréprias.

Portanto, diante do exposto, manifesta-se
favoravelmente a propositura, recebendo parecer da Comissdo Permanente de

“Constituicao, Justica e Redagéao”.

Este documento é copia do original assinado digitalmente por VIRGINIA COCCHI WINTER:31158407807 em 21/10/2021 15:05:21
Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o codigo E8Y5-K4C0-Y4J3-A9W5
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Maioria simples, unica discussao e votagdo nominal.

E o parecer.

Sao Roque, 21 de outubro de 2021

VIRGINIA COCCHI WINTER
ASSESSORAJURIDICA

Este documento é copia do original assinado digitalmente por VIRGINIA COCCHI WINTER:31158407807 em 21/10/2021 15:05:21
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COMISSAO PERMANENTE DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO

PARECER N° 195 -21/10/2021

Projeto de Resolugdo N° 025/2021-L, 14/10/2021, de autoria da Mesa
Diretora 2021.

Relator: Vereador Thiago Vieira Nunes.

O presente Projeto de Resolugdo “Institui o arquivo eletrdnico
de documentos que consiste na digitalizacio do texto, imagem foto e

aprova a tabela de temporalidade de documentos no dmbito da Caimara
Municipal da Estancia Turistica de Si0 Rogue”.

O aludido Projeto de Resolugdo foi objeto de apreciacio por parte da
Assessoria Juridica desta Casa, tendo recebido parecer FAVORAVEL e,
posteriormente, foi encaminhado a estas ComissGes para ser analisado consoante as
regras previstas no inciso I, do artigo 78 do Regimento Interno desta Casa de Leis.

Em o fazendo, verificamos que o referido Projeto de Resolucdo, NAO
CONTRARIA as disposigBes legais vigentes, assim como aos principios gerais de
direito.

Desta forma, o Projeto de Resolugdo em exame estd em condicSes
de ser aprovado no que diz respeito aos aspectos que cumprem a esta Comissdo
analisar, devidamente ressalvado o poder de deliberacio do Egrégio Plendrio desta
Casa de Leis.

Sala das Comissdes, 21 de outubro de 2021.

THIAGO VIEIRA NUNES
RELATOR CPCIR

Este documento é copia do original assinado digitalmente por THIAGO VIEIRA NUNES:33918102890 em 22/10/2021 08:22:36

A Comissdo Permanente de Constituicdo, Justica e
Redagdo aprovou o parecer do Relator em sua totalidade.
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GUILHERME ARAUJO NUNES  WILLIAM DA SILVA ALBUQUERQUE
PRESIDENTE CPCIR VICE-PRESIDENTE CPCIR
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37° SESSAO ORDINARIA, DO 1° PERIODO, DA 18°LEGISLATURA DA
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SAO ROQUE, A SER
REALIZADA EM 25 DE OUTUBRO DE 2021, AS 14H.

EDITAL N° 85/2021-L

| — Expediente (Art. 159 do R.1.):

1. Votagdo da Ata da 362 Sessdo Ordinaria, de 18/10/2021;

2. Votagédo da Ata da 622 Sessdo Extraordinaria, de 18/10/2021;
3. Leitura da matéria do Expediente;

4. Mogées de Congratulagbes N°s: 362, 363, 364 e 366/2021.

Il - Tribuna (Arts. 159 e 162, conforme sequéncia da ata anterior):
1. Vereador Clovis Antonio Ocuma;

2. \Vereador Diego Gouveia da Costa,

3. Vereador Guilherme Araujo Nunes;

4. Vereador Israel Francisco da Silva;

5. Vereador José Alexandre Pierroni Dias;

6. Vereador Julio Antonio Mariano;

7. Vereador Marcos Roberto Martins Arruda, e

8. Vereador Newton Dias Bastos.

Ill — Ordem do Dia:

1. Eleicbes para composicdo da Mesa Diretora da Céamara. Cargos de
Presidente, 1° Vice-Presidente, 2° Vice-Presidente, 1° Secretario e 2°
Secretario — Mandato de 01/01/2022 a 31/12/2022;

2. Unica discusséo e votagdo nominal do Projeto de Decreto Legislativo
N°4, de 29/09/2021, de autoria do Vereador Israel Francisco de Oliveira,
que “Dispbe sobre a concesséao de titulo de cidaddo sdo-roquense ao
Vereador e Vice-Prefeito Jodo Paulo de Oliveira”;

3. Unica discussdo e votacdo nominal do Projeto de Lei N° 81-L, de
06/10/2021, de autoria do Vereador Thiago Vieira Nunes, que ‘Institui a
‘Semana do Profissional de Educagéo Fisica’ e o ‘Dia do Profissional de
Educacdo Fisica’ no d&mbito do municipio da Esténcia Turistica de Sé&o
Roque’;

4. Unica discussdo e votagdo nominal do Projeto de Resolugdo N° 25/2021,
de 14/10/2021, de autoria da Mesa Diretora, que ‘Institui o arquivo
eletrénico de documentos que consiste na digitalizacdo do texto, imagem
ou foto e aprova a tabela de temporalidade de documentos no d&mbito da
Céamara Municipal da Estancia Turistica de S&do Roque”,

5. Unica discussdo e votagdo nominal do Projeto de Lei N° 112-E, de
15/10/2021, de autoria do Poder Executivo, que “Acrescenta paragrafo
Unico ao artigo 5° da Lei Municipal n° 5.023 de 17 de setembro de 20197

6. Unica discussdo e votacdo nominal do Projeto de Lei N° 114-E, de
15/10/2021, de autoria do Poder Executivo, que “Autoriza o Executivo
Municipal a celebrar convénio com o Estado de S&o Paulo, por meio da
Secretaria de Segurancga Publica e da Policia Civil do Estado de S&o Paulo,

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por JULIO ANTONIO MARIANO:98581686834 em 25/10/2021 13:20:52
Para conferir o original, acesse http:/consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo J3K1-D6V7-R0C0-H2N8
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para realizar palestras voltadas a conscientizagdo das criancas e
adolescentes matriculadas na rede municipal de ensino quanto ao uso de
drogas e crimes em geral”;

Segunda discusséo e votagdo nominal do Projeto de Lei Complementar
N° 3/2021-L, de 01/07/2021, de autoria do Marcos Roberto Martins Arruda,
que “Institui desconto sobre o Imposto Sobre a Propriedade Predial e
Territorial Urbana para o contribuinte que adote medidas para manter ou
recuperar o passeio publico fronteirico a imével de que seja proprietario;
Primeira discussdo e votagdo nominal do Projeto de Lei Complementar
N° 7/2021-E, de 08/10/2021, de autoria do Poder Executivo, que “Altera a
Lei Complementar N° 92, de 17 de maio de 2017";

Primeira discussdo e votagdo nominal do Projeto de Lei N° 113-E, de
15/10/2021, de autoria do Poder Executivo, que ‘Institui o Programa
Aluguel Solidario, no é@mbito do Municipio da Esténcia Turistica de Sé&o
Roque, e da outras providéncias”;

Requerimentos N° 188, 202, 203, 204 e 205/2021.

IV — Explicacdo Pessoal (Art. 175, conforme sequéncia da ata anterior):

NOGARWDRA

V-

Vereador Paulo Rogério Noggerini Junior;
Vereador Rafael Tanzi de Araujo;
Vereador Rogério Jean da Silva;
Vereador Thiago Vieira Nunes;

Vereador William da Silva Albuquerque;
Vereador Antonio José Alves Miranda, e
Vereadora Claudia Rita Duarte Pedroso.

Tribuna Livre (Art. 290):

Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque, 22 de outubro de 2021.

JULIO ANTONIO MARIANO
Presidente

Registrado e publicado na Secretaria desta Camara na data supracitada.

LUCIANO DO ESPIRITO SANTO
Coordenador Legislativo

1))
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UNICA DISCUSSAO E VOTACAO NOMINAL

(Maioria Simples — Presidente nao vota)

Projeto de Resolugio n°® 25/2021-L, de 14/10/2021, que “Institui o arquivo eletrénico
de documentos que consiste na digitalizagdo do texto, imagem ou foto e aprova a tabela
de temporalidade de documentos no ambito da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Sdo Roque”.

AUTOR: Mesa Diretora 2021

Vereadores Votacdo
01 |TONINHO BARBA (Antonio José Alves Miranda) SIM
02 |DRA. CLAUDIA PEDROSO (Claudia Rita Duarte Pedroso) SIM
03 |CLOVIS DA FARMACIA (Clovis Antonio Ocuma) SIM
04 |DIEGO COSTA (Diego Gouveia da Costa) SIM
05 |GUILHERME NUNES (Guilherme Aradjo Nunes) SIM
06 |TOCO (Israel Francisco de Oliveira) SIM
07 |ALEXANDRE VETERINARIO (José Alexandre Pierroni Dias) SIM
08 |JULIO MARIANO (PRESIDENTE) —=X--
09 |MARQUINHO ARRUDA (Marcos Roberto Martins Arruda) SIM
10 [NILTINHO BASTOS (Newton Dias Bastos) SIM
11 |PAULO JUVENTUDE (Paulo Rogério Noggerini Jinior) SIM
12 |RAFAEL TANZI (Rafael Tanzi de Araujo) SIM
13 | CABO JEAN (Rogério Jean da Silva) SIM
14 |THIAGO NUNES (Thiago Vieira Nunes) SIM
15 |WILLIAM ALBUQUERQUE (William da Silva Albuguerque) SIM

Favoraveis 14

Contrarios 0

37* SESSAO ORDINARIA — 25/10/2021
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Resolucdao N° 021-L

De 25 de outubro de 2021.

(Projeto de Resolugdo n® 025-L, de 14/10/2021, de
autoria da Mesa Diretora 2021)

Institui o arquivo eletrénico de documentos
que consiste na digitalizacdo do texto,
imagem ou foto e aprova a tabela de
temporalidade de documentos no ambito da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo
Roque.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sao Roque,

Fago saber que a Camara Municipal da Estancia
Turistica de S3o Roque aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolugao:

Art. 19 Fica instituido no éambito da Cémara
Municipal da Estancia Turistica de S3o Roque o arquivo eletrdnico de documentos
que consiste na digitalizagdo de texto, imagem ou foto e arquivamento em meio
eletr6nico.

Art. 2° Para fins desta Resolugao os documentos
de arquivo sao identificados como correntes, intermediarios e permanentes, na
seguinte conformidade:

I — consideram-se documentos correntes aqueles em
Curso ou que se conservam junto as unidades produtoras em razdo de sua vigéncia e
da frequéncia com que sao por elas consultados;

II - consideram-se documentos intermediarios
aqueles com uso pouco frequente que aguardam prazos de prescricdo e precaucdo
nas unidades que tenham atribuicles de arquivo;

III - consideram-se documentos permanentes
aqueles com valor histdrico, probatdrio e informativo que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 3° Os documentos de arquivo, em razao de
seus valores, podem ter guarda temporaria ou guarda permanente, observados os
seguintes critérios:

e

Site: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaoroque@camarasaorogue.sp.gov.br \‘@@J#

\

Este documento é cdpia do original assinado digitalmente por JULIO ANTONIO MARIANO:98581686834 em 25/10/2021 17:24:30
Para conferir o original, acesse http:/consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo SOW7-U2K3-A3B4-BOM7



%mmca @%ﬂ%&%@/a@ %Aﬁﬂw%l Srnlstivm de @92 %me

AU

Rua S&o Paulo, 355 - Jd. René - CEP 18135-125 - Caixa Postal 80 - CEP 18130- 976/ 53
CNPJ/MF: 50.804.079/0001-81 - Fone: (11) 4784-8444 - Fax: (11) 4784-8447 "\
Site: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaoroque@camarasaoroque.anqv%y
Séo Roque - ‘A Terra do Vinho e Bonita por Natureza’ IR

I — sdo documentos de guarda temporaria aqueles
que, esgotados os prazos de guarda na unidade produtora ou nas unidades que
tenham atribuigbes de arquivo na secretaria, podem ser eliminados sem prejuizo
para a coletividade ou memoria da Administragao PUblica Municipal;

IT — sdo documentos de guarda permanente aqueles
que, esgotados os prazos de guarda previstos no Anexo I desta Resolugao, devem
ser preservados, por forga das informagdes neles contidas, para a eficacia da agdo
administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

Art. 4° A classificagdo do documento obedecera a
atividade meio e atividade fim conforme Tabela de Temporalidade de Documentos
que define os prazos de guarda e a destinacao de cada série documental.

Art. 59 A Tabela de Temporalidade de Documentos
das atividades-meio e das atividades-fim desta Casa de Leis devera indicar os érgaos
produtores, as séries documentais, os prazos de guarda e a destinacdo dos
documentos, bem como sua fundamentagdo juridica ou administrativa, quando
houver.

§ 1° Entende-se por destinagdo a decisdo
decorrente da avaliagao documental, que determina o seu encaminhamento.

§ 20 Sera destinado para eliminagdo, apds o
cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o documento que ndo apresentar
valor que justifique sua guarda permanente.

§ 30 Serd destinado para guarda permanente o
documento que for considerado de valor histdrico, probatdrio e informativo.

§ 4° Para cada série documental mencionada na
Tabela de Temporalidade de Documentos deverd ser registrado, a titulo de
observagdes, o ato legal e as razOes de natureza administrativa que fundamentam a
indicagdo do prazo proposto ou ainda informagdo relevante sobre a produgso,
guarda ou contetido do documento.

Art. 6° Para cada série documental deverd ser
indicado o correspondente prazo de guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de
cada conjunto documental nos lugares indicados, a saber:

Este documento € copia do original assinado digitalmente por JULIO ANTONIO MARIANO:98581686834 em 25/10/2021 17:24:30
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I - unidade produtora: deve ser indicado o prazo em
que o documento devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade
para a qual foi produzido;

IT - unidade com atribuigdes de arquivo de cada
Setor: deve ser indicado o prazo em que o documento devera permanecer na
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unidade com atribuicdes de arquivo cumprindo prazos prescricionais ou
precaucionais.

Paragrafo tnico. Esgotada a vigéncia da guarda do
documento no setor de origem, fica autorizada a sua eliminagdo pela unidade
produtora, desde que cumprido o prazo de guarda previsto na Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Art. 79 Os prazos considerados para a definicao do
tempo de guarda na unidade produtora ou na unidade com atribuicdes de arquivo
sao os seguintes:

I - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o
qual o documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as
finalidades que determinaram sua producao;

II - prazo de prescrigdo: intervalo de tempo durante
o qual pode-se invocar a tutela do Poder Judicidrio para fazer valer direitos
eventualmente violados. O tempo de guarda dos documentos sera dilatado sempre
que ocorrer a interrupgao ou suspensao da prescricdo, em conformidade com a
legislagao vigente;

ITI - prazo de precaugao: intervalo de tempo durante
o qual guarda-se o documento por precaucdo, antes de elimina-lo ou encaminha-lo
para guarda permanente.

Art.8° O Setor de Arquivo processara a
eliminagao de documentos intermedidrios em conformidade com a legislacdo vigente,
e de acordo com os prazos de guarda previstos na Tabela de Temporalidade de
Documentos das atividades-meio, aprovada nos termos desta Resolugao.

§ 19 O processo de eliminagdo consiste em
fragmentar, manual ou mecanicamente os documentos de acordo com a Tabela de
Temporalidade de Documentos.

§ 20 A Gerencia de Tecnologia e Manutengao, a
Coordenadoria Legislativa e a Coordenador Administrativo serdao responsaveis pela
digitalizagdo, identificacdo, classificacdo, valoracdo e aplicacdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos da massa documental acumulada no Arquivo
Permanente desta Casa de Leis, considerados de guarda permanente ou com prazo
de guarda de 100 (cem) anos.
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§ 32 Os requerimentos, indicagdes, mogoes, oficios
e reivindicagdes, cada qual digitalizados em um Unico volume de documento, por
exercicio, serdo digitalizados e apds cumprindo o prazo de guarda serdo eliminados.
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§ 4° Na digitalizacdo do documento sera utilizado o
formato aberto, nas condigGes técnicas estabelecidas pelo Anexo II desta Resolugao.

§ 59 O prazo para a eliminacao de documentos do
arquivo sera realizado 30 (trinta) dias apds a publicagao do Edital dispondo sobre o
Termo de Eliminacdo de Documentos, encaminhado pelo Setor de Arquivo ao
superior hierarquico para divulgacdo no enderego eletronico da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Sao Roque e na imprensa oficial contratada.

§ 6° Durante o prazo fixado no § 5° do artigo 8°
desta Resolugdo cabera a parte interessada requerer o desentranhamento de
documentos, processos ou expedientes.

§ 7° Os documentos descartados nos termos desta
Resolugdo poderao ser doados de acordo com a legislacdo vigente.

Art. 9° S3o considerados documentos de guarda
permanente:

I - os indicados nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos, que serao definitivamente preservados;

IT - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas declarados de interesse publico e social, nos termos desta Resolucgo;

IIT - todos os processos, expedientes e demais
documentos produzidos, recebidos ou acumulados pelos érgaos da Administracdo
Publica Municipal até o ano de 1940;

IV - os natos digitais criados originalmente em meio
eletronico e arquivados em sistemas, nos termos da Resolucdo n° 1-L, de
04/02/2019.

Art. 10. Os documentos de guarda permanente nao
poderdo ser eliminados apds a digitalizagdo ou qualquer outra forma de reproducdo,
devendo ser preservados pelo proprio érgao produtor ou recolhidos ao arquivo.

Paragrafo (nico. Os documentos de guarda
permanente, ao serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo deverao estar avaliados,
organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de
instrumento descritivo que permita sua identificagdo, acesso e controle.
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Para conferir o original, acesse http:/consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo SOW7-U2K3-A3B4-BOM7

Art. 11. Ficard sujeito a responsabilidade penal,
civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que destruir, inutilizar
ou deteriorar documentos de guarda permanente.
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Art. 12. Fica aprovada a Tabela de Temporalidade
de Documentos: Atividades - Meio, como modelo a ser adotado na Secretaria da
Camara, constante do Anexo I, que faz parte integrante desta Resoluc&o.

Art. 13. Esta Resolugdo sera regulamentada por
portaria do Presidente da Camara no que couber.

Art. 14. Ficam alteradas as disposicoes em
contrario no ambito desta Resolucso.

Art. 15. Esta Resolugdao entra em vigor na data de
sua publicagao.
Aprovada na 372 Sessdo Ordinaria, de 25 de outubro de 2021.

JULIO ANTONIO MARIANO
Presidente

Registrada e publicada na Secretaria Administrativa desta
Camara na data supracitada.

LUCIANO DO ESPIRITO SANTO
Coordenador Legislativo

>
Site: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaoroque@camarasaoroque.sp.qov‘bﬂw

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por JULIO ANTONIO MARIANO:98581686834 em 25/10/2021 17:24:30
Para conferir o original, acesse http:/consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o codigo SOW7-U2K3-A3B4-BOM7
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lio de Lucca

contrério a esse requerimento. Transcrigéo do aparte do Vereador Antonio José Alves Miranda, a fala do Vere-
ador Rafael Tanzi na 36 Sessdo - durante a discusso do Projeto de Lei Complementar N° 3-L, a pedido do
Vereador Rogério Jean da Silva. Eu agradego Presidente, eu agradego Vereador, é porque na verdade Senhor
Presidente ndo tem esse papo aqui ndo porque nés sabemos o que acontece, porque da mesma maneira, eu
ndo sou defensor da Santa Casa ndo, eu defendo |4, porque eu estive |4, eu fui contra muitas coisas erradas
do seu governo, do govemo que vocé apoiou, o senhor andava 14 dentro também, tinha gente sua |4 dentro, e
na verdade o que acontece, eu estou vendo aqui, existem as nomeacdes, olha aqui o edital, as portarias, esta
exonerando de um cargo e colocando em outro. N&o é defender o Prefeito, a gente defende o que é justo, esta
no odital, se tem alguma coisa que o edital nio atenda, ai é outra conversa, mas tem o edital aqui acompa-
nhando a proposta do Vereador, porque na verdade é isso. Porque muitas vezes o pessoal fica falando aqui...
Eu néo defendo a Santa Casa ndo. Quantas pessoas erradas ndo estiveram I4, do outro govemno, até a diretora
interina, a administradora interina, ela prépria se registrou 14 dentro da Santa Casa e foi um erro que o Conselho
e a provedoria combateram por muito tempo, mas infelizmente nunca cobraram providéncias.

8. Requerimento N° 199/2021. Rejeitado por 8 (olto) votos contrarios, dos Vereadores Antonio José
Alves Miranda, Diego Gouveia da Costa, Clovis Antonio Ocuma, Guilherme Araujo Nunes, Israel Francisco de
Oliveira, Paulo Rogério Noggerini Junior, Rafael Tanzi de Araujo e Thiago Vieira Nunes, a 6 (seis) votos favo-
ravais, dos Vereadores Claudia Rita Duarte Pedroso, José Alexandre Pierroni Dias, Marcos Roberto Martins

Roque.
O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque,

Fago saber que a Camara Municipal da Estancia Turlstica de S3o Roque aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolugdo:

Art. 1° Fica inslitufdo no dmbito da Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque o arquivo eletroni-
co de documentos que consiste na digitalizagéo de texto, imagem ou foto e arquivamento em meio eletronico.
Art. 2° Para fins desta Resolugdo os docwmmosda arquivo séo identificados coma correntes, intermedia-
rios e na seguinte

| - consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto as unidades produto-
ras em razéo de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo por elas consultados;

- aqueles com uso pouco frequente que aguardam prazos de
prescri;éo e precaugéo nas unidades que tenham atribuigées de arquivo;

- aqueles com valor histérico, probatério e informativo que de-
vem ser definitivamente preservados.

Art. 3° Os documentos de arquivo, em razao de seus valores, podem ter guarda temporaria ou guarda per-

Arruda, Newton Dias Bastos, Rafael Tanzi de Aradjo, Rogério Jean da Silva e William da Silva em
(nica discussdo e votagdo nominal, com quérum de maioria simples.
9. Requerimento N° 200/2021. Retirado a pedido do autor, por 13 (treze) votos favoraveis, dos Vereado-
res Antonio José Alves Miranda, Claudia Rita Duarte Pedroso, Clovis Antonio Ocuma, Diego Gouveia da Costa,
Guilherme Araujo Nunes, Israel Francisco de Oliveira, José Alexandre Pierroni Dias, Marcos Roberto Martins
Arruda, Newton Dias Bastos, Paulo Rogério Noggerini Junior, Rafael Tanzi de Aratjo, Thiago Vieira Nunes e
William da Silva Albuquerque, a 1 (um) voto contrario, do Vereador Rogério Jean da Silva.
Explicavéo Pessoal:
na segao de Pessoal os 1) Clovis Antonio Ocuma; 2) Diego Gouveia
ﬁa Costa; 3) Marcos Roberto Martins Arruda; Consoante preceitua o §5° do Art. 1° da Resolugao n® 04, de 08
de janeiro de 2021, o video do pronunciamento dos Vereadores nesta sessdo consta, na integra, no sitio de
internet da Camara e no Canal Oficial do Youtube, que podem ser acessados por meio dos links: http:/Awww.
sp.gov.br/ e https:/iwww.youtube. 2v=ICP_cbvghz8.
Encerram-se os trabalhos as 17h40min.

Ata da 62° Sessdo Extraordindria de 18 de outubro de 2021.
1° Periodo Legislativo Ordinario - 18° Legislatura.
Presidéncia: Julio Antonio Mariano, Thiago Vieira Nunes e Diego Gouveia da Costa.
Secretaria: Antonio José Alves Miranda e William da Silva Albuquerque.

Vereadores Presentes: Antonio José Alves Miranda, Claudia Rita Duarte Pedroso, Clovis Antonio Ocuma, Die-
go Gouveia da Costa, Guilherme Araujo Nunes, Israel Francisco de Oliveira, Julio Antonio Mariano, Marcos
Roberto Martins Arruda, Newton Dias Bastos, Paulo Rogério Noggerini Junior, Rafael Tanzi de Aratjo, Rogério
Jean da Silva, Thiago Vieira Nunes e William da Silva Albuquerque.

Vereadores Ausentes: José Alexandre Pierroni Diss,

Inicio dos trabalhos as 17h40.

Ordem do Dia:

1. Projeto de Lei N° 111/2021-E, de 15/10/2021, de autoria do Poder Executivo, que “Altera a Lei Mu-
nicipal n® 3.062, de 23 de maio de 2007", Aprovado por 13 (treze) votos favoraveis, dos Vereadores Antonio
José Alves Miranda, Claudia Rita Duarte Pedroso, Clovis Antonio Ocuma, Diego Gouveia da Costa, Guilherme
Araujo Nunes, Israel Francisco de Oliveira, , Marcos Roberto Martins Arruda, Newton Dias Bastos, Paulo Ro-
gério Noggerini Junior, Rafael Tanzi de Araujo, Rogério Jean da Silva, Thiago Vieira Nunes e William da Silva
Albuquerque, em unica discussio e votagio nominal, com quérum de maioria simples. Consoante preceitua
0 §5° do Art. 1° da Resolugdo n® 04, de 08 de janeiro de 2021, o video do pronunciamento dos Vereadores
nesta sessdo consta, na integra, no sitio de intemnet da Camara e no Canal Oﬁaal do Youtube, que podem ser
acessados por meio dos links: y sp.gov.br/ e 7v=h

manente, os critérios:
|- sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda na unidade produtora
ou nas unidades que tenham atribuicdes de arquivo na secretaria, podem ser eliminados sem prejuizo para
a coletividade ou meméria da Administragdo Piblica Municipal;
I1-sdo de guarda aqueles que, os prazos de guarda previstos no Anexo
| desta Resolugéo, devem ser preservados, por forga das informagdes neles contidas, para a eficicia da agdo
administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

if do

Ar.4° A 2 atividade meio e atividade fim conforme Tabela de Tempo-
ralidade de Documentos que deﬂne os prazos de guarda e a il de cada série
An. 5° ATabela de de D das ativi e das alivi fim desta Casa de

Leis devera indicar os drgdos produtores, as séries documentais, os prazos de guarda e a destinagéo dos

documentos, bem como sua juridica ou quando houver.

§ 1° Enlend por i a decisdo da que 0 seu en-
caminhamento.

§2° Sera { para apos o dos prazos de guarda, o documento
que ndo apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§3° Sera para guarda o que de valor histdrico, probatério
e informativo.

§4° Para cada série na Tabela de de D deverd ser regis-

trado, a titulo de observages, o ato legal e as razdes de natureza administrativa que fundamentam a indica-
Ao do prazo proposto ou ainda informagéo relevante sobre a produgéo, guarda ou conteido do documento.
Art. 6° Para cada série documental devera ser indicado o correspondente prazo de guarda, ou seja, o0 tempo
de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados, a saber:

| - unidade produtora: deve ser indicado o prazo em que o documento devera permanecer no arguivo corren-
te, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido;

11 - unidade com atribuigdes de arquivo de cada Setor: deve ser indicado o prazo em que o documenm devera
permanecer na unidade com de arquivo i prazos ou

Parégrafo Unico. Esgotada a vigéncia da guarda do documento no setor de origem, fica autorizada a sua
eliminagdo pela unidade produtora, desde que cumprido o prazo de guarda previsto na Tabela de Tempora-
lidade de Documentos.

Ant. 7°  Os prazos considerados para a definigdo do tempo de guarda na unidade produtora ou na unidade
com atribuigdes de arquivo sdo os seguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de lempo durante o qual o
plenos, as sua 3

11 - prazo de prescrigdo: intervalo de tempo durante o qual pode-se invocar a tutela do Poder Judiciario para
fazer valsr direitos evemualmsme violados. 0 tempo de guarda dos documentos seré dilatado sempre que
ocorrer a i ou da em com a legi: vigente;

- praza de precau(;io Inlervajc de tempo durante o qual guarda-se o documento por precaugéo, antes de

produz efeitos

e legais

CP_cbvghz8
Encerram-se os trabalhos as 18h02min.

i 1o ou lo para guarda
Art. 8° O Setor de Arquivo a elimi de i idrios em col
a legislagéo vigente, e de acordo com os prazos de guarda previstos na Tabela de Temporalidade de Docu-

Decreto Legislativo N° 433-L

De 25 de outubro de 2021.

(Projeto de Decreto Legislativo n® 004-L, de 28/09/2021, de autoria do Vereador Israel Francisco de Oliveira —
PSDB)

Dispde sobre a concessdo de titulo de cidaddo sdo-roquense ao Vereador e Vice-Prefeito de Sdo Roque Jodo
Paulo de Oliveira.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque,

Fago saber que a Camara Municipal da Estancia Turistica de S8o Roque decreta e eu promulgo o seguinte
Decreto Legislativo:
Art. 1° Fica concedido Titulo de Cidadéo Sao-foquense ao Senhor JOAO PAULO DE OLIVEIRA.
Art. 2° As despesas decomentes do presente Decreto Legislativo correrdo por conta de dotagdes proprias do
orgamento vigente.
Art. 3° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data da sua publicagao.

Aprovada na 37* Sessdo Ordindria, de 25 de outubro de 2021.

JULIO ANTONIO MARIANO
Presidente

desta

e publicada na
Camara na data supracitada,

LUCIANO DO ESPIRITO SANTO
Coordenador Legislativo

EXTRATO DE CONTRATO N° 012/2021: Processo: n° 011, 21/09/2021; Contratante: Camara Municipal da
Estancia Turistica de Sdo Roque; Contratada: VGR Construgdes Eireli — ME; Objeto: Prestac@o de servigos
visando a reforma parcial do Plenério, Dr. Julio Arantes de Freitas, da Camara Municipal da Estancia Turistica
de Sdo Roque, com fornecimento de méao de obra técnica, materiais, ferramentas, equipamentos, com remo-
¢do e destinagio adequada dos residuos gerados; Assinatura: 26/10/2021; Valor do Contrato: R$ 80.627,62
(oitenta mil, seiscentos e vinte e sete reais e sessenta e dois centavos); Vigéncia: 04/11/2021 a 03/12/2021;
Modalidade: Pregéo Presencial n® 04/2021.

Portaria expedida:
Portaria 74: Homologa o Pregao Presencial n° 04/2021, que trata da contratagdo de empresa para a reforma
parcial do Plendrio Or. Julio Arantes de Freitas, com fomecimento de méo de obra técnica, materiais, ferramen-
tas e equipamentos.

Resolugdo N° 021-L
De 25 de outubro de 2021.

(Projeto de Resolugao n® 026-L, de 14/10/2021, de autoria da Mesa Diretora 2021)
Institui o arquivo eletrénico de documentos que consiste na digitalizagdo do texto, imagem ou foto e aprova
a tabela de temporalidade de documentos no 4mbito da Camara Municipal da Estancia Turistica de Sao

mentos das io, aprovada nos termos desta Resolug3o.

§1° O processo de consiste em manual ou os de acor-

do com a Tabela de Tampuralldade de Documentos.

§2° AGerencia de a C ia Legislativa e a Ci

serdo pela i i e da Tabela de Tem-
i de D da massa no Arquivo desta Casa de Leis,

considerados de guarda permanente ou com prazo de guarda de 100 (cem) anos.

§ 3° Os requerimentos, indicagdes, mogdes, oficios e i cada qual digi em um lnico

volume de documento, por exercicio, serdo digitalizados e apés cumprindo o prazo de guarda serdo elimi-

nados.

§4° Na digitalizagdo do documento sera utilizado o formato aberto, nas condigdes técnicas estabelecidas

pelo Anexo Il desta Resolugéo.

§5° O prazo para a eliminagao de documemos do arquivo serd realizado 30 (trinta) dias apés a publicagdo

do Edital dispondo sobre o Termo de de D i pelo Setor de Arquivo ao

superior hil para gacdo no enderego da Estancia Turfstica de

Sao Roque e na imprensa oficial contratada.

§ 6° Durante o prazo fixado no § 5° do anlgo 8° dssla Resolucdo caberd & parte interessada requerer o
de

da Camara

§7° Os documentos descartados nos termos des(a Resolucdo poderdo ser doados de acordo com a legis-

lagdo vigente.
Art. 8°  Sio de guarda
| - os indicados nas Tabelas de de D« que serdo

Il - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas declarados de interesse puh!lz:o e sodal nos
termos desta Resolugéo;

11 - todos os e demais i ou
orgdos da Administragao Publica Mumctpal até o ano de 1940

pelos

IV — os natos digitais criados em meio e em sistemas, nos termos da
Resolugao n° 1-L, de 04/02/2019.
An. 10. Os de guarda ndo poderdo ser elimil apos ou qualquer

outra forma de reproducdo, devendo ser preservados pelo proprio 6rgdo prudulor ou rumlhldos ao arquivo.
Paragrafo unico. Os de guarda ao serem ao Arquivo
deverdo estar e i de instru-
mento descritivo que permita sua identificacdo, acesso e controle.

bem como

Art. 11. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e na forma da em vigor, aque-
le que destruir, inutilizar ou de guarda
Art. 12. Fica aprovada a Tabela de de D - Meio, como modelo a ser

adotado na Secretaria da Camara, constante do Anexo |, que faz parte integrante desta Resolugéo.
Art. 13. Esta Resolugado sera regulamentada por portaria do Presidente da Camara no gue couber.
Art. 14, Ficam alteradas as disposigdes em contrario no ambito desta Resolugédo.

Art. 15. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Aprovada na 37* Sesséo Ordinéria, de 25 de outubro de 2021.

JULIO ANTONIO MARIANO
Presidente

desta

e na
Camara na data supracitada.

LUCIANO DO ESPIRITO SANTO
Coordenador Legislativo
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