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Resolucao N° 021-L

De 25 de outubro de 2021.

(Projeto de Resolucao n® 025-L, de 14/10/2021, de
autoria da Mesa Diretora 2021)

Institui o arquivo eletronico de documentos
que consiste na digitalizacdo do texto,
imagem ou foto e aprova a tabela de
temporalidade de documentos no ambito da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Sao
Roque.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sao Roque,

Faco saber que a Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sdo Roque aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolucao:

Art. 1° Fica instituido no éambito da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque o arquivo eletronico de documentos
que consiste na digitalizacao de texto, imagem ou foto e arquivamento em meio
eletrbnico.

Art. 2° Para fins desta Resolugao os documentos
de arquivo sao identificados como correntes, intermedidrios e permanentes, na
seguinte conformidade:

I — consideram-se documentos correntes aqueles em
Curso ou que se conservam junto as unidades produtoras em razao de sua vigéncia e
da frequéncia com que sao por elas consultados;

II - consideram-se documentos intermediarios
aqueles com uso pouco frequente que aguardam prazos de prescricao e precaucao
nas unidades que tenham atribuices de arquivo;

IIT - consideram-se documentos permanentes
aqueles com valor historico, probatdrio e informativo que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 39 Os documentos de arquivo, em razao de
seus valores, podem ter guarda temporaria ou guarda permanente, observados os
seguintes critérios:
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I — sdo documentos de guarda temporaria aqueles
que, esgotados os prazos de guarda na unidade produtora ou nas unidades que
tenham atribuicOes de arquivo na secretaria, podem ser eliminados sem prejuizo
para a coletividade ou memoria da Administracao Publica Municipal;

II — sao documentos de guarda permanente aqueles
que, esgotados os prazos de guarda previstos no Anexo I desta Resolucdao, devem
ser preservados, por forca das informacOes neles contidas, para a eficacia da acao
administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

Art. 4° A classificagdo do documento obedecera a
atividade meio e atividade fim conforme Tabela de Temporalidade de Documentos
que define os prazos de guarda e a destinagao de cada série documental.

Art. 5° A Tabela de Temporalidade de Documentos
das atividades-meio e das atividades-fim desta Casa de Leis devera indicar os 6rgaos
produtores, as séries documentais, os prazos de guarda e a destinacdo dos
documentos, bem como sua fundamentagao juridica ou administrativa, quando
houver.

§ 1° Entende-se por destinacao a decisao
decorrente da avaliagdo documental, que determina o seu encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagdo, apds o
cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o documento que nao apresentar
valor que justifique sua guarda permanente.

§ 3° Sera destinado para guarda permanente o
documento que for considerado de valor histérico, probatdrio e informativo.

§ 4° Para cada série documental mencionada na
Tabela de Temporalidade de Documentos devera ser registrado, a titulo de
observacoes, o ato legal e as razoes de natureza administrativa que fundamentam a
indicacdo do prazo proposto ou ainda informacao relevante sobre a producao,
guarda ou contetudo do documento.

Art. 6° Para cada série documental devera ser
indicado o correspondente prazo de guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de
cada conjunto documental nos lugares indicados, a saber:

I - unidade produtora: deve ser indicado o prazo em
que o documento devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade
para a qual foi produzido;

II - unidade com atribuicdes de arquivo de cada
Setor: deve ser indicado o prazo em que o documento devera permanecer na
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unidade com atribuicoes de arquivo cumprindo prazos prescricionais ou
precaucionais.

Paragrafo anico. Esgotada a vigéncia da guarda do
documento no setor de origem, fica autorizada a sua eliminacao pela unidade
produtora, desde que cumprido o prazo de guarda previsto na Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Art. 7° Os prazos considerados para a definicao do
tempo de guarda na unidade produtora ou na unidade com atribuicoes de arquivo
sao os seguintes:

I - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o
qual o documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as
finalidades que determinaram sua producao;

II - prazo de prescrigao: intervalo de tempo durante
0 qual pode-se invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos
eventualmente violados. O tempo de guarda dos documentos sera dilatado sempre
que ocorrer a interrupcao ou suspensao da prescricao, em conformidade com a
legislacao vigente;

III - prazo de precaucao: intervalo de tempo durante
0 qual guarda-se o documento por precaucao, antes de elimina-lo ou encaminha-lo
para guarda permanente.

Art.8° O Setor de Arquivo processara a
eliminacao de documentos intermediarios em conformidade com a legislacao vigente,
e de acordo com os prazos de guarda previstos na Tabela de Temporalidade de
Documentos das atividades-meio, aprovada nos termos desta Resolugao.

§ 1° O processo de eliminagao consiste em
fragmentar, manual ou mecanicamente os documentos de acordo com a Tabela de
Temporalidade de Documentos.

§ 20 A Gerencia de Tecnologia e Manutencao, a
Coordenadoria Legislativa e a Coordenador Administrativo serdao responsaveis pela
digitalizagdo, identificacao, classificacdo, valoracao e aplicacdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos da massa documental acumulada no Arquivo
Permanente desta Casa de Leis, considerados de guarda permanente ou com prazo
de guarda de 100 (cem) anos.

§ 32 Os requerimentos, indicacdes, mocoes, oficios
e reivindicacOes, cada qual digitalizados em um Unico volume de documento, por
exercicio, serao digitalizados e apds cumprindo o prazo de guarda serao eliminados.
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§ 4° Na digitalizacdo do documento sera utilizado o
formato aberto, nas condicdes técnicas estabelecidas pelo Anexo II desta Resolucao.

§ 5° O prazo para a eliminacao de documentos do
arquivo sera realizado 30 (trinta) dias apds a publicacdo do Edital dispondo sobre o
Termo de Eliminacao de Documentos, encaminhado pelo Setor de Arquivo ao
superior hierarquico para divulgacdao no endereco eletronico da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Sdo Roque e na imprensa oficial contratada.

§ 6° Durante o prazo fixado no § 5° do artigo 8°
desta Resolucdo cabera a parte interessada requerer o desentranhamento de
documentos, processos ou expedientes.

8§ 7° Os documentos descartados nos termos desta
Resolugao poderao ser doados de acordo com a legislagao vigente.

Art. 9° S3o considerados documentos de guarda
permanente:

I - os indicados nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos, que serao definitivamente preservados;

IT - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas declarados de interesse publico e social, nos termos desta Resolucao;

IIT - todos os processos, expedientes e demais
documentos produzidos, recebidos ou acumulados pelos 6rgdaos da Administracao
Publica Municipal até o ano de 1940;

IV — os natos digitais criados originalmente em meio
eletronico e arquivados em sistemas, nos termos da Resolucdo n° 1-L, de
04/02/2019.

Art. 10. Os documentos de guarda permanente nao
poderao ser eliminados apds a digitalizacdo ou qualquer outra forma de reproducao,
devendo ser preservados pelo préprio érgao produtor ou recolhidos ao arquivo.

Paragrafo unico. Os documentos de guarda
permanente, ao serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo deverao estar avaliados,
organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de
instrumento descritivo que permita sua identificacao, acesso e controle.

Art. 11. Ficara sujeito a responsabilidade penal,
civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que destruir, inutilizar
ou deteriorar documentos de guarda permanente.
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Art. 12. Fica aprovada a Tabela de Temporalidade
de Documentos: Atividades - Meio, como modelo a ser adotado na Secretaria da
Camara, constante do Anexo I, que faz parte integrante desta Resolugdo.

Art. 13. Esta Resolucao sera regulamentada por
portaria do Presidente da Camara no que couber.

Art. 14, Ficam alteradas as disposicbes em
contrario no ambito desta Resolucao.

Art. 15. Esta Resolucao entra em vigor na data de
sua publicagao.

Aprovada na 372 Sessao Ordinaria, de 25 de outubro de 2021.

JULIO ANTONIO MARIANO
Presidente

Registrada e publicada na Secretaria Administrativa desta
Camara na data supracitada.

LUCIANO DO ESPIRITO SANTO
Coordenador Legislativo
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