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EXPOSIGAO DE MOTIVOS AO PROJETO DE RESOLUGAO N° 25/2021-L, DE 14
DE OUTUBRO DE 2021, DE AUTORIA DA MESA DIRETORA DA CAMARA.

A Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque
regulamentou por meio da Resolugdo n° 01, de 04/02/2019, o Sistema de Gestao
Eletrobnico de Documento com o objetivo de assegurar a fidedignidade, a
confiabilidade, a integridade, a autenticidade e confidencialidade do documento digital.

O processo eletrénico confere, além da rapidez, sigilo,
reducao de custos operacionais e ambientais, conforto para o usuario realizar sua
pesquisa em tempo real e de qualquer local que possua rede mundial de
computadores.

E mais, os autos do processo eletrdnico inseridos no meio
eletrénico nos termos da referida Resolugao terdo o mesmo valor legal, para todos os
fins de direito, do documento n&o digital que |he deu origem e as respectivas
reproducgdes sao dotadas de fé publica.

Nesta segunda etapa, a proposta visa regulamentar o
arquivo publico dos documentos digitais e ndo digitais desta Casa Legislativa.

A Lei Federal n°® 8.159, de 08/01/1991, que "Dispbe sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias" permite
a classificacdo dos documentos como: corrente, intermediarios e permanentes. Os
documentos sdo encaminhados a uma instituicdo da esfera federal, passa por um
processo de avaliagao e selecao das pecas documentais a serem eliminadas, depois
segue para esperar o prazo de guarda obrigatoria fixado na Tabela de Temporalidade
de Documentos de Arquivo.

O artigo 21 da Lei Federal n® 8.159, de 08/01/1991, confere
ao Poder Publico Municipal definir os critérios de organiza¢ao dos arquivos, bem como
a sua gestao e a forma de acesso, observado os parametros da Constituicdo Federal,
mediante a procedimento de gestdo arquivistica de documentos e da tecnologia da
informacgéo.

Na esfera estadual tal ordenamento esta previsto no
Decreto n° 48.898, de 27/08/2004, que “Aprova o Plano de Classificagcdo e a Tabela
de Temporalidade de Documentos da Administragao Publica do Estado de Sao Paulo:
Atividades — Meio” e no Decreto n° 58.052, de 16/05/2012, que “Regulamenta a Lei
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Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacoes,
e da providéncias correlatas”.

Nesta Casa de Leis, todo documento é registrado em um
sistema, digitalizado, depois empacotado e arquivado, sem qualquer tipo de selegao
ou tratamento em um arquivo deslizante que ja esta lotado.

Neste sentido e devido a falta de legislagdo municipal
especifica que trate do assunto de uma maneira mais apropriada visando a busca de
critérios para a redugao do volume de documentos acumulados em arquivo surge a
necessidade de propor medidas para transformar todo o processo de papel para
eletrbnico. Corrobora, ainda, que grande parte desta papelada nunca houve
desarquivamento para qualquer tipo de consulta.

Nas ultimas 3 (trés) décadas, apenas no exercicio de 2006
foi contratada a empresa Apsa Produtos e Servicos em Equipamentos Ltda para a
realizacdo de servigos de tratamento, conservagao, organizagao, catalogagcédo e
armazenamento de documentos legislativos, a serem guardados no arquivo desta
Casa de Leis, com respectivo registro da documentagdo em software de
gerenciamento de arquivo fisico, cedido pela prépria CONTRATADA, nos termos do
Processo n° 22, de 09/02/2006, que tratou da Carta Convite n° 5, de 03/05/2006.

Entéo, todo esse arquivo de papel até a entrada em vigor
da Resolucdo que trata do documento digital esta inviabilizado a sua consulta
eletrbnica, por ndo constar de arquivos digitais que possam ser acessadas pela rede
mundial de computadores.

Com a presente regulamentagdo da matéria todo o
processo do arquivo deslizante devera ser reavaliado outra vez, agora nos termos
desta proposta que estabelece uma Tabela de Temporariedade de Documento e
aqueles documentos que ja tiverem vencido o prazo de guarda da referida tabela
poderdo ser destruidos, apds ser relacionado em um edital e divulgado na imprensa
com prazo de 30 (trinta) dias para manifestagdo de interessado no lote. Registre-se
que a tabela prevera prazo para guarda permanente de documentos histéricos e
também prazo temporario de guarda de 1 (um), 2 (dois), 3 (trés), 4 (quatro), 5 (cinco),
10 (dez), 20 (vinte) e 100 (cem) anos de vigéncia util do documento.

Nesta reavaliacdo de documento parte de todo o acervo
sera digitalizado, recadastrado novamente, passando a fazer parte dos autos digitais
e uma vez no meio eletrénico certamente podera ser viabilizado para consulta publica
no endereco eletronico desta Casa de Leis.
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Isto significara muito para facilitar os trabalhos da
administragcdo que conta com pouco recurso humano e tem encontrado dificuldades
para a localizagdo de documentos arquivados, devido aos parametros do aplicativo
de software desenvolvido na época, que ainda precisa de ajustes. Hoje, parte de todos
os histéricos dos registros utilizados anteriormente a esta data foram recuperados e
migrados para a base de dados do Sistema de Gestdo Eletrénico de Documento,
porém falta o documento de origem que ainda esta em papel e precisaria passar para
o meio digital.

Esse Projeto de Resolugdo faz uma complementagdo da
regulamentagdo da Resolugdo n° 1-L, de 04/02/2019, que “Institui o Sistema de
Gestado Eletronico de Documento no ambito da Camara Municipal da Estancia
Turistica de S&o Roque”, pois aquele diploma nao trata do arquivamento, da guarda
permanente ou temporaria e muito menos do descarte de qualquer pega apos ser
transformado em documento digital, como na forma prevista no projeto.

A proposta da transformacao de parte do arquivo em papel
para documento digital € um bem necessario, haja vista as crescentes mudangas que
estdo ocorrendo no meio da tecnologia da informagéo, que busca garantir o acesso a
informag&o ou documento com agilidade, confiabilidade, fidedignidade, autenticidade
com o auxilio da assinatura digital e principalmente transparente. Além do mais, a
capacidade de espaco do atual arquivo deslizante esta totalmente preenchida e uma
vez aprovada esta proposta, os documentos que ja venceram e aqueles venham a
vencer os prazos de guarda obrigatéria devem ser relacionados em um edital,
divulgado na imprensa local e ndo havendo interessados ser&o eliminados. Assim o
NOSso arquivo permanente voltara a ter espacgo para arquivo de documentos.

A Lei Municipal n°® 4.542, de 27/04/2016, que “Disciplina a
digitalizagcdo e armazenamento de documentos publicos pelo Poder Publico Municipal
no ambito da Estancia Turistica de Sdo Roque e da outras providéncias” precisa de
ajustes complementares para se tornar uma legislagao funcional.

Em treinamento contratado por esta Camara Municipal,
sobre "Digitalizagdo e Eliminacdo de Documentos Publicos”, realizado no Plenario
“Dr. Julio Arantes de Freitas”, em 09/07/2020, foram eliminadas as ultimas duvidas
sobre os atos normativos, normas relativas ao processo de eliminacido de
documentos, Resolucdo CONARQ, tabela de temporalidade, classificagdo de
documentos, regras gerais de digitalizacdo, descarte de documentos fisicos,
preservacdo de documentos digitalizados, assinatura digital em documentos
digitalizados, responsabilidade pela digitalizagdo e comiss&o para definicdo da tabela
de temporalidade.
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Finalmente, vale ressaltar que o Governo Federal editou a
Lei n° 14.129, de 26/03/2021, que “Dispde sobre principios, regras e instrumentos
para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica e altera a Lei n® 7.116,
de 29 de agosto de 1983, a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso
a Informacgéo), a Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, e a Lei n° 13.460, de 26 de
junho de 2017”. Em sintese visa a desburocratizacdo, a modernizagcdo, o
fortalecimento e a simplificacdo da relagdo do poder publico com a sociedade,
mediante servigos digitais, acessiveis inclusive por dispositivos moveis, bem como a
disponibilizagcdo em plataforma unica do acesso as informagdes e aos servigos
publicos, observadas as restrigdes legalmente previstas e sem prejuizo, quando
indispensavel, da prestagéo de carater presencial. Esse novo regulamento, traz outros
parametros sobre a aplicagdo da Lei de Acesso a Informacao, a Lei de Geral de
Protecédo de Dados (Lei n°® 13.709, de 14/08/2018), Codigo Nacional Tributario (Lei n°
5.172, de 25/10/1966), Estatuto do Idoso (Lei n°® 10.741, de 01/10/2003), Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia (Lei n°® 13.146, de 06/07/2015) e Lei de Responsabilidade
Fiscal (Lei Complementar n° 101, de 04/05/2000).

Neste sentido, compete a Camara a sua organizagado nos
termos da Lei Organica do Municipio, artigo 20, inciso “V - Organizar e executar os
seus servicos administrativos e exercer a policia administrativa interna”; e nos termos
do artigo 28, inciso “VII - administrar os recursos organizacionais, humanos, materiais
e financeiros da Camara Municipal”.

E é competéncia da Mesa Diretora da Camara apresentar
Projeto de Resolugao dispondo sobre a sua organizagao e funcionamento, nos termos
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da alinea “a” do inciso Il do artigo 23 do Regimento Interno.

Isso posto, a MESA DIRETORA DA CAMARA por
intermédio do Protocolo n° 11.151, de 14 de outubro de 2021, apresenta ao Egrégio
Plenario o seguinte Projeto de Resolugao:
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PROJETO DE RESOLUQAO N° 25/2021
De 14 de outubro de 2021.

Institui o arquivo eletrdnico de documentos que consiste na
digitalizagao do texto, imagem ou foto e aprova a tabela de
temporalidade de documentos no ambito da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica
de Sao Roque,

Faco saber que a Camara Municipal da Estancia Turistica
de Sdo Roque aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolucgao:

Art. 1° Fica instituido no ambito da Camara Municipal da
Estancia Turistica de S&do Roque o arquivo eletronico de documentos que consiste na
digitalizagao de texto, imagem ou foto e arquivamento em meio eletrénico.

Art. 2° Para fins desta Resolugdo os documentos de
arquivo sao identificados como correntes, intermediarios e permanentes, na seguinte
conformidade:

| — consideram-se documentos correntes aqueles em
Curso ou que se conservam junto as unidades produtoras em razao de sua vigéncia e
da frequéncia com que sao por elas consultados;

Il — consideram-se documentos intermediarios aqueles
com uso pouco frequente que aguardam prazos de prescricdo e precaugdo nas
unidades que tenham atribuicbes de arquivo;

Il — consideram-se documentos permanentes aqueles
com valor histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 3° Os documentos de arquivo, em razdo de seus
valores, podem ter guarda temporaria ou guarda permanente, observados os
seguintes critérios:

| — sdo documentos de guarda temporaria aqueles que,
esgotados os prazos de guarda na unidade produtora ou nas unidades que tenham
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atribuicdes de arquivo na secretaria, podem ser eliminados sem prejuizo para a
coletividade ou memoria da Administragdo Publica Municipal;

Il — sdo documentos de guarda permanente aqueles que,
esgotados os prazos de guarda previstos no Anexo | desta Resolugdo, devem ser
preservados, por forca das informagdes neles contidas, para a eficacia da acéao
administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

Art. 4° A classificagdo do documento obedecera a
atividade meio e atividade fim conforme Tabela de Temporalidade de Documentos
que define os prazos de guarda e a destinagdo de cada série documental.

Art. 5° A Tabela de Temporalidade de Documentos das
atividades-meio e das atividades-fim desta Casa de Leis devera indicar os 6rgaos
produtores, as séries documentais, os prazos de guarda e a destinagdo dos
documentos, bem como sua fundamentagado juridica ou administrativa, quando
houver.

§ 1° Entende-se por destinagdo a decisdo decorrente da
avaliagao documental, que determina o seu encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagdo, apdés o
cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o documento que nao apresentar
valor que justifique sua guarda permanente.

§ 3° Sera destinado para guarda permanente o
documento que for considerado de valor histérico, probatorio e informativo.

§ 4° Para cada série documental mencionada na Tabela
de Temporalidade de Documentos devera ser registrado, a titulo de observacgdes, o
ato legal e as razbes de natureza administrativa que fundamentam a indicagdo do
prazo proposto ou ainda informagao relevante sobre a produgao, guarda ou conteudo
do documento.

Art. 6° Para cada série documental devera ser indicado o
correspondente prazo de guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto
documental nos lugares indicados, a saber:

| - unidade produtora: deve ser indicado o prazo em que o
documento devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a
qual foi produzido;

Il - unidade com atribui¢cdes de arquivo de cada Setor: deve
ser indicado o prazo em que o documento devera permanecer na unidade com
atribuicdes de arquivo cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.
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Paragrafo unico. Esgotada a vigéncia da guarda do
documento no setor de origem, fica autorizada a sua eliminagédo pela unidade
produtora, desde que cumprido o prazo de guarda previsto na Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Art. 7° Os prazos considerados para a definicdo do
tempo de guarda na unidade produtora ou na unidade com atribuicées de arquivo sédo
0s seguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o
documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades
que determinaram sua produgao;

Il - prazo de prescrigcao: intervalo de tempo durante o qual
pode-se invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente
violados. O tempo de guarda dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a
interrupgao ou suspensao da prescrigdo, em conformidade com a legislacéo vigente;

Il - prazo de precaucéo: intervalo de tempo durante o qual
guarda-se o documento por precaugao, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para
guarda permanente.

Art. 8° O Setor de Arquivo processara a eliminacao de
documentos intermediarios em conformidade com a legislacéo vigente, e de acordo
com os prazos de guarda previstos na Tabela de Temporalidade de Documentos das
atividades-meio, aprovada nos termos desta Resolucgao.

§ 1° O processo de eliminagao consiste em fragmentar,
manual ou mecanicamente os documentos de acordo com a Tabela de Temporalidade
de Documentos.

§2° A Gerencia de Tecnologia e Manutencdo, a
Coordenadoria Legislativa e a Coordenador Administrativo seréo responsaveis pela
digitalizacdo, identificagdo, classificagdo, valoragdo e aplicacdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos da massa documental acumulada no Arquivo
Permanente desta Casa de Leis, considerados de guarda permanente ou com prazo
de guarda de 100 (cem) anos.

§ 3° Os requerimentos, indicagbes, mogdes, oficios e
reivindicagbes, cada qual digitalizados em um unico volume de documento, por
exercicio, serao digitalizados e apds cumprindo o prazo de guarda serao eliminados.

§ 4° Na digitalizacdo do documento sera utilizado o
formato aberto, nas condicdes técnicas estabelecidas pelo Anexo Il desta Resolucgao.
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§5° O prazo para a eliminagdo de documentos do
arquivo sera realizado 30 (trinta) dias apds a publicagdo do Edital dispondo sobre o
Termo de Eliminagdo de Documentos, encaminhado pelo Setor de Arquivo ao superior
hierarquico para divulgacao no endereco eletrénico da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sao Roque e na imprensa oficial contratada.

§ 6° Durante o prazo fixado no § 5° do artigo 8° desta
Resolugao cabera a parte interessada requerer o desentranhamento de documentos,
processos ou expedientes.

§ 7° Os documentos descartados nos termos desta
Resolugao poderao ser doados de acordo com a legislagao vigente.

Art. 9° Sao considerados documentos de guarda
permanente:

| - os indicados nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos, que serao definitivamente preservados;

Il - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
declarados de interesse publico e social, nos termos desta Resolugao;

[l - todos os processos, expedientes e demais documentos
produzidos, recebidos ou acumulados pelos 6rgdos da Administragcdo Publica
Municipal até o ano de 1940;

IV — os natos digitais criados originalmente em meio
eletrénico e arquivados em sistemas, nos termos da Resolugado n° 1-L, de 04/02/2019.

Art. 10. Os documentos de guarda permanente nao
poderdo ser eliminados apds a digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugao,
devendo ser preservados pelo préprio 6rgao produtor ou recolhidos ao arquivo.

Paragrafo unico. Os documentos de guarda permanente,
ao serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo deveréao estar avaliados, organizados,
higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo
que permita sua identificagao, acesso e controle.

Art. 11. Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou
deteriorar documentos de guarda permanente.

Art. 12. Fica aprovada a Tabela de Temporalidade de
Documentos: Atividades - Meio, como modelo a ser adotado na Secretaria da Camara,
constante do Anexo I, que faz parte integrante desta Resolugao.
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Art. 13. Esta Resolugao sera regulamentada por portaria
do Presidente da Camara no que couber.

Art. 14. Ficam alteradas as disposi¢des em contrario no
ambito desta Resolucgao.

Art. 15. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua

publicagao.
Sala das Sessdes Dr. Julio Arantes de Freitas, 14 de
outubro de 2021.
JULIO ANTONIO MARIANO
Presidente
THIAGO VIEIRA NUNES DIEGO GOUVEIA DA COSTA
1° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente
ANTONIO JOSE ALVES MIRANDA WILLIAM DA SILVA ALBUQUERQUE
1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO |- TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM
PROJETO DE RESOLUGAO N° 25-L, DE 14 DE OUTUBRO DE 2021

DE AUTORIA DA MESA DIRETORA DA CAMARA.

| -DOCUMENTOS DO PODER EXECUTIVO

Prazos de Guarda em Arquivo

Tipo/Assunto Descrigao Corrente | Intermediario | Permanente) Destinagdo
Documento produzido pelo 10 anos apos
e . N Durante o . ~
Governo Municipal encaminhado a . a deliberacao o
Balancetes X - ~ periodo de -X- Eliminag&o.
Cémara Municipal para prestacéo de eXECUCHO das contas
conta mensal. 6d0. pelo TCESP.
Documento produzido pelo Governo D 10 anos apo6s
e , . urante o . ~
Municipal encaminhado a . a deliberacao o
Balangos A - ~ periodo de -X- Eliminacéo.
Camara Municipal para prestacéo de XECUCAD das contas
conta anual. 6do. pelo TCESP.
Declaragéo firmada por autoridade Eliminagéo,
s competente destinada a comprovar a se n&o for
Certidao VY 5 anos -X- ~
existéncia de ato ou assentamento de dossié de
interesse de alguém. projeto.
Acordo celebrado entre entidades Durante o 10 anos apos
. . : « . a deliberacao R
Convénio publicas e/ou privadas para a resolugéo | periodo de das contas -X- Eliminacéo.
de assuntos de interesse comum. execugao. oelo TCESP.
Dossié dos Decretos Leis, apos sangao
Decreto Lei ou promulgacéo e publicagédo na 1ano -X - Histdrico. Arquivo.
imprensa oficial.
Decreto Dossié dos Decretos Municipais editados o :
- . . L 1 ano -X- Historico. Arquivo.
Municipal pelo Prefeito ap6s publicacéo.
Dossié das Leis Ordinarias, ap6s sangao
Lei ou promulgacéo e publicagdo na 1ano -X- Histdrico. Arquivo.
imprensa oficial.
Lei Dossié das Leis Complementares, apds
san¢ao ou promulgacéo e publicagéo na 1ano -X- Histdrico. Arquivo.
Complementar : -
imprensa oficial.
Lei Delegada | DOSSIE das Leis Delegadas, apossua |y o X- Histérico. | Arquivo.
edicao e publicacio.
Medida Dossié das Medidas Provisorias
Provisoria numeradas editadas pelo Prefeito, apos 1 ano -X- Historico. Arquivo.

publicacdo na imprensa oficial.
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Mensagem do

Instrumento de comunicagéo oficial

Poder Executivo utilizado pelo Prefeito para se dirigir ao 1 ano -X- Historico. Arquivo.
Presidente da Cémara.
Correspondéncia oficial do Governo
Oficio encaminhada para esclarecer fatos ou 1ano -X- -X- Eliminagao.
providéncias a serem observadas.
Prestagéo de contas dos atos e fatos
administrativos praticados pelos
Processo de administradores de bens e recursos
T publicos (Balango Orgamentério, Balango .
omadas de Patrimoni . z 10 anos apos
Contas atrimonial, Demonstrativos da E>’<ec.ugao Du,rante 0 |5 deliberacao o
Extraor dinér’ias o da Despesg, qu dos Responsavgls, periodo de das contas -X- Eliminag&o.
Anual do Poder Invgnt_émo Smtétlcq de Bens M,éyels e | execucao. oelo TCESP
Executivo Imoveis e Aimoxarifado, Relatorios de '
Tomador de Contas e da Auditoria,
Pronunciamento e Atas e Decisdes do
TCESP sobre o julgamento das contas).
Projeto de Lei Dossie dos‘Prqjeto de Lei_s .encaminhados 1 ano -X- Historico. Arquivo.
a Camara Municipal.
Projeto de Lei Dossié dos Projeto dg Leis o .
Complementar Complementares encaminhados a 1 ano -X- Historico. Arquivo.
Camara Municipal.
Proposta de | e
Emenda 3 Lei .rllstrumento de comunicagao Qflqal
Oraan utilizado pelo Prefeito para se dirigir ao L o ,
rganica do Presidente da C4 q 1 ano X Historico. Arquivo.
Municipio de Sao residente da Camara propondo
Roque alteragdo a L.O.M.
Ato destinado a baixar as instrugdes Enquanto
Regimento sobre o funcionamento das unidades 10 anos vigorar o -X- Eliminag&o.
integrantes de um 6rgao. assunto.
Il - DOCUMENTOS DO PODER LEGISLATIVO
NORMAS DE HIERARQUIA SUPERIOR
. . x Prazos de Guarda em Arquivo .
Tipo/Assunto  Descrigao Corrente | Intermediario | Permanente Destinagao
Decreto Dossié dos Decretos Legislati\{os, apos o _
Legislativo sangao ou promulgacao e publicagdo na 1ano -X - Histdrico. | Arquivo.
imprensa oficial.
Dossié dos Decretos Leis, apos san¢ao
Decreto Lei ou promulgacéo e publicagédo na 1ano -X- Histérico. | Arquivo.

imprensa oficial.
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Eme?dg alei Dossié das Emendas a L.O.M. apds
Organica do ~ ~ o o .
e ~ | sangdo ou promulgagéo e publicacdo na 1ano -X- Historico. Arquivo.
Municipio de Séo : -
R imprensa oficial.
oque
Instrumento de comunicagao oficial
Iniciativa Popular ut|I|zad9 por municipes para se dirigirem 1ano -X- Historico. Arquivo.
ao Presidente da Camara com propostas
de projetos.
Dossié das Leis Ordinarias, ap6s sang¢ao
Lei ou promulgagéo e publicagéo na 1ano -X- Historico. Arquivo.
imprensa oficial.
Lei Dossié das Leis Complementares, ap6s
sangao ou promulgacao e publicagdo na 1 ano -X- Historico. Arquivo.
Complementar : .
imprensa oficial.
Lel Qrg_anlca d~0 Promulgada em 05/04/1990 pelos En_quanto .
Municipio de Sao . 1ano -X- estiverem | Arquivo.
vereadores da época. .
Roque - L.O.M. vigor.
Mensagem do Correspondéncia oficial enderegada ao
gem dc Presidente pelos Presidentes do 1 ano -X- Histdrico. Arquivo.
Poder Judiciario : : .
Tribunais Superiores.
Mensagem do | Correspondéncia oficial enderegada ao 1 ano x- Historico Arquivo
Poder Legislativo Presidente pelos Vereadores. ' quIvo.
Projeto de Instrumento de comunicagao oficial
Decreto utilizado pelos Vereadores para se dirigir 1 ano -X- Histdrico. Arquivo.
Legislativo ao Presidente da Camara.
Instrumento de comunicagéo oficial
Projeto de Lei |utilizado pelos Vereadores para se dirigir 1 ano -X- Historico. Arquivo.
ao Presidente da Camara.
Proieto de Lei Instrumento de comunicagao oficial
) utilizado pelos Vereadores para se dirigir 1ano -X - Historico. | Arquivo.
Complementar . N
ao Presidente da Camara.
. Instrumento de comunicagao oficial
Projeto de " oy e .
~ utilizado pelos Vereadores para se dirigir 1ano -X - Histérico. | Arquivo.
Resolucao . N
ao Presidente da Camara.
Proposta de e
o Instrumento de comunicagao oficial
Emendaalei | .. -y
A utilizado pelos Vereadores para se dirigir o .
Organica do . N 1 ano -X- Historico. Arquivo.
SO « ao Presidente da Camara propondo
Municipio de Sao < »
alteragédo a L.O.M..
Roque
Dossié das Resolugdes numeradas
Resolugdo | editados pela Camara, apds publicacao 1ano -X- Histérico. | Arquivo.

na imprensa oficial.
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Prazos de Guarda em Arquivo

Tipo/Assunto | Descri¢ao . Destinagao
P ¢ Corrente |Intermediario | Permanente ¢
Decisao coletiva proferida pelos
« . . . . Enquanto C
Acordéo Tribunais, publicada em livros vigente -X- -X- Eliminagé&o.
especificos. gente.
Ato administrativo baixado para definir
competéncia, estabelecer normas e e .
Ato . L e 1ano -X- Histdrico. Arquivo.
procedimentos, disciplina matéria néo
regulada em lei.
Instrugéo escrita, de carater geral, Enquanto for| Enquanto
Circular enderegada a varios 6rgaos ao mesmo | util para o vigorar o -X- Eliminac&o.
tempo. 6rgdo.  jassunto tratado.
. i Durant 10 an )
Acordo de vontades relativo a direitos e urante o O.a 05 apos a
C periodo de |deliberacdo das o
Contrato obrigacdes das partes correlatas e ~ -X- Eliminag&o.
contrapostas que dele participam execueao do| contas pelo
' objeto. TCESP.
. 10 anos apos a
Acordo celebrado entre entidades Durante o , P
A . : ~ . deliberagéo das o
Convénio publicas e/ou privadas para a resolugédo | periodo de contas pelo -X- Eliminag&o.
nt inter mum. X a0.
de assuntos de interesse comu execucao TCESP.
Ato escrito em que o vereador sugere Eliminagéo,
Indicagé&o medida de interesse publico as 1ano -X- -X- apos
autoridades competentes. exame.
« Norma destinada a orientagao dos Enquanto
Instrucéo . . o
. servidores sobre assuntos da 10 anos vigorar o -X- Eliminag&o.
Normativa o ~
administracao. assunto.
determinado assunto, de pesar por Eliminagéo,
Mogao falecimento ou de congratulacoes 1ano " X- "X- apos
sugerido por Vereador. exame.
Nota orientadora expedida pela
: . ) Juntar no
- Assessoria Juridica a respeito de atos
Nota Juridica . . . 1 ano -X- -X- processo
submetidos ao Presidente e aos titulares .
_— L de origem.
dos drgéos essenciais.
Correspondéncia oficial utilizada pelas
- demais autoridades para se comunicarem o
Oficio . .o 1ano -X- -X- Eliminag&o.
com autoridades de outros 6rgéos
externos.
Ordem de Expediente de carater interno, baixado
Servico para regular procedimentos para a 1 ano -X- -X- Eliminagé&o.

execucao de servicos.
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Ato propulsivo de procedimento
L T Juntar no
administrativo que indica e fundamenta a
Parecer x . hy 1 ano -X- -X- processo
solucdo para determinada matéria que lhe .
. de origem.
serve de objeto.
Ato administrativo baixado para definir
. competéncia, estabelecer normas e e .
Portaria . L e 1ano -X- Historico Arquivo.
procedimentos, disciplina matéria nao
regulada em lei.
Constituidas com finalidades especiais
Processo de e se extinguem com o término da Enquanto
Comissoes Legislatura ou antes dele, quando estiver 20 anos -X - Eliminac&o.
Temporarias | atingidos os fins para os quais foram vigente.
constituidas.
Processo Instituidas regimentalmente para Enquanto
Comissdes analisar as matérias de suas estiver 20 anos -X- Eliminag&o.
Permanentes respectivas competéncias. vigente.
E 0 ato que encera normas de carater
Regulamento | geral e permanente vidando a correta 1ano -X- Historico. Arquivo
aplicacéo da lei.
Ato esc&(go gm_qre o] veregglgr sugere Eliminagao,
Reivindicagdo mecida de Interesse publico as 1 ano -X - - X - apos
autoridades competentes do
Congresso Estadual de Municipios. exame.
Documento utilizado para descri¢ao Enquanto Eliminagéo,
Relatério circunstanciada sobre atividade vigorar o 20 anos -X- apés
legislativa. assunto. exame.
Instrumento enderggado as autoridades Eliminagao,
Requerimento competentes escrito formulado sobre 1 ano x- ¥- apos
qualquer assunto, que implique exame
decisao ou resposta. )
DOCUMENTOS DE COMUNICAGAO OFICIAL
. . Prazos de Guarda em Arquivo N
Tipo/Assunto [Descri¢ao .em Arg Destinagao
Corrente | Intermediario |Permanente
Correspondéncia oficial utilizada pelos L
, ) o o~ Eliminacao
Aviso vereadores e titulares de érgdos 1 ano -X- -X- .
. . , apds exame.
essenciais para comunicagao entre si.
Documento semioficial utilizado para
responder a uma cortesia fazer o
Carta o . 1ano -X- -X- Eliminag&o.
solicitagdo ou convite ou externas
agradecimentos.
Documento semioficial utilizado para
Cartao encaminhamento ou pedido de solugéo 1 ano -X- -X- Eliminagé&o.

de determinado assunto.
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Declaragéo firmada por autoridade
competente destinada a comprovar a

Atas de Sessodes

Certiddo oA 1ano 10 anos -X- Eliminagao.
existéncia de ato ou assentamento de
interesse de alguém.
Declaragéo firmada por autoridade
~ competente destinada a comprovar ou C
Declaragéo ; ~ : 1ano -X- -X- Eliminag&o.
afirmar algo que n&o possui outro
documento formal.
Instrumento através do qual uma C
) . N Eliminac&o,
Despacho autoridade da andamento ou solugéo a 1ano -X- -X- .
~ ~ . apds exame.
questdes que Ihe sdo submetidas.
R Veiculo destinado a divulgagéo e Er)quanto for L
Diario Oficial L A util para o -X- -X- Eliminag&o.
publicagao dos atos oficiais. Setor
Discurso do Exposicao oral proferida em qualquer Até a e
. o -X- -X- Eliminag&o.
Presidente evento. publicacao.
Instrumento utilizado pela administracao o
e : Eliminagéo,
publica para fins de abertura de ap6s
Edital concorréncia e de concurso pulico, 1ano 10 anos x- deliberaco
provimento de cargo publico, convocagao elo
de servidor, citagdes e divulgagéo de P
. . . TCESP.
demais atos deliberativos.
Correspondéncia oficial utilizada pelos
Exposicao de Vereadores e titulares de 6rgaos L .
. - L 1 ano -X- Historico. Arquivo.
Motivos essenciais para se dirigirem ao
Presidente da Cémara.
Modalidade de comunicagao para Até o
transmissdo de mensagens urgentes e | recebimento L
Fax . . ) . -X- -X- Eliminag&o.
envio antecipado de documento cujo |do original do
conhecimento ha preméncia. documento.
. Controle destinado a comprovar a o ox
Guia de 1 ano (6rgaos o
entrega de processos ou documentos a . -X- -X- Eliminagé&o.
Protocolo o setoriais).
seus destinatarios.
Instrumento através do qual uma Enquanto Eliminaca
~ ) . ~ : iminagao,
Informacdo | autoridade da andamento ou solugdo a | vigorar o -X- -X- .
~ ~ . apds exame.
questdes que Ihe sdo submetidas. assunto.
Livros de
Registro Guarda
. Enquanto
Emenda a estiver em permanente
L.O.M., de Leis | Documento destinado ao registro dos dado o seu .
A uso na -X- . Arquivo.
Complementares, atos legislativo do Governo. . carater
. unidade de .
Leis, Decretos, ublicacio informante e
Resolugdes e P ¢ao. Historico.
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Forma de comunicagéo interna entre

Memorando | unidades administrativas de um mesmo 1 ano -X- -X- Eliminagé&o.
drgéo.
DOCUMENTO DE PESSOAL
. . x Prazos de Guarda em Arquivo —
Tipo/Assunto | Descrigao Corrente  |ntermediarioPermanente Destinagao
L Enquanto Juntar no
. Processo relativo a passagem do . .
Aposentadoria . s tramita o -X- -X- prontuario
servidor para a inatividade. :
assunto. funcional.
Autorizacdo para|  Processo relativo a afastamento do Enguanto
. . . estiverem .
afastamento do Pais de servidor para participar de USO N -X- -X- Prontuario.
Pais eventos. )
unidade.
Processo relativo ao servidor que se | Enquanto
Aucxilio-doenca ausenta do servigo por motivo de tramita o -X- -X- Prontuario.
doenca. assunto.
Processo relativo a pagamento de Enquanto
Auxilio-funeral | despesas efetuadas com sepultamento| tramita o -X- -X- Prontuério.
de ex-servidor. assunto.
Processo para controle de horas Enguanto 10 anos, apos
. estiver em : ~ Lo
Banco de Horas | acumuladas do servidor para abono ou a deliberagéo -X- Eliminag&o.
uso na
pagamento. . do TCESP.
unidade.
Publicacao oficial da area de recursos E
: < g N nquanto
: humanos, destinada a divulgacdo dos . L
Boletim Interno L , tramita o -X- -X- Eliminag&o.
atos administrativos relacionados com
o oy oA assunto.
0 pessoal a disposicdo da Presidéncia.
Certido de Declaragao fwmgda por autoridade Enguanto
competente destinada a comprovar | estiver em iy
Tempo de . . An -X- -X- Prontuério.
Seni tempo de servigo prestado a Camara uso na
ervigo . L ;
por servidor requisitado. unidade.
Comprovante de | Documento relativo a comprovagao de| Enquanto o
) : -X- -X- Eliminac&o.
Vale-transporte | entrega do vale transporte ao servidor.| tramita.
< Documento em que o servidor relaciong
Declaragéo de . ~ . -
Bens seus bens, cuja apresentagao anual é 5 anos -X- -X- Prontuario.
obrigatdria por lei.
~ Documento firmando por servidor em | Enquanto
Declaragéo de : . L
que relaciona os seus dependentes | estiver em -X- -X- Prontuario.
Dependentes .
legais. uso.
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C Até
Processo referente a dispensa de ~
. . - | consumacéo .
Demisséo servidor dos quadros da administragdo do ato de -X- -X- Prontuario.
publica em carater punitivo. -
demisséo.
Juntar no
o Demonstrativo de pagamentos processo de o
Diarias . o -X- -X- Eliminag&o.
efetuados a titulo de diarias. despesa
contabil.
Declaragao de Imposto Retido na Fonte
informada a Receita Federal sobre os | Enquanto
DIRE rendimentos que o empregador paga | estiver em x- 100 anos | Eliminagao.
ao trabalhador, contando com todos 0s|  uso na
tributos e contribuigdes retidos na fonte| unidade.
pagadora.
Documento que autoriza a auséncia do| Enquanto
Dispensa Médica|  servidor ao trabalho por motivo de estiver em -X- -X- Prontuario.
saude. uso.
x - Enquanto 10 anos, ap6s
. Processo de contratagao de estagio . : . L
Estagiario , A > . | estiverem |a deliberagdo -X- Eliminag&o.
firmado entre a Camara e o estagiario.
uso. do TCESP.
. Registro periddico dos varios conceitos| Enquanto Juntar no
Ficha de Lo ) . . L
N atribuidos a servidor pela chefia estiver em -X- -X- prontuario do
Avaliagéo B ,
imediata. uso. servidor.
Ficha de Documento pelo qual se inicia o Enguanto Junta’r_no
N ) estiver em -X- -X- prontuario do
Requisicao processo de recrutamento de servidor. .
uso. servidor.
Demonstrativo dos pagamentos Enquanto
Ficha Financeira | efetuados a servidores durante o tempo, estiver em -X- -X- Eliminagé&o.
em que permanecerem a disposicao. uso.
Documento relativo & demonstragéo
Folha de L
P dos pagamentos e descontos efetuados| 1 ano -X- 100 anos | Eliminagao.
agamento :
a servidores.
Guia de Comprovante de cumprimento de
Recolhimento obrigag&o social junto Secretaria da 1ano -X- 100 anos | Eliminag&o.
IRRF Receita Federal.
Guia de .
: Comprovante de cumprimento de o
Recolhimento o i 3S e FSS 1 ano -X- 100 anos | Eliminagao.
Social obrigagéo social junto ao INSS e FSS.
Guarda
Enquanto
) permanente
estiver em dado o seu
Livro de Posse Registro da posse dos servidores. uso na -X- . Arquivo.
. carater
unidade de .
ublicagao qurmapte ©
P ' Historico.
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~ Processo relativo ao pagamento de | Enquanto
Pensé&o ou ~ . . Juntar ao
~ pensao devida a dependentes de estiver em .
Pensao ) . . -X- -X- prontuario do
: s servidor falecido ou em decorréncia de|  uso na .
Alimenticia e . servidor.
decisao judicial. unidade.
e . Enquanto
- Documento sobre direitos trabalhistas e g Juntar ao
Peticbes e o - . estiver em .
. revisdo de decisao favoravel ou -X- -X- prontuario do
Requerimentos o uso na .
contraria. . servidor.
unidade.
Portaria de Ato de provimento ou dispensa de Juntar no
Nomeacgao ou servidor assinado por autoridade 1 ano -X- -X- prontuario do
Exoneragéao competente. servidor.
Processos Administrativos e de
Processo A .
o Sindicancia instaurados para apurar 2 anos -X- -X- Prontuario.
Disciplinar Co . .
possiveis irregularidade de um servidor.
Programacédo de | Documento de controle de aquisigéo e o
. - : 3 anos -X- -X- Eliminagao.
Férias gozo de férias do servidor.
100 anos,
. . Enquanto o
- Coletanea de documentos relativos aos . para atender
Prontuario o servidor o
) assentamentos funcionais de cada . -X- eventual | Eliminag&o.
Funcional : estiver em -
servidor. i direito dos
exercicio.
sucessores.
R . .. | Enquanto
Relag&o Anual de Informagbes Sociais esti?/ er em
RAIS sobre servidores, encaminhada ao -X- 100 anos | Eliminag&o.
L uso na
Ministério do Trabalho. .
unidade.
: : o Enquanto
Ficha de registro de frequéncia do g
. : . estiverem o
Registro de Ponto comparecimento do servidor ao USO N 10 anos -X- Eliminagé&o.
trabalho. ;
unidade.
o . . Enquanto
Abono pecuniério devido a servidor g Juntar na
. . . — estiver em
Salério-familia ativo ou inativo por dependente USo Na -X- -X- folha de
econdmico. . agamento.
unidade. Pag
. . .. | Enquanto
Relacao Anual de Informagdes Sociais esti?/ er em
SEFIP sobre servidores, encaminhada a USO N -X- 100 anos | Eliminag&o.
Previdéncia Social. )
unidade.
Guarda
Registro em livro proprio, de Até 0 permanente
formalidade essencial e indispensavel dado o seu .
TermodePosse| . ... "~ ~ _ |encerramento -X- . Arquivo.
a efetivagdo dos atos de nomeacgao do livro carater
para cargo em comissao. ' informante e
Histdrico.
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DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS, CONTABEIS, ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS

Prazos de Guarda em Arquivo

Tipo/Assunto | Descrigao Corrente Intermediario| Permanente Destinagao
- Documento quando da concluséo dos 10 anos apos
Certidao de Y i a deliberagao L
Y trabalhos de Auditoria nas Unidades 3 anos -X- Eliminag&o.
Auditoria Gestoras das contas
) pelo TCESP.
, 10 anos apds
Demonstrativos de . . , . N
. Documento informativo destinado ao a deliberagéo C
Suprimento de trole de Suprimento de Fund 1 ano q i -X- Eliminac&o.
Fundos controle de Suprimento de Fundos. as contas
pelo TCESP.
Guarda
Enquanto ermanente
Documentos destinados ao registro dos| estiver em %
. . Y. ~ ado o seu .
Livros Contabeis |atos contabeis (diarios, balangos, razéo,,  uso na -X- carater Arquivo.
registro de patrimonio). unidade de .
ublicacio informante e
P 6ao. Historico.
1 ano, 10 anos apo6s
Ato emanado de autoridade competente| apensado ao |a deliberagéo C
Nota de Empenho o ) -X- Eliminac&o.
gerando uma obrigag&do para o governo.| respectivo | das contas
processo. |pelo TCESP.
10 anos apos
: Documento emitido por fornecedor de a deliberagéo o
Nota Fiscal . . 1 ano -X- Eliminag&o.
bens, servigos ou equipamentos. das contas
pelo TCESP.
Até a Tendo em
Processo de  |Processo de Cassagao de Vereador, de publlqgggo no vista tratar- .
~ . ) . Diario 20 anos se de Arquivo.
Cassagao Prefeito ou de Vice-Prefeito. .
Oficial documento
contratado. historico.
Processo Demonstrativo de execucao da 10 anos apds
Comprobatorio de | despesa, Ordem de pagamento, Aviso a deliberagéo C
, ~ 1ano -X- Eliminagao.
Despesas de Movimentagao de Recursos de das contas
Realizadas. Fundos, Ordem Bancaria. pelo TCESP.
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Prestagéo de contas dos atos e fatos
administrativos praticados pelos
administradores de bens e recursos

publicos (Balango Or¢amentério Tendo em
Processo de o . vista tratar-
Balango Patrimonial, Demonstrativos da
Tomadas de « se de
Execugéo da Despesa, Rol dos .
Contas, 2 e e 2 anos -X- documento Arquivo.
Ny Responsaveis, Inventario Sintético de e
Extraordinarias e Y - : histérico
Anual Bens Mpvels e Iméveis e Aimoxarifado, para a
Relatérios de Tomador de Contas e da A
Y . Presidéncia.
Auditoria, Pronunciamento e Atas e
Decisdes do TCESP sobre o julgamento
das contas).
Guia de Recolhimento Bancario, .
Processo e 10 anos apos
I Comprovantes de Depositos, Nota de . ~
Comprobatorio de . : a deliberagéo o
: Destaque de Crédito, Demonstrativos 1 ano -X- Eliminag&o.
Recolhimento de L o . das contas
. de Crédito Automatico de receita
Receitas . pelo TCESP.
vinculada.
Todo o processo originario de compras, 10 anos apods
Processos de contratagéo de obras e servigos de a deliberagéo o
o ~ ~ 1ano -X- Eliminag&o.
LicitacOes alocagao e manutengao de das contas
equipamentos. pelo TCESP.
Instrumento de comunicagao interna em
Memorando- que uma unidade administrativa se Enquanto o
. iy . -X- -X- Eliminag&o.
Circular dirige a0 mesmo tempo a outras vigente.
unidades de um mesmo 6rgao.
Documento utilizado para descricao Eliminacso
Relatério circunstanciada sobre atividade 4 anos 10 anos -X- minagao,
e apds exame.
administrativa.
Relatério de Documentos contendo informacgdes Apos a
Y levantadas pela Auditoria nas Unidades| 2 anos 10 anos. |deliberagdo | Eliminagéo
Auditoria
Gestoras. pelo TCESP.
Forma de comunicagéo, de carater E
. . nquanto L
Telegrama urgente, expedida por meio de . -X- -X- Eliminagé&o.
vigente.
telegrama.
Forma de comunicag&o, de carater Enquanto o
Telex A . -X- -X- Eliminag&o.
urgente espedida via telex. vigente.
Forma de comunicagéo, de carater
. L Enquanto C
Telex-Circular | urgente, dirigida, a0 mesmo tempo, a vigente -X- -X- Eliminag&o.

varios destinatarios via telex.
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Prazos de Guarda em Arquivo

Tipo/Assunto | Descrigao Corrente |[Intermediario| Permanente Destinagdo
, Documento relativo ao controle mensal .
Boletim de o 10 anos, apds
de custos operacionais de bens . ~ L
Controle 2 anos deliberagao -X- Eliminagao.
o permanentes e de consumo da
Patrimonial N do TCESP.
Presidéncia.
Guarda
Escritura dos - . permanente
- Documento publico probatério da Enquanto dado o seu ,
Proprios da , NP B -X- . Arquivo.
CAmara propriedade e posse dos imoveis. uteis. . carater
informante e
Historico.
, Documento destinado ao controle de |Enquanto em
Ficha de Controle ) o
estoque do material de consumo poder do -X- -X- Eliminagé&o.
de Estoque . .
existente. Almoxarifado.
Ficha de Registro | Documento habil para o registro e quap te.a
. : existéncia Lo
de Material controle do material permanente fisica do -X- -X- Eliminagé&o.
Permanente pertencente ao patriménio. .
material.
Ficha de Até a baixa da
Responsabilidade | Documento destinado ao controle do "
o : responsabilid o
Individual por material permanente a cargo dos ade do -X- -X- Eliminagé&o.
Material agentes responsaveis.
Agente.
Permanente
Guia de , e
: Documento destinado a discriminagéo | Enquanto o
Fornecimento de o ) . -X- -X- Eliminag&o.
Ga dos géneros fornecidos. tramita.
éneros
Documento encaminhado ao Enquanto o
Guia de Material a| Patriménio, relacionando material a ser| material ndo Lo
] -X- -X- Eliminagao.
ser descarregado excluido a cargo do agente for
responsavel. redistribuido.
Enquanto o
material
. Documento que acompanha o material | estiver sob a
Guia de Remessa . . " o
que esta sendo destinado a responsabilid -X- -X- Eliminag&o.

de Bens

determinada unidade administrativa.

ade do
Agente da

Unidade.
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Enquanto
Guia de Documento emitido quando da permanecer a
Transferéncia de | transferéncia de carga de material de | responsabili- -X- -X- Eliminagéo.
Material uma unidade administrativa para outra. |dade do novo
agente.
Processo administrativo destinado ao .
. . : ) 10 anos apo6s
Inventario de Bens| levantamento fisico e financeiro dos . 9 Lo
- o RN . 2 anos deliberagao -X- Eliminagao.
Moveis e Imdveis | bens mdveis e imdveis pertencentes a
X do TCESP.
Camara.
Guarda
Projetos e Plantas , : permanente
A . | Documentos relativos aos projetos de
originais do prédio : ~ e Enquanto dado o seu ,
: ~ engenharia e construgao do prédio do B -X- . Arquivo.
e instalagdes da e uteis. carater
N Poder Legislativo. .
Camara informante e
Historico.
10 anos
(originais
. Documento destinado a requisigao de oriundos do
Requisigéo de . _— < Enquanto : Lo
; material pelos érgéos da Camara de . Almoxarifado) -X- Eliminac&o.
Material N tramita. .
acordo com a tabela de dotagéo. apos a
deliberagédo
do TCESP.
. . Até a .
Documento destinado ao registro das ~ 10 anos apos
Termo de Exame . . concluséo do . . o
causas relacionadas com o extravio ou deliberacao -X- Eliminag&o.
de Causa . . eventual
desaparecimento de material. do TCESP.
processo.
Termo de Documento destinado ao exame e | Enquanto for
Recebimento de | recebimento de material por comissao | (til para o -X- -X- Eliminagéo.
Exame de Material devidamente constituida. Setor.
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ANEXO Il - CONFIGURAGAO DA DIGITALIZAGAO DO DOCUMENTO
PROJETO DE RESOLUGAO N° 25-L, DE 14 DE OUTUBRO DE 2021

DE AUTORIA DA MESA DIRETORA DA CAMARA.

TIPO DE DOCUMENTO RESOLUGAO| COR  |FORMATO| OCR

EM DPI
Textos em Preto e Branco sem ilustragéo 300 PB PDF/A Sim
Textos em Preto e Branco com ilustragéo 300 Escala de Cinza | PDF/A Sim
Textos com ilustragao colorida 300 Colorido PDF/A Sim
Fotografias, Documentos Cartograficos 300 Colorido PNG/PDB N&o
Plantas 600 PB PNG/PDB N&o
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