RESUMO
PROFISSIONAL

HISTORICO
PROFISSIONAL

03/2018 para 07/2018

12/2018 para 08/2019

08/2019 para 12/2019

12/201 para 02/2020

P

GIOVANNA ALVES DA SILVA
BORSARELLI

(11)96060-2504 | E-mail: giovannaborsarelli@outlook.com | Av.
Antdénio Pannellini, 2585, S3o Roque, SP 18135-131

Correta e organizada, com amplo conhecimento em escritorios de
Administracéo, uso de Excel e Word e fluéncia em Inglés.
Comprometida com a organizacéo de qualidade e com o
gerenciamento do escritério, dotada de competéncias de
resolucao de problemas voltadas as solu¢des. Histérico
comprovado de modernizag&o de escritérios e aumento da
produtividade geral.

AUX. ADMINISTRATIVA BILINGUE ~ FREELANCER
Agéncia 360 Graus | Cotia, SP

Em contato constante com os clientes, fazendo or¢amentos e
pagamentos. Cuidando de planilhas mensais e lidava frequentemente
com os planejamentos financeiros da empresa.

AUX. DE COZINHA E RECEPCIONISTA — FREELANCER
Hotel e Restaurante Stefano | Sdo Roque, SP

Executando fung¢des dentro e fora da cozinha. Fora da cozinha lidava
com os clientes do hotel fazendo check-in e check-out dos hdspedes,
além de fazer reservas. Ja dentro da cozinha auxiliava os cozinheiros
no mise en place dos pratos.

AUX. DE LOJA
NIKE FACTOR STORE CATARINA | Sio Roque, SP

Como fungéo de auxiliar de vendas executando diversas tarefas
dentro da loja, tais como vendedora, caixa e estoquista. Destacando-
me na fun¢do vendedora, tendo recebido destaque em todas as
reunides mensais dentro do perfodo trabalhado em loja. Possuo carta
de recomendacdo.

RECEPCIONISTA - FREELANCER
Academia Longevitta | Sdo Roque, SP

Recepc¢do a todos os clientes de uma maneira cordial, respondendo a
perguntas gerais, verificando o objetivo da visita e encaminhando-os
aos escritorios especificos e lidando também com questdes
financeiras, como clientes inadimplentes e pagamentos.



FORMACAO
ACADEMICA

COMPETENCIAS

¢

SEGUNDO GRAU COMPLETO
Colégio Anglo, Vargem Grande Paulista

2016-2018

INGLES FLUENTE

Fisk, Vargem Grande Paulista

« Gestéo de equipe

» Automotivacao

« Habilidades em comunicacgéo

« Atengao a detalhes

« Conhecimentos em Pacote Office completo
« Resolugao de problemas '

« Fluente em Inglés

« Intermediario em Espanhol

« Gestéo de projetos

» Gestéo de orgamento



CARTA DE REFERENCIA

Declaramos que Giovanna Alves Da Silva Borsarelli, portadora do CPF n° 508.089.358-36, foi funcionaria
da Nike do Brasil pelo periodo de 09.11.2019 a 02.12.2019, ndo constando em nossos arquivos

nenhuma informacéo que a desabone no perfodo em que trabathou conosco.

S&o Roque, 13 de novembro de 2019

Atenciosamente,

Rodrigo MagalhBes
\ia Analista do Recufso Hu{g\oﬂre\os
WRED0 ‘ Nike do Bres! Comer
Participagbes L1a
Nike do Bras (gﬁmércio e Participacses Ltda.
Rodrigo Maggthaes
Analista d¢ Recursos Humanos

[Tg.546/515/0001-34]

NIKE DO| BRASIL COM. E
PARTIGIPAGOES LTDA

Rua Werner Biemens, 111 - prédio 1B
Condominig e - Business Park (eBP)
Lapa de Baixo - CEP 05069-010
SAO PAULO - SP __J




