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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL ELEITORAL
SECRETARIA DE PERICIA, PESQUISA E ANALISE (SPPEA/PGR)

Instrugdes de Alimentagao do Sisconta Eleitoral

Senhores Usuarios,

O SISCONTA ELEITORAL é um sistema desenvolvido pelo Ministério Publico Federal para
otimizar a analise e cruzamento de dados relevantes para a atuagao do 6rgao na area eleitoral.

Neste documento, apresentamos o formulario de coleta de informacdes acerca de pessoas
fisicas julgadas e condenadas por atos que implicam potencial inelegibilidade, nos termos da Lei
Complementar n? 64/90, com as alteragbes promovidas pela Lei Complementar n? 135/2010, a
“Lei da Ficha Limpa”.

Em cumprimento as requisi¢gdes dos membros do Ministério Publico Eleitoral - MPE, esse
formulario sera preenchido eletronicamente e o seu arquivo, em formato de planilha, transmitido,
via  upload, por meio do portal do Sisconta Eleitoral no  enderego
<https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br>.

A sistematica para o atendimento as requisicoes do MPE é simples: basta o 6rgao
demandado preparar uma planilha no Excel ou BrOffice / LibreOffice (ou migrar a que ja tem),
contendo as informagdes basicas dos processos de julgamento (no momento, ndo estdo sendo

aceitas planilhas com a extensao .xIsx).
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Passo a passo

1. Acesse o link: https://siscontaeleitoral. mpf.mp.br/ e clique no botdo “Acesso Area Restrita” (no

centro da tela ou no canto superior direito);

S I s CO NTA ’ m ilegislagio Aplicada = Instrugdes @ Dovidas Freguentes & Atendimento
ELEITORAL

Bem vindo ao Sisconta Eleitoral

O Sistema € uma das principais ferramentas tecnoldégicas utilizadas pelo Ministério Publico Federal para o auxilio aos
membros das Procuradorias Regionais Eleitorais do pais.

DUVIDAS FREQUENTES I ACESSO AREA RESTRITA I

2. Na drea restrita, preencha o campo [Usuario] com o cédigo siscontaeleitoral e o campo [Senha]
com o cddigo mpe2014 , e clique no campo de verificagdo “Ndo sou um robd”. Apds, clique no

botdo “Login”:

Area restrita

Verificagao:

\f Nao sou um robo
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3. Siga os passos para o preenchimento do formulario eletrénico com os dados do responsavel

pelas informagdes prestadas. Certifique-se que o e-mail cadastrado esta correto;

Atendimento

Dados do Rezponsavel Dados do Responsavel
° Dados do Orgdo ulgadar
Mome
e Dicorreéncias .

i Baixe aqui a planilha com CPF
exemplo de dados validos

i Baize aqui a planilha vazia Telefone

Logout =

Setor/Unidade

Orgdo demandado
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4. Em seguida, preencha os campos apresentados com as informacées do 6rgdo julgador dos

processos,;

Dados do Orgao Julgador
UF

Zsizciome o Esisdo - b
Poder

Sslecions o
Esfera

Seleciane b
Municipio

Ezleciore -- g
Orgao

Zsisciors b

Voltar Proximo

5. No espago de “Ocorréncias”, confirme se o atendimento prestado é com ou sem ocorréncias de

registros de processos julgados; e

Ccofréncias

i Com ocorrencia

() Sem ocorrencia

I\.I‘:l = m
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6. Por fim, nos casos em que houver registros de ocorréncias a informar, proceda ao download da
planilha disponibilizada no site, ou ainda no enderego eletronico

<https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br/planilhas/planilha-vazia.xls >, preencha os campos solicitados

e, apds, anexe o arquivo no sistema (upload), nos formatos Excel (.xml) ou BROffice / LibreOffice

(.ods).

* Note que ndo sera necessario gerar uma planilha para cada cidaddo inelegivel. Todas

as informacg0Oes poderdo constar de uma unica planilha.

o Ocorréncias

4 Baixe agqui a planilha com

exemplo de dados validos

| 4 Baixe agui a planilha vazia |
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Os campos da planilha podem ser assim resumidos:

Item Atributos Descri¢cdao Tamanho Formato Obrigat()rio
Nome do 6rgao oficiado pelo
s . TEXTO SIM
1 R Ministério Ptblico Eleitoral. 100
Esfera judiciaria, se for agente
2 Esfera publico: F - Federal, D - Distrital, E - 1 F,D,EeM SIM
Estadual ou M — Municipal.
, . " Alfanumérico, podendo
3 Num_processo Nuamero do processo fisico no 6rgao. 30 aceitar os sinais de */”, SIM
“-“ete.
4 Data_processo Data que o processo foi iniciado. 10 DD/MM/AAAA NAo
Informar o nome da pessoa fisica
. (requerida, condenada, excluida,
Text SIM
> Woits gty etc), conforme o tratamento dado 50 °
pelo 6rgao requisitado.
6 CPF Informar o nimero do Cpf 11 Numero NAO
Informar o numero da identidade
7 RG (RG) do requerido no caso de Pessoa 15 Alfanumérico NAO
Fisica.
8 Titulo_eleitoral Infprmar o ntimero do titulo 20 Numero NAO
eleitoral.
Informar o nome do cargo, posto ou
9 Cargo profissao, da pessoa fisica em 50 Texto NAO
referéncia.
10 | Registro_profissional Nul’nello do registro do profissional 20 Alfanumérico NAO
no 6rgdo de classe.
11 Data_ nascimento Informar data de nascimento. 10 DD/MM/AAAA NAO
12 | Nome_mae Informar o nome da mée. 50 Texto NAO
13 Endereco }n formar 0 endereo da pessoa 50 Texto NAO
isica.
14 | Bairro Informar o nome do pa}lrro do 30 Texto NEO
endereco da pessoa fisica.
15 | Municipio Informar o nome do Mm101p10 do 40 T NEO
endereco da pessoa fisica.
16 | UF Informa}' aUF do endereco da 5 Texto NEO
pessoa fisica.
17 | Cep Informar o nimero d,o. Cep do 8 T @
endereco da pessoa fisica.
18 | Data_julgamento Data do julgamento. 10 DD/MM/AAAA SIM
Tipo do julgamento por C - ‘Orgao
e 3 Colegiado’; D — ‘Decisio -
Y o C,D,TouO NAO
19° | Tipo_julzgamento Administrativa Definitiva’; T - 1 o
‘Transito em julgado’; ou O - Outros.
20 Data_condenacao_inicio Informar a data de infcio da 10 DD/MM/AAAA NAo
condenacio.
21 | Data_condenacao_fim informar a data final da condenagao. 10 DD/MM/AAAA NAO
22 Exclusdo_suspensa Equq§ap iuspensa ou anulada pelo 1 SouN NAO
judiciario?
23 Data_supensao Informar a data da suspensao ou 0 DD/MM/AAAA NEO

anulagdo pelo Judiciario.
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Item

Atributos

Descricdao

Tamanho

Formato

Obrigatdrio

24

Assunto_resumo_ deliberacao

Informar um resumo da decisio de
condenacio.

500

Texto

NAO

25

Detalhe_processso

Informar, caso exista, o link de
acesso direto ao processo em
referéncia.

100

Texto

NAO

26

Partido

Em caso de mandato parlamentar,
informar a sigla do partido politico.

10

Texto

NAO

27

UF_mandato

Em caso de mandato parlamentar,
informar a sigla da unidade da
federacdo.

Texto

NAO

28

Perda_mandato_renuncia

Em caso de mandato parlamentar,
informar P, para perda ou R, para
renuncia.

PouR

NAOo

29

Data_inicio_perda_suspensao

Em caso de mandato parlamentar,
informar a data de inicio da perda ou
suspensio do mandato.

10

DD/MM/AAAA

NAO

30

Data_fim_perda_suspensao

Em caso de mandato parlamentar,
informar a data de término da perda
ou suspensio do mandato.

10

DD/MM/AAAA

NAOo

31

Observacoes

Campo destinado a observagoes em
geral sobre o atendimento ou
eventuais dificuldades no
preenchimento dos campos acima.

500

Texto

NAO

32

Campo_livre_1

Utilizar esse campo para informar
outras informacoes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

33

Campo_livre_2

Utilizar esse campo para informar
outras informacoes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

34

Campo_livre_3

Utilizar esse campo para informar
outras informacoes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

35

Campo_livre_4

Utilizar esse campo para informar
outras informacoes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

36

Campo_livre_5

Utilizar esse campo para informar
outras informagdes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

37

Campo_livre_6

Utilizar esse campo para informar
outras informagoes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

38

Campo_livre_7

Campo destinado a observagdes em
geral sobre o atendimento ou
eventuais dificuldades no
preenchimento dos campos acima.

100

Texto

NAO

Reporte de problemas encontrados e duvidas

Para reportar algum tipo de problema durante o preenchimento da tabela acima ou sanar
alguma duvida técnica, acesse a opc¢dao de duvidas frequentes pelo portal, no endereco

<https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br/duvidas-frequentes.php>, ou entre em contato conosco por
meio do correio eletronico pgr-siscontaeletioral@mpf.mp.br. No caso de reporte de erros,
solicitamos que seja anexado ao e-mail um “print” da tela com o mencionado problema no

sistema.
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