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RESOLUGAO N° 22/2024

De 19 de agosto de 2024

(Projeto de Resolugéao N° 22/2024, de
19/08/2024, de autoria da Mesa Diretora)

Dispoe sobre a concessdo, a aplicagcao e a
prestacdo de contas do regime de
adiantamento no ambito da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Sao
Roque.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sao Roque,

Faco saber que a Camara Municipal da
Estancia Turistica de S&do Roque aprovou e eu
promulgo a seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DEFINICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido na Camara Municipal da
Estancia Turistica de Sdo Roque o regime de adiantamento de numerario, em
conformidade com a Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, bem como
com as disposi¢des contidas nesta Resolugao.

Art. 2° Para os fins desta Resolugao considera-
se:

| — adiantamento: entrega de valores a servidor
para a realizacao de despesa, precedida de empenho na dotacio prépria que,
por sua natureza e excepcionalidade, n&o possa subordinar-se ao
procedimento normal de processamento, para atender as despesas da
administragdo enumeradas nesta Resolugdo, mediante solicitacdo formal e
posterior prestacao de contas;

Il — cartdo de pagamento: instrumento de
pagamento eletrénico, pré-pago ou de crédito, utilizado para a realizagdo de
despesas publicas, operacionalizado por instituicdo financeira oficial;

[l — comprovante de despesa: documento habil
que demonstre a efetivacdo da despesa e sua regularidade fiscal;

IV —ordenador das despesas: autoridade
administrativa detentora de competéncia de ordenar a execugao de despesas
orcamentarias como a emissao de notas de empenho e a autorizagao para
liquidacao de despesas;

V —prestagdo de contas: processo com a
documentacao que detalha a aplicagédo do adiantamento ou do valor utilizado
no cartdo de pagamento, acompanhado dos comprovantes de despesas; e
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VI — servidor em alcance: servidor que nao
tenha prestado contas do adiantamento no prazo regulamentar ou cujas contas
nao tenham sido aprovadas em virtude da ma aplicacdo dos recursos
recebidos.

Art. 3° A concessdo de adiantamento de
numerario sera exclusivamente destinada a servidores publicos lotados na
Camara Municipal da Estancia Turistica de Sado Roque, mediante solicitacao
formal autorizada pelo ordenador da despesa.

CAPITULO |
DA APLICAGAO

Art. 4° O periodo de aplicagao do recurso sera
aquele estabelecido na respectiva solicitacdo e ndo podera, em nenhuma
hipotese, ultrapassar o prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de responsabilidade.

Paragrafo unico. Nenhum pagamento podera
ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Art. 5° A concessdao de adiantamento fica
restrita aos seguintes casos:

| — despesas de viagem: para custear valores
pagos com transportes aéreos ou rodoviarios no deslocamento do vereador em
miss&o do exercicio do mandato;

Il — despesas judiciais: para pagamento de
custas processuais, honorarios advocaticios e outros encargos;

lIl — despesas extraordindrias e urgentes: para
atender a situagdes emergenciais que nao possam aguardar o processo normal
de licitagédo, desde que devidamente justificadas;

IV —despesas com diarias: para custear
despesas com servidores quando estiver no desempenho de suas atribuigcdes
ou em missao de estudo fora do municipio;

V — despesas miudas e de pronto pagamento:
para cobrir custos com materiais de consumo, servigos de pequeno porte e
outros gastos decorrentes de pequenas compras e prestacéo de servigos de
pronto pagamento.

§ 1° Consideram-se despesas extraordinarias e
urgentes as que ocorram em carater esporadico e visem atender situacdes
emergenciais, cujo processo normal de contratagdo possa prejudicar o bom
andamento dos servigos prestados pela Camara Municipal.

§ 2° Consideram-se despesas miudas e de
pronto pagamento as pequenas compras e prestacido de servigcos de pronto
pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a 2% (dois por
cento) do valor fixado para o inciso Il do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021,
atualizado anualmente por Decreto do Governo Federal, e que ocorrerem com:

| — despesas postais, copias reprograficas,
copias heliograficas, revelacao de filmes, cépias digitais, encadernagéo avulsa,
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pequenos carretos, sinalizagao visual tipo banner, lavanderia, lava-rapido,
aquisicdo de e-CPF e e-CNPJ para o ordenador da despesa, transportes
urbanos intermunicipais e interestaduais, prestacdo de servigcos de manutencao
OU pequenos reparos, pequenos consertos e servigos assemelhados;

Il —aquisicdo de materiais de escritério, de
desenho, de informatica, de copa e cozinha, de limpeza, e de manutencéo,
impressos e papéis diversos, em quantidades restritas, para uso € consumo
imediato;

Il — aquisicdo avulsa de livros, assinatura
digital com jornal anual, revistas e publicagbes especializadas, desde que n&o
sejam classificadas como materiais permanentes;

IV — aquisigdo de artigos farmacéuticos ou de
laboratoérios em quantidades restritas para consumo imediato;

V —locacdo de veiculo automotor para
atendimento de viagem realizada por vereador no desempenho do mandato
e/ou para deslocamento de servidor deste Legislativo destinadas a capacitacao
ou missao de servidor devidamente autorizada pelo superior hierarquico;

VI —valores a serem dispendidos com o
pagamento de hospedagem, tais como hotéis, pousadas e/ou quaisquer outros
locais de pouso e pernoite em que ha necessidade de pagamento antecipado
para garantia da reserva; e

VIl — o material ou servico que se destine ao
atendimento das necessidades imediatas, n&do podendo o objeto adquirido ser
estocado, tampouco o servigo ser de carater continuado.

§ 3° Fica vedada a utilizagdo de recursos de
adiantamentos em substituicdo ao processo normal de aquisigdo de bens e
servicos, sendo vedado o fracionamento de um mesmo tipo ou lote de
aquisicao de bens e servigos.

§ 4° E vedado o pagamento de despesas com
bebidas alcodlicas, aquisicdo de flores, quer seja para ornamentagéao, funeral
ou outros e despesas extras nas hospedagens, tais como: frigobar, bebidas e
despesas com acompanhantes.

Art. 6° O somatério anual da despesa realizada
com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratagdes no mesmo ramo de atividade n&o podera ultrapassar o valor
atualizado pelo Governo Federal fixado no inciso |l do artigo 75 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Art. 7° A negociacdo comercial sera realizada
apenas com fornecedor ou prestador de servigos isento de impedimento legal
para contratar com a Administracao Publica.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO DO ADIANTAMENTO
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Art. 8° O valor de adiantamento nao podera
ultrapassar o teto de 20% (vinte por cento) do limite fixado para a dispensa de
licitagao estabelecido no inciso Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021,
salvo aqueles destinados a Comissao de Representacdo que tera regulamento
especifico aprovado para tal finalidade, nos termos do artigo 118 do Regimento
Interno.

Art. 9° A liberacdo do numerario ocorrera
mediante solicitacdo diretamente no sistema de processo eletrénico da Camara
Municipal, com, no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da data
da utilizagcdo, exceto em casos de despesas urgentes que visem atender
situagbes emergenciais, sendo, preferencialmente, por meio de solugcdo de
cartdo de pagamento, ou realizado por transferéncia entre contas bancarias do
Banco do Brasil, por meio de PIX ou TED, para conta bancaria destinada a
atender a finalidade desta Resolucgao.

§ 1° As despesas relativas aos adiantamentos
somente poderao ser realizadas apos a liberagdo do numerario pela Geréncia
Financeira, nos seguintes elementos de despesas:

| — 3.3.90.14 — Diarias — Pessoal Civil;

Il — 3.3.90.30 — Material de Consumo;

Il — 3.3.90.33 — Passagens e Despesas com
Locomocgao;

IV — 3.3.90.36 — Outros Servigos de Terceiros
Pessoa Fisica;

V —3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica; e

VI -3.3.90.40 — Servigos de Tecnologia da
Informagao e Comunicagao.

§2° Todos os documentos de despesas
deverédo ser digitais e numerados seguidamente por ordem cronologica de
pagamento no sistema.

Art. 10. As solicitagcbes de adiantamentos
serado instruidas, necessariamente, com as seguintes informagdes:

| — dispositivo legal em que se baseia;

Il - nome, matricula, cargo ou fungdo do
servidor responsavel pelo adiantamento e lotagao;

lll — identificacdo da espécie da despesa e
categoria econémica; e

IV — prazo de aplicacgéo.

Art. 11.0 procedimento inicial do
adiantamento sera instruido com o pedido de adiantamento, em seguida com a
autorizagao do ordenador da despesa, depois as notas de empenhos, copia da
ordem de pagamento ou do comprovante da transferéncia bancaria e partir
deste ponto o processo sera encaminhado ao responsavel pelo adiantamento.
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Art. 12. Compete a Geréncia Financeira (ou
orgao equivalente) em relagdo ao adiantamento:

| —receber os pedidos de concessao de
suprimentos de adiantamento;

Il — certificar se o servidor esta apto a receber
os valores do adiantamento;

Il — verificar a existéncia de disponibilidade
financeira e orgamentaria para a concessao;

IV — submeter as solicitacbes de concessao de
suprimento ao ordenador de despesas;

V —emitir empenho e autorizagdo de
pagamento e, quando for o caso, emitir nota de anulagéo da despesa;

VI —solicitar, junto a instituicdo financeira
credenciada a emissao e o cancelamento do cartdo de pagamento; e

VIl —analisar as prestagdbes de contas,
sugerindo, quando for o caso, a instauragao de tomada de contas especial.

Art. 13. N&o sera concedido adiantamento ao
servidor nas seguintes situagoes:

| —a servidores que estejam afastados das
suas funcgdes por qualquer motivo;

Il — a responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

Il — a servidor que tenha a seu cargo a guarda
ou a utilizacdo do material a adquirir, salvo quando n&o houver na reparticao
outro servidor,

IV—a responsavel por adiantamento que,
esgotado o prazo, n&do tenha prestado contas da respectiva aplicagao;

V —a quem esteja respondendo a processo
administrativo disciplinar ou criminal, bem como tenha sido declarado em
alcance;

VI — para aquisi¢gao de bens ou contratacao de
servigos que caracterizem agao continuada;

VIl — aquisicao de bens para a qual exista
contrato de fornecimento e/ou prestagao de servigos;

Vill —para a realizacdo de despesas cujo
objeto tenha amparo contratual; e

IX —para aquisicdes de um mesmo objeto,
passiveis de planejamento e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser
caracterizadas como fracionamento de despesas.

Art. 14, Indeferido o pedido, a Geréncia
Financeira (ou 6rgado equivalente) cientificara o interessado ou sua chefia
imediata para fins de arquivamento da solicitacao.

CAPITULO IV
PRESTACAO DE CONTAS
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Art.15.0 servidor responsavel pelo
adiantamento é obrigado a prestar contas da sua aplicagdo no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhando ao Controle Interno todos os
documentos e comprovantes necessarios para analise e emissdao da
Declaracao de Verificagao de Adiantamento.

§ 1° Nao serdo considerados os documentos
que apresentem rasuras, emendas ou alteragbes que lhes prejudiquem a
clareza e a exatidao, bem como ndo serao considerados documentos dos quais
nao conste o CNPJ da Camara Municipal, podendo tais documentos serem
substituidos ou alterados dentro do prazo indicado no § 6° deste artigo.

§ 2° Quando apresentada nota fiscal
simplificada, recibo ou outro documento que nao especifique a despesa, esta
devera ser detalhada no histérico das movimentacoes.

§ 3° Cada documento fiscal de prestacao de
contas devera conter a declaragao de recebimento dos materiais adquiridos ou
dos servigcos prestados, que podera ser substituida por outro documento que
comprove o pagamento da despesa.

§ 4° O comprovante da despesa de que trata o
§ 1° deste artigo devera ser emitido, exclusivamente, em nome da Cémara
Municipal da Estancia Turistica de Sao Roque.

§ 5° Recebidos pelo sistema de processo
eletrdbnico da Céamara Municipal todos os documentos e comprovantes
necessarios a analise, o responsavel pelo Controle Interno tera o prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis para analise e emissao da Declaracao de Verificagao de
Adiantamento.

§ 6° Caso durante a analise a ser realizada o
responsavel pelo Controle Interno identificar a necessidade de substituicdo ou
complementagao de algum documento ou informagéao, procedera a devolugao
do processo de adiantamento ao servidor responsavel pela aplicacao,
assinando-lhe prazo maximo de 3 (trés) dias uteis para que promova os ajustes
e complementagdes necessarios, ocasiao em que o prazo do paragrafo anterior
volta a ser contado do inicio com a juntada ao processo dos documentos e
informagdes solicitados.

§ 7° No més de dezembro, excepcionalmente,
ainda que o periodo de aplicagcao nao tenha expirado, a prestagao de contas do
adiantamento devera ocorrer no sistema contabil até o dia 15 (quinze) de
dezembro ja com o recolhimento de eventual saldo ndo utilizado, inclusive os
eventuais estornos de empenhos e liquidacdes deverao ocorrer até o dia 20
(vinte) de dezembro do exercicio em curso.

Art. 16. A prestacdo de contas devera ser
apresentada de forma clara e completa, em formato digital no sistema de
processo eletronico desta Casa de Leis, sob pena de responsabilidade e
devera ser instruida com os seguintes documentos:

| — Pedido do Adiantamento — ANEXO |I;

Il — Autorizagao do Presidente — ANEXO lI;

[l — Nota de Empenho;
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IV — Cépia da Ordem de Pagamento;

V — Comprovantes de despesas em formato
eletrébnico (PDF) ou digitalizados quando ndo houver, dispostos em ordem
cronoldgica de data;

VI — Extrato bancario das transacdes
realizadas, quando houver uso do cartdo de pagamento;

VIl — Diario das Movimentagcées — ANEXO llI;

VIl — Balancete da Prestacdo de Contas —
ANEXO IV,

IX — Comprovante do depodsito bancario do
montante nao utilizado do adiantamento a Camara Municipal da Estancia
Turistica de Sao Roque;

X — Declaragao de Verificacao de
Adiantamento expedida pelo Controle Interno de que os recursos foram
utilizados para os fins previstos — ANEXO V;,

Xl —Notas dos eventuais estornos de
empenhos e liquidagdes, quando houver saldo recolhido;

Xll — Histéricos das movimentagdes realizadas
com as justificativas das despesas realizadas, bem como das tramitagdes
realizadas impressa pelo sistema em uso;

XIII — Relatério de Viagem, detalhado, quando
o vereador estiver em missdo do mandato fora do municipio — ANEXO VI,

XIV — Relatério de Viagem, detalhado, quando
o servidor estiver no desempenho de duas atribuicdes ou em missao de estudo
fora do municipio — ANEXO VII;

XV — Quaisquer outros comprovantes e/ou
documentos que reflitam a realidade da despesa efetuada.

Art. 17. A prestagdo de contas sera analisada
pelo Controle Interno da Camara Municipal e, se aprovada, sera encaminhada
ao Setor Contabil para realizar os langamentos contabeis acerca da prestacao
de contas junto ao sistema AUDESP do TCESP e emissdao da nota de
eventuais estornos de empenhos e liquidagdes quando houver saldo recolhido
e, sO depois de registrados esta ultima etapa o servidor responsavel pelo
adiantamento sera considerado quite com a Fazenda Municipal.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 18. O responsavel por adiantamento que
nao prestar contas no prazo estabelecido sera considerado servidor em
alcance, sujeito as medidas cabiveis conforme previsto nesta Resolugao.

§ 1° Decorrido o prazo previsto no artigo 15
desta Resolucao, o Setor de Controle Interno devera:

| — notificar o responsavel pelo adiantamento,
através de sistema eletrbnico, para que, no prazo de 3 (trés) dias Uuteis,
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apresente suas justificativas para a irregularidade, informando-o sobre as
consequéncias previstas no inciso Il abaixo; e

Il —decorrido o prazo previsto no inciso
anterior, com ou sem manifestacdo do servidor em alcance responsavel pelo
adiantamento, dar ciéncia do fato:

a) a Procuradoria Juridica desta Camara
Municipal, que podera recomendar a Presidéncia da Casa a abertura de
processo administrativo para apuragéo da irregularidade e o desconto do valor
do respectivo adiantamento nos vencimentos do servidor em alcance; e

b) ao Presidente da Casa, para adogédo das
providéncias que julgar necessarias.

§ 2° Apos a determinagdo da devolugdo do
valor apurado em procedimento administrativo, o Presidente encaminhara o
processo ao Setor de Recursos Humanos para que proceda o desconto em
folha de pagamento do servidor em alcance.

§ 3° O valor do adiantamento devolvido fora do
prazo de 5 (cinco) dias uteis previsto no caput do artigo 15, mais os 3 (trés)
dias uteis previsto nos termos do §6° do mesmo artigo, ambos desta
Resolugao devera ser corrigido pelo IPCA até a data do desconto em folha de
pessoal promovido pelo Setor de Recursos Humanos.

Art. 19. Encerrada a instrugdo processual, os
autos deverao ser encaminhados ao Controle Interno para analise e parecer
conclusivo sobre o processo.

Art. 20. Compete a Diretoria Geral com o
auxilio do Controle Interno, da Geréncia Financeira, Coordenadoria
Administrativa e da Geréncia de Compras a regulamentacdo e decisbes
pertinentes ao regime de adiantamento de numerario, observadas as
disposigdes desta Resolugéo.

Art. 21. O servidor que nao prestar contas do
adiantamento ou do cartdo de pagamento no prazo estabelecido ficara sujeito
as seguintes sancdes:

| — adverténcia;

Il — suspensdo do direito de receber outros
adiantamentos pelo prazo determinado pela Presidéncia da Casa em ato
proprio; e

lIl — devolugdo dos valores nao recolhidos,
corrigidos nos termos do § 3° do artigo 18 desta Resolugéo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. O responsavel pelo adiantamento
devera estar atento quanto ao tipo de gasto para o qual esta sendo solicitado o
adiantamento e a respectiva classificagcdo econdmica.
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Art. 23. O responsavel pelo adiantamento
devera cuidar para que as despesas processadas nao ultrapassem o valor do
adiantamento efetivamente concedido.

Art. 24. Em caso devidamente justificado e
solicitado mediante oficio, podera ser complementado com reforgo dos valores
do adiantamento ja concedido em face de despesa inadiavel a ser realizada.

Art. 25. Revoga-se expressamente o inteiro
teor da Resolugao n° 5, de 23 de margo de 1997 e da Resolucéo n° 8 de 08 de
setembro de 2004.

Art. 26. Esta Resolugao entra em vigor na data
de sua publicagéo.

Aprovada na 262 Sessao Ordinaria, de 27 de agosto de 2024.

RAFAEL TANZI DE ARAUJO
Presidente

Registrada e publicada na Secretaria Administrativa desta
Camara na data supracitada.

LUCIANO DO ESPIRITO SANTO
Coordenador Legislativo
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ANEXO | - PEDIDO DE ADIANTAMENTO

PEDIDO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS MIUDAS E

DIARIA CIVIL NUMERO:
SETOR SOLICITANTE: PROGRAMA / PROJETO:
Coordenadoria Administrativa 0003/6006

ELEMENTO DE DESPESA: IMPORTANCIA SOLICITADA:
(X) 3.3.90.14 - Diarias — Pessoal ~ R$
GVl R$

(X) 3.3.90.30 — Material de R$
CONSUMO.....eveeeeeeesees st R$

(X) 3.3.90.33 — Passagens e Despesas com R$

LOCOMOGAO. ......ccvvererernenes R$

(X) 3.3.90.36 — Outros  Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica R$

(X)  3.3.90.39-Outros  Servicos  de  Terceiros — Pessoa

Juridica...............
(X) 3.3.90.40 - Servicos de Tecnologia da Informacédo e
Comunicagao...
LI - T
FUNDAMENTO LEGAL:
Lei Federal n® 4.320/1964 e Resolugdon® __ ,de _ /_/
FIM A QUE SE DESTINA:
Despesas milidas com alimentacdo, reparo, conservagdo, | PERIODO DE APLICAGAO:
recuperacdo de bens, translado e deslocamento em viagens e | _ / [ a_|[ |
despesas extraordinarias e urgentes.

Sao Roque, de de

Nome:
Cargo:
Matricula:
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ANEXO Il - AUTORIZAGAO DO PEDIDO DE ADIANTAMENTO

AUTORIZACAO DA PRESIDENCIA

Eu, ,
Presidente da Cémara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque, na
condicdo legal de ordenador da despesa autorizo a Geréncia Financeira a
providenciar a abertura de procedimento visando a concessao de adiantamento
para a realizagao de despesas miudas e de pronto pagamento, nos termos da
Resolugéo n° de I/ , que regulamenta os artigos 68 e 69 da
Lei Federal n°® 4.320, de 17/03/1964, a saber:

Pedido de Adiantamento n°:

Periodo de Aplicacédo: _/ /| a_ [ |/
Responsavel:
Cargo:
Matricula:
Valor:

Sao Roque, de de

PRESIDENTE
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ANEXO Il - DIARIO DO ADIANTAMENTO

DESPESAS MIUDAS E DIARIA CIVIL
ADIANTAMENTO Ne:

PERIODO DE APLICACAO: _/ /| A [ |
VALOR R$:

NOTA
0
DOC.N FISCAL DATA EMITENTE DESPESA| VALORR$

N BN |-

©

N
o

—_
—_

N
N

—_
w

—
N

—_
(8]

—
D

N
—~

—
oo

N
©

N
o

N
—

N
N

N
w

N
NG

N
(&)]

Total das despesas: R$

Saldo: R$

Sao Roque, de de

Nome:
Cargo:
Matricula:

12

Este documento é copia do original assinado digitalmente por RAFAEL TANZI DE ARAUJO 313.368.578-38 em 27/08/2024 23:29:07
Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cddigo AAGR-V665-G281-KH78


mailto:camarasaoroque@camarasaoroque.sp.gov.br

)‘ Rua Sé&o Paulo, 355 - Jd. René - CEP 18135-125 - Caixa Postal 80 - CEP 18130-970
i CNPJ/MF: 50.804.079/0001-81 - Fone: (11) 4784-8444 - Fax: (11) 4784-8447

iy b

e Site: www.camarasaoroque.sp.gov.br | E-mail: camarasaoroque@camarasaorogue.sp.gov.br

s Sao0 Roque - ‘A Terra do Vinho e Bonita por Natureza’

ANEXO IV — BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

ADIANTAMENTO N°:
PERIODO DE APLICAGAO: _/ | A_[ |
RESPONSAVEL:
HISTORICO
1.(+) VALORES RECEBIDOS CONFORME EMPENHO:.............ccccoooiimiiiiinis s R$

(X) 3.3.90.14 — Diarias — Pessoal R$
CIVilL v

(X) 3.3.90.30 - Material de R$
CONSUMO. ...

(X) 3.3.90.33 - Passagens e Despesas com R$
LOCOMOGEO........ccrrernenee

(X) 3.3.90.36 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa R$
Fisica...c.ccovveenne.

(X) 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa R$
Juridica.................

(X) 3.3.90.40 - Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagio..... R$
2. (5) DESPESAS...........coooieieicisete ettt et R$

(X) 3.3.90.14 - Diérias - Pessoal R$
CIVil v

(X) 3.3.90.30 — Material de CONSUMO...........cc.covrvrrvereerriieieie s R$

(X) 3.3.90.33 - Passagens e Despesas com R$
Locomogao..........cc.vne...

(X) 3.3.90.36 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa R$
Fisica.....c.ccoreenne.

(X) 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa R$
Juridica.................

(X) 3.3.90.40 - Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo..... R$
3. (=) SALDO NAOQ UTILIZADO:............oovvvoeererveeseeeeesseseeessessesesssssssssessssnns sesessssssnssssssnneess R$

(X) 3.3.90.14 - Diarias — Pessoal R$
CIVIL et

(X) 3.3.90.30 — Material de R$
CONSUMO. ...

(X) 3.3.90.33 - Passagens e Despesas com R$
Locomogao..........c.uwe....

(X) 3.3.90.36 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa R$
Fisica...c.ccoovreenn.

(X) 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa R$
Juridica.................

(X) 3.3.90.40 - Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao..... R$
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4. VALOR DEVOLVIDO NA CONTA N° 0523 - 1150014-7, EM R$
i,
5. SALDO DA PRESTAGAO DE CONTAS:.......ccooovvverveeeeeeeecssseeessesseeesssseeeseseesssessesesasnseens R$
Sao Roque, de de
Nome:
Cargo:
Matricula:
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ANEXO V — DECLARAGAO DE VERIFICAGAO DE ADIANTAMENTO

DECLARACAO DE VERIFICACAO DE ADIANTAMENTO

DECLARO, para os devidos fins, ter examinado

a presente prestacdo de contas do Adiantamento n° _ / para
despesas de pronto atendimento —Més __ / , periodo de aplicagao
dodia  aodia___ do més de do ano de , € verificado

que a mesma esta de acordo com a legislacdo vigente, ou seja, em
conformidade com as Normas que regem o COMUNICADO SDG n° 32, de
20/09/2012, a Resolugédo n° 7, de 27/04/2015 e a Resolugdo n° 2, de
25/02/2019.

Por ser verdade firmamos a presente.

Sao Roque, de de

CONTROLE INTERNO

15
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ANEXO VI - RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM N° __/

Resolugaon® __,de_ /|

NOME DO VEREADOR:

DESTINO: Cidade Estado____
ENDERECO:
DATA DA VIAGEM: [ HORA DA SAIDA: H
DATA DO RETORNO: I HORA DO RETORNO: _H
MOTORISTA: VEICULO:
KM DA SAIDA: KM DA RETORNO:
MOTIVO DO DESLOCAMENTO:
1.
2.
3.
4.
5.
ACOMPANHANTE(S): Nao houve.
DISCRIMINAQAO DAS DESPESAS:
NFE: DATA: RAZAO SOCIAL: VALOR RS:
R$
R$
R$
VALOR TOTAL DAS DESPESAS: R$
Sao Roque,  de de
VEREADOR
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ANEXO VII - RELATORIO DE VIAGEM DO SERVIDOR

RELATORIO VIAGEM N° _
RESOLUCAON® _,DE _/ |

NOME DO SERVIDOR:

DATA:

DESTINO:

HORA DA SAIDA:

HORA DA CHEGADA:

MOTIVO DO DESLOCAMENTO:
VALOR DA DIARIA: R$

VALOR TOTAL: R$

RECIBO

DECLARO TER RECEBIDO A QUANTIA DE R$ . (POR
EXTENSO), CORRESPONDENTE A DIARIA QUE FIZ JUS, DE ACORDO
COM A DEMONSTRAGCAO SUPRACITADA CONSTANTE DO RELATORIO
DE VIAGEM.

SAO ROQUE,

NOME
CARGO
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