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Capitulo V
DO PLANEJAMENTO ANUAL DE CONTRATACOES|

Art. 18. A partir de documentos de formalizacdo de
demandas, a Geréncia Financeira, na forma de regulamento, podera elaborar plano de
contratagdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratacdes dos oOrgdos e
entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboragao das respectivas leis orgamentarias.

Art. 19. Para os efeitos das disposi¢des deste
capitulo, sdo adotadas as seguintes definigdes:

I - Data desejada para a contratagdo: prazo limite
para, segundo designio do setor requisitante, o procedimento licitatério ou a
contratagdo direta ser concluida, tendo havido a assinatura do termo de contrato, a
emissdo de nota de empenho de despesa ou a assinatura da ata de registro de precos,
conforme o caso.

II - Documento de formalizagdo de demanda -
DFD: documento inicial, que fundamenta o Plano de Contratacdo Anual, em que o
setor requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagio;

III - Plano de Contratagdes Anual: documento que
consolida todas as demandas que o 6rgdo ou entidade planeja contratar ou renovar no
exercicio subsequente e que servira de base para a elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares de cada contratacio;

IV - Setor de contratacdes: unidade responsavel
pelo planejamento, coordenagdo e acompanhamento das agdes destinadas a realizag@o
das contratagdes no dmbito do 6rgdo ou entidade;

V - Setor requisitante: unidade que, a partir do
DFD, requer a contratacdo de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia
dainformacdo e comunicagoes.

Art. 20. A Camara Municipal, por meio da Geréncia
Financeiral, devera elaborar anualmente seu respectivo Plano de Contratacdes Anual,

Comentar [ul]: A Lei federal 14.133/21 possui, dentre o
principios informadores, o principio do planejamento (art. 5°):=
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contendo todas as contratagdes e renovagdes que pretende realizar no exercicio
subsequente

Paragrafo unico. As situagdes que ensejam
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo também devem constar do Plano de que trata o
caput.

S
Comentar [u2]: Indica-se, nesta minuta, a Geréncia Finangi@
como autoridade responsavel tendo em vista a compatibilidadd@es
suas atribuigdes com a elaboragéo do Plano de Contratagdes A@iab
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desde que haja compatibilidade com suas atribuigdes ordinarias.
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Art. 21. A elaboragdo do Plano de Contratagdes
Anual tem como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes;

II — possibilitar o planejamento e a execugdo de
acdes e procedimentos, de modo a evitar riscos de descontinuidade de servigos e
fornecimentos;

IIT — subsidiar a elaboragdo da proposta or¢camentaria
da Camara Municipal.

|Art. 22. Até o dia 1° de abril do ano de elaboragio
do Plano de Contratagdes Anual, os setores requisitantes ou técnicos deverdo elaborar
documento de formalizagdo de demanda, informando as contratagcdes que pretendem
realizar ou renovar no exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e encaminhar ao setor de Geréncia Financeira.\

Art. 23. Os setores requisitantes deverdo, no prazo
que menciona o art. 22, enviar documento de formalizagdo de demanda, contendo, no
minimo, as seguintes informagdes:

I —justificativa da necessidade da contratagéo;

II — descri¢do sucinta do objeto;

I - tipo de item, de acordo com os Sistemas de
Catalogacao de Material ou de Servicos, unidade de fornecimento e quantidade a ser
contratada;\

IV - estimativa preliminar do valor total da
contratagdo com a indicacao do valor correspondente ao exercicio financeiro do Plano;

V — o enquadramento em subclasse da Classificagdo
Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE);

VI - previsdo de data desejada para a contratagio;

VII - grau de prioridade da compra ou contratagao;

VII - se ha vinculagdo ou dependéncia com a
contratagdo de outro DFD para sua execugdo, visando a determinar a sequéncia em que
as respectivas contratagdes serdo realizadas;

[Art. 24. Até o dia 30 de abril do ano de elaboracio
do Plano de Contratagdes Anual, o setor de contratagdes devera analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos, consoante disposto no art. 10, e,
se de acordo, enviar o Plano consolidado para aprovacdo da Mesa Diretora ou a quem
esta delegar,

Art. 25. A Geréncia Financeira devera analisar as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos promovendo diligéncias
necessarias para:
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I - agregagdo, sempre possivel, dos DFD com
objetos de mesma natureza visando a racionalizagdo de esforgos de contratagdo e a
economia de escala;

I — adequagdo e consolidagdo do Plano de
Contratagdes Anual, observado o disposto no art. 6°

III - construgdo do calendario de contratagdo, por
grau de prioridade da demanda, considerando a data desejada e a disponibilidade da
forca de trabalho na instrugdo dos autos de contratagio;

IV - definicdo da data estimada para inicio do
processo de contratagdo considerando o tempo necessario para o procedimento, a data
desejada para a contratacdo e a disponibilidade da for¢a de trabalho na instrugdo dos
autos de contratag@o.

V — consolidagdo do enquadramento das
contratagdes por subclasses da Classificacdo Nacional de Atividades Econdomicas —
CNAE, para fins de controle dos limites dos arts. 75, incisos I e II, da Lei federal n.
14.133/21.

Art. 26. Até o dia 30 de maio do ano de elaboragdo
do Plano de Contratagdes Anual, a Mesa Diretora ou autoridade delegada devera
aprovar o Plano por meio de ato de sua autoria, sendo disponibilizado automaticamente,
na forma do art. 27.

Paragrafo unico. A Mesa Diretora ou autoridade
delegada podera reprovar o Plano de Contratagdes Anual ou, se necessario, devolvé-lo
para o setor de contratagdes realizar adequagdes, observada a data limite definida no
caput.

Art. 27. O plano de contratagdes anual de que
devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico no sitio eletrénico oficial da
Camara Municipal e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e serd
observado na realizagdo de licitagdes e na execucdo dos contratos.

do original assinado digitalmente por JONATAS HENRIQUES BARREIRA em 14/07/2022 14:11:34
I, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo 98Y0-8687-YUD8-38Z5
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Art. 29 Durante a sua execugdo, o Plano de
Contratagdes Anual somente podera ser alterado mediante justificativa dos fatos que
ensejaram a mudanga da necessidade da contratagdo e posterior aprovagdo da
autoridade competente.

Art. 30. Na execugdo do Plano de Contratagdes
Anual, o setor de contratagdes devera observar se as demandas a ele encaminhadas
constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo uinico. As demandas que nio constarem
do Plano de Contratagdes Anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observando-
se o disposto no art. 29.

Art. 31. As demandas constantes do Plano de
Contratagdes Anual deverdo ser encaminhadas ao setor de contratagdes com a
antecedéncia necessaria para o cumprimento da data desejada de que trata o inciso III
do art. 25, acompanhadas da devida instrug@o processual.

Paragrafo tnico Para fins da antecedéncia
necessaria mencionada no caput, ficam fixados como prazos referenciais minimos:

I — 150 dias, no caso de contratagdes que
demandam processos licitatorios € que ndo podem ser de modo nenhum
descontinuadas;

I — 120 dias, no caso de contratagdes que
demandam processos licitatorios e ndo se enquadrem no inciso [;

III — 90 dias, no caso de contratagdes que
demandam contratagdo por dispensa ou inexigibilidade e que ndo haja contratagdo
vigente;

IV — 60 dias, no caso de contratagdes que

demandam prorrogacdo contratual ou procedimento por dispensa ou inexigibilidade de
contratagdo que o Orgdo ja realizou e cujos aspectos técnicos e econdmicos sao

pia do original assinado digitalmente por JONATAS HENRIQUES BARREIRA em 14/07/2022 14:11:34

http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo 98Y0-8687-YUD8-38Z5

conhecidos pelos agentes publicos responséveis pela contratagio. Comentar [u7]: Prazos de referéncia minima de antecedéigagy
visando que as fases internas de procedimentos licitatorios, deg, %

contratagdo direta e de prorrogagdo se iniciem com a antecedépgid

necessaria de modo a evitar descontinuidades, entre outros risdes %
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SERVICOS E OBRAS‘ Comentar [u8]: Para elaborar este Capitulo, utilizou-se Pwa'?uz

SEGES/ME n° 938, de 2 de fevereiro de 2022, que atualmente 4=
“Institui o catalogo eletrénico de padronizagdo de compras, servi

e obras, no ambito da Administra¢do Publica federal direta, o
autarquica e fundacional, em atendimento ao disposto no inciso II8o
art. 19 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.” ©
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Art. 32. O presente capitulo regulara o catalogo
eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras, sendo admitida a adogdo do
catdlogo do Poder Executivo Federal [ou de outro ente], devendo tal adocdo ser

realizada por ato da Mesa Diretora.

Paragrafo tnico A Camara Municipal devera
obrigatoriamente observar a regulamentaciio federal e adotar o catalogo eletronico do

Poder Executivo federal quando executar recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntdrias.

Art. 33. Considera-se catdlogo -eletronico de
padronizagdo de compras, servigos e obras, para os fins deste regulamento, sistema
informatizado, de gerenciamento centralizado e com indicag@o de precos, destinado a
permitir a padronizagdo de itens a serem adquiridos pela Administragcdo Piblica e que
estardo disponiveis para a licitagdo.

|Art. 34. O processo de padronizagio observara as
seguintes etapas sucessivas, no minimo:

I - emissd@o de parecer técnico sobre o item, quando
necessario;

II - submissdo das minutas documentais de que
tratam os incisos I, I1, IV, e V do art. 32, que compdem a proposta de item padronizado,
a consulta publica, via internet, pelo prazo minimo de 10 dias uteis, a contar da data de
realiza¢do da audiéncia de que trata o inciso II deste artigo;

III - compilagdo e tratamento, pelo setor responsavel
pela padronizagdo do item, das sugestdes submetidas formalmente pelos interessados
por ocasido de consulta publica, se houver;

IV - despacho motivado da Mesa Diretora, com a
decisdo sobre a adogdo do padrio;

V - aprovagdo das minutas documentais de que trata
o inciso III pela Mesa Diretora, em atengdo ao disposto no inciso IV do art. 19 da Lei n°
14.133, de 2021;

VI - publicagdo, no sitio oficial do 6rgéo ou entidade
responsavel pela padronizagdo, sobre o resultado do processo, observado os requisitos
estabelecidos no inciso 1II do art. 43 da Lei n® 14.133, de 2021; ¢

VII - publicag@o no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas do item padronizado.

22 14:11:34
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Comentar [u9]: A possibilidade de utilizagdo de outro en@g
ndo o Poder Executivo Federal & importante a fim de possibilif qoe
a Camara Municipal se utilize, por exemplo, do catalogo utlll@fﬁ
pela Prefeitura Municipal, caso esta venha a elaborar um catalgoo
eletronico. pe)

Comentar [u10]: Portaria SEGES/ME n° 938, de 2 de fovee
de 2022, ou outra que venha a substituir.

(S

Comentar [ul1]: Art.5° da Portaria SEGES/ME n° 938,
fevereiro de 2022: O processo de padronizagdo observara as
seguintes etapas sucessivas, no minimo:

I - emissdo de parecer técnico sobre o item, considerados
especificagdes técnicas e estéticas, desempenho, anélise de
contratagdes anteriores, custo e condigdes de manutengio e g;
se couber;

II - convocagdo, pelo 6rgdo ou entidade com competéncia par:
padronizagdo do item, com antecedéncia minima de 8 (oito) di
uteis, de audiéncia publica a distancia, via internet, para a
apresentagao da proposta de padronizagdo;

I1I - submissdo das minutas documentais de que tratam os inci
II, IV, e V do art. 6°, que compdem a proposta de item padronig;
a consulta publica, via internet, pelo prazo minimo de 10 dias”
contar da data de realizagdo da audiéncia de que trata o inciso
deste artigo;

IV - compilagdo e tratamento, pelo 6rgao ou entidade responsmlﬁ-
pela padronizagdo do item, das sugestdes submetidas formalmeny
pelos interessados por ocasido da consulta piiblica de que trata
inciso III; *tD
V - despacho motivado da autoridade superior, com a decisao @

a adogao do padréo; c
VI - aprovagao das minutas documentais de que trata o inciso g -
pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de =
Desburocratizagio, Gestao e Governo Digital do Ministério daQ "=
Economia, em atengdo ao disposto no inciso IV do art. 19 da Lg =
14.133, de 2021;

VII - publicagdo, no sitio oficial do 6rgdo ou entidade respons:!ﬁelo
pela padronizagao, sobre o resultado do processo, observado ddl "=
requisitos estabelecidos no inciso III do art. 43 da Lei n® 14.133, &
2021 e

VIII - publica¢do no Portal Nacional de Contratagdes Publicas do
item padronizado.
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Paragrafo tnico A Camara Municipal podera
promover convocagdo, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias uteis, de audiéncia
publica a distancia, via internet, para a apresentagao da proposta de padronizagao;

Art. 35. O catalogo eletronico de padronizagdo
contera os seguintes documentos e funcionalidades da fase preparatoria de licitagdes:

I - anteprojeto, termo de referéncia ou projeto
basico;
1I - matriz de alocagédo de riscos, se couber;

III - minuta de edital ou de aviso ou instrumento de
contratagdo direta; e

IV - minuta de contrato ¢ de ata de registro de
pregos, se couber.

Paragrafo unico As minutas documentais que
compdem o catdlogo eletronico de padronizacdo deverdo empregar linguagem simples,
de forma clara e compreensiva a Administragdo e ao mercado.

Art. 36. A padronizacdo regulada por este Capitulo
se dara por meio de processo proprio instaurado pela Presidéncia da Camara.

Art. 37. O catalogo serd estruturado nas seguintes
categorias:

I - catidlogo de compras, para bens moéveis em
geral;

II - catalogo de servigos, para servigos em geral; e

III - catalogo de obras e de servigos de engenharia,
para projetos em geral ou servicos comuns de engenharia, de menores complexidades
técnicas e operacionais.

Art. 38. A Camara Municipal podera revisar o item
jé padronizado:

I - de oficio, sempre que entender conveniente e
oportuna a reviséo; ou

II - a requerimento de terceiro, apés andlise de
viabilidade pela comissdo de padronizacdo.

Este documento é copia do original assinado digitalmente por JONATAS HENRIQUES BARREIRA em 14/07/2022 14:11:34
Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/camarasaoroque/documentos/autenticar e informe o cédigo 98Y0-8687-YUD8-3825
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§ 1° No caso do inciso II, o interessado devera
formalizar o pedido ao 6rgao ou entidade competente por aquele item padronizado que
pretenda revisdo, acompanhado de justificativa técnica, nos termos do inciso I do art.
4°,

§ 2° A decisdo que deferir ou indeferir o
requerimento de que trata o inciso II sera proferida no prazo de até 30 (trinta) dias do

pedido.

Art. 39. Da revisdo de que trata o art. 38, poderdo
resultar:

1 - a decisdo de que o padrdo vigente se mantém;

II - a alteragdo do padréo; ou

III - a revogagao do padrio, sem que novo item seja
padronizado.

Capitulo VII
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a

‘CATEGORIAS DE BENS COMUNS E LUXO‘ Comentar [u12]: Para regulamentagio desta matéria, utili
de pardmetro a normatizagio federal vigente na época da elabci
desta minuta, qual seja o Decreto federal n® 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

a§a§

Art. 40. Este capitulo regulamenta o disposto
no art. 20 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para estabelecer o enquadramento
dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Sdo Roque nas categorias de qualidade comum e de
luxo.

Art. 41. Para os fins deste Capitulo, considera-se:

I - bem de luxo - bem de consumo com alta
elasticidade-renda da demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentagao;
b) opuléncia;
c) forte apelo estético; ou

d) requinte;

Este documento é copia do original assinado digitalmen

Para conferir o original, acesse http://consulta.siscam.com.br/cam

II - bem de qualidade comum - bem de consumo
com baixa ou moderada elasticidade-renda da demanda;

III - bem de consumo - todo material que atenda a,
no minimo, um dos seguintes critérios:
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a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as
suas condigdes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou
deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

¢) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas
ou fisicas que levam a deterioragéo ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer
do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em
outro bem, ainda que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua
retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de
utilizagdo como matéria-prima ou matéria intermediaria para a geragdo de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a
variag@o percentual da quantidade demandada e a variagdo percentual da renda média.

Art. 42. A Camara Municipal considerard no
enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no inciso I do caput do
art. 41:

I - relatividade econdmica - variaveis econdmicas
que incidem sobre o pre¢o do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade
logistica regional ou local de acesso ao bem; e

II - relatividade temporal - mudanga das variaveis
mercadoldgicas do bem ao longo do tempo, em fungéo de aspectos como:

a) evolugdo tecnolodgica;
b) tendéncias sociais;
¢) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento
logistico.

Art. 43. Nao serd enquadrado como bem de luxo
aquele que, mesmo considerado na defini¢@o do inciso I do caput do art. 38:

I - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao
preco do bem de qualidade comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas
em face da estrita atividade do 6rgdo ou da entidade.
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Art. 44. E vedada a aquisi¢iio de bens de consumo
enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto neste Capitulo.

Art. 45. A Mesa Diretora podera editar normas
complementares para a execugdo do disposto neste Capitulo por meio de ato da Mesa.
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Sala das Sessdes Dr. Julio Arantes de Freitas, xx de
xxxxxx de 2022.
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