MARINHA DO BRASIL
DIRETORIA DE PORTOS E COSTAS

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO N° ...... 12022
(Processo Administrativo n.°63012.006347/2021-80)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de servigos de limpeza, conservagao e higienizagao predial, com fornecimento
de mao de obra e equipamentos, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo e seus anexos.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de limpeza, higiene e conservagao,
conforme discriminados nas tabelas abaixo:

Tabela 1:
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO Unidade de Quantidade Valor Mensal Valor Global
Medida Estimado
1 Servicos de limpeza, conservagdo e
higienizac¢do predial, com fornecimento de M? 8985 RS 60.519,37 RS 726.232,41
mao de obra e equipamentos.
Tabela 2:
GRUPO | SUBGRUPO DESCRICAO DO ITEM CATSER | METRAGEM UNIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR MENSAL MAXIMO
DE MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO
p ~ Piso Frio 24031 7241 m2 RS 6,80 R$ 49.220,70
restacdo
de Servigos | piso Acarpetados 24031 292 m2 RS 6,80 RS 1.984,87
1 1 Banheiros - 24031 112 m2 RS 17,54 RS 1.964,20
Hall 24031 860 m2 RS 6,16 RS$ 5.297,60
Esquadrias Internas - 24031 480 m2 RS 4,28 RS 2.052,00
(sem exposigdo de risco)

1.3. A presente contratagdo adotara como regime de execugao a Empreitada por Prego Global.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de
1993.

2, JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo comum, de carater continuado e com fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagado exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua
forma eletrénica.
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4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucgao indireta é vedada.

4.3. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
51. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
5.1.1. A empresa fornecedora contratada devera:

5.1.1.1. Estar devidamente habilitada pelos 6rgdos de controle e fiscalizacdo da atividade e com
utilizagao de mao de obra detentora de formacao profissional especifica com dedicagao exclusiva;

5.1.1.2. Utilizar rotinas que possibilitem maior eficiéncia do efetivo utilizado no desenvolvimento de
acdes preventivas que incluem o uso de equipamentos auxiliares a execugao dos servigos;

5.1.1.3. Utilizar pessoal e equipamentos adequados para a prestacao do servigo;

5.1.1.4. Oferecer proposta que atenda aos pardmetros definidos para o objeto da licitacdo e
apresente prego compativel com a finalidade estabelecida.

5.1.2. No tocante ao quantitativo a ser contratado:

5.1.2.1. O pardmetro de calculo do quantitativo do objeto a ser contratado foi elaborado conforme
contido no inciso |, da Instrugdo Normativa n°® 73/2020.

5.1.2.2. Os demais requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico dos
Estudos Preliminares, documento juntado ao processo.

5.1.2.3. Informa-se que nao sera permitida a participagao de cooperativa na presente licitacado, tendo
em vista as disposi¢des condas no Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre a Unido Federal e o
Ministério Publico do Trabalho, ocorrido na A¢ao Civil Publica n°® 01082-2002-020-10-00-0,Vigésima
Vara do Trabalho de Brasilia.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condigbes necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para celebracao
do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de todo o equipamento de protegao
individual aos seus funcionarios para que os mesmos desempenhem com seguranga 0S Servigcos
solicitados.

6.2. Deverao ser cumpridas pela CONTRATADA, todas as precaugdes e normas expedidas pela
Secretaria de Seguranga e Medicina do trabalho, do Ministério do Trabalho e Emprego.

6.3. A CONTRATADA se obriga a cumprir, na execugéo do presente contrato, todas as exigéncias
impostas pela Lei n° 6.514 de 22/12/77 e Portaria n° 3.214 de 08/06/78, do Ministério do Trabalho
suas exclusivas expensas.

6.4. A CONTRATADA devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execug¢ao dos
servicos em consonancia com a Instrugdo Normativa n°® 01, de 19 de Janeiro de 2010, do Secretario
de Logistica e Tecnologia da Informag&o do Ministério do Planejamento, Or¢gamento e Gestéo:

| — use produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegam as
classificacdes e especificagcdes determinadas pela ANVISA;
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Il — adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n°
48.138, de 8 de outubro de 2003;

[l — observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV — fornegca aos empregados os equipamentos de segurancga que se fizerem necessarios, para a
execucgao de servigos;

V — realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execugao contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugao
de produgéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI —realize a separagéo dos residuos reciclaveis descartados pela MARINHA, na fonte geradora, e a
sua destinagdo as associagcdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n°
6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VIl — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos; e

VIII — preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugao CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

71. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:30 horas as 16:00 horas.

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

7.3. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagéo da vistoria.

7.4. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproducéo, contendo as informacdes relativas ao
objeto da licitagédo, para que a empresa tenha condigdes de bem elaborar sua proposta.

7.5. A ndo realizagéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servigos, devendo a licitante vencedora assumir os énus dos servigos decorrentes.

7.6. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢oes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
8.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

8.2. A contratagao do fornecimento do servigo de limpeza, higiene e conservagao, sera realizada
conforme a quantidade estabelecida no item 1.3 deste Termo.

8.3. A contratagdo seguira as orientagdes contidas na Instrugao Normativa n° 05/2017 do MPOG.

8.4. A execucdo dos servigos sera iniciada a partir do recebimento pela CONTRATADA do
contrato de prestagao do servico.

8.5. Os servigos serao executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:
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8.5.1. AREAS INTERNAS
8.5.1.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

a) Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis existentes, inclusive aparelho elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

b) Lavar os cinzeiros das mesas e os situados nas areas de uso comum,;
¢) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
d) Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

e) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante, duas vezes ao dia;

f) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

g) Varrer, passar pano umido e polir os balcbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

h) Varrer os pisos de cimento;

i) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas,
duas vezes ao dia;

j) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;
I) Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
m) Limpar os elevadores com produtos adequados;

n) Passar pano umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e apds as
refeicoes;

0) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os
para local indicado pela Administracao;

p) Deveré ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/
MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

q) Limpar os corrimaos;
r) Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela Administracao; e
s) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

8.5.1.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

a) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;
b) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;
c¢) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

d) Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

e) Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
f) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

g) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite € emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;

h) Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;
i) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

j) Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral; e
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[) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

8.5.1.3. MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
a) Limpar todas as luminérias por dentro e por fora;

b) Limpar forros, paredes e rodapés;

¢) Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

d) Limpar persianas com produtos adequados;

e) Remover manchas de paredes;

f) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantografica, correr, etc.); e

g) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
8.5.1.4. ANUALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

a) Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato; e

b) Aspirar o p6 e limpar calhas e luminarias.

8.5.2. ESQUADRIAS INTERNAS

8.5.2.1. QUINZENALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

a) Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos anti-embagantes.
8.5.3. ROTINA DE EXECUGAO

8.5.3.1. Jornada de Trabalho

a) A jornada de trabalho a ser cumprida pelo quadro funcional da CONTRATADA, devera ser
compativel com a em vigor nesta Diretoria, ou seja:

I) periodo da manha: 06h as 12h; e
II) periodo da tarde: 13h as 18h.

b) Nao serdo permitidas a presenca ou a permanéncia nas dependéncias dos locais de execug¢ao do
objeto do presente Termo de Referéncia de elemento (s) do quadro funcional da CONTRATADA em
horario distinto do acima especificado, bem como em dia(s) em que ndo houver expediente normal.

8.5.3.2. quando houver necessidade de compensacédo de horarios para cumprimento da jornada
semanal em que a carga horaria ultrapasse o periodo de 8 (oito) horas, fica a empresa obrigada a
apresentar acordo individual escrito ou acordo coletivo em que haja a previsdo da compensacéo.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:

DESCRIGAO UF QTD
Aspiradores industriais UN 03
Carrinhos para coleta e transporte de lixo UN 05
Carrinhos p/ coleta de lixo nos andares UN 05
Escadas de diversos tamanhos UN 06
Enceradeiras industriais UN 03
Extensao elétrica 20 metros UN 04
Kit limpa vidros UN 01
Lava jato alta pressao UN 01
Borracha % trangada para limpeza (mangueira) UN 01

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagéo Exclusiva de Mao-de-Obra
Atualizag&o: Junho/2021



10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:
DEMONSTRATIVO DE METRAGEM E PRODUTIVIDADE
AREAS INTERNAS FAIXA DE PRODUTIVIDADE | PRODUTIVIDADE DA NUMEROS DE
PRODUTIVIDADE DE REFERENCIA LICITANTE FUNCIONARIOS
Piso Frio 800 m2 a 1200 m2 7.241 m2 9
Piso Acarpetados 800 m2 a 1200 m2 292 m2 1
Banheiros 200 m2 a 300 m2 112 m2 1
Hall 1000 m2 a 1500 m2 800 m2 1
Esquadrias Internas - (sem exposi¢do 110 m2 a 220 m2 480 m2 2
de risco)
14

1. UNIFORMES

11.1.  Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao Contratante, compreendendo pecgas para
todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando
o disposto nos itens seguintes:

11.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

a) Botas plasticas para uso nos setores de lavagens;
b) Calgados anti-derrapantes para uso na cozinha e nas areas adjacentes (distribuigéo);
c) Luvas de borracha para manuseio de produtos quimicos;
d) Luvas especiais para o0 manuseio de equipamentos quentes;
e) Redes para cabelos/toucas para uso geral; e
f) Aventais plasticos nos setores de lavagem.

11.3.  As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

11.3.1. 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugédo do contrato, devendo ser
substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no
prazo maximo de 2 (duas) horas, ap6s comunicagao escrita da Contratante, sempre que ndo atendam
as condi¢gdes minimas de apresentacgéo;

11.3.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacéao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

11.4. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato.

12, OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
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12.2.1. O fiscal designado n&o devera ter exercido a funcdo de pregoeiro na licitagdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacédo de fungbes (TCU, acérddo 1375/2015 —
Plenario e, TCU, acérdao 2146/2011, Segunda Camara);

12.2.2. A designacéo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérddo TCU 3083/2010 — Plenario);

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢oes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.6. Na&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

12.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo e apoio ao usuario;

12.6.2. direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

12.6.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagéo a
fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

12.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

12.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

12.8. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

12.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

12.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento
do servigo e notificagdes expedidas;

12.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993;

12.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
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13.2.  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢édo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

13.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

13.5. Vedar a utilizagdo, na execug¢do dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fun¢do de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

13.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a Contratante;

13.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.9. Prestar todo esclarecimento ou informacado solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

13.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

13.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.12. Promover a organizacgao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

13.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo pertinente, cumprindo
as determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

13.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

13.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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13.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagcao;

13.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

13.18. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

13.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

13.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”’e “b”, do
Anexo VII - F da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

13.221. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacdes;

13.22.2. Os direitos autorais da solugcdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagcao
sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes
civis e penais cabiveis.

13.23. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Proteg¢ao Individual - EPI, quando for o
caso;

13.24. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.25. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o
vale transporte.

13.26. Nao serao incluidas nas planilhas de custos e formacao de precos as disposicdes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de participagdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de pregcos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

13.27. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade
ou regiao metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia
do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta
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disposi¢do, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua
plausibilidade e possa verificar a realizagcdo do pagamento.

13.28. Autorizar a Administragcdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando néao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, at¢é o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

13.29. Né&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no
turno imediatamente subsequente;

13.30. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

13.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades n&o abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar & Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

13.33. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtengdo das
informagdes de seus interesses junto aos 6érgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigagbes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.33.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do
inicio da prestacdo dos servigos ou da admissao do empregado;

13.33.2. viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econdbmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos
ou da admissédo do empregado;

13.33.3.  oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengdo de extratos
de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

13.34. Nao se beneficiar da condi¢gao de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes previstas
no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.35. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagao de servigos
mediante cessdo de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsao do art.17, Xll, art.30, §1°, Il
e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

13.35.1. Para efeito de comprovagédo da comunicacéo, a contratada devera apresentar copia
do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra,
até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagao de vedacao.

14. DA SUBCONTRATAGAO

14.1. Na&o sera admitida a subcontrata¢do do objeto licitatério.
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15. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

16. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

16.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng¢ao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

16.3. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada serao realizadas por escrito, através de
e-mail).

16.4. A Contratante podera convocar o preposto para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

16.5. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideragéo falhas que impactem o contrato como um todo e n&do apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.6. Na fiscalizagcdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagdes (0os documentos poderao ser originais ou copias autenticadas por
cartério competente ou por servidor da Administragdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

16.6.1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentagéo:

16.6.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicag&o dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

16.6.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugédo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA;

16.6.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
Servigos; e

16.6.1.4. declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.6.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagcao dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

16.6.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

16.6.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

16.6.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
16.6.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
16.6.2.5. entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
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16.6.2.6. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

16.6.2.7. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servigos, em que
conste como tomador CONTRATANTE;

16.6.2.8. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

16.6.2.9. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo,
entre outros), a que estiver obrigada por forgca de lei ou de Convengédo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado; e

16.6.2.10. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

16.6.3. entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extin¢gdo ou rescisdo do
contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

16.6.3.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

16.6.3.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

16.6.3.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

16.6.3.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacao exclusiva, na prestagao de servigcos contratados.

16.7.1. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

16.7.2. Para fins de comprovacao da adogao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaragcdo de negativa de
negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

16.7.3. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em raz&do do cumprimento
das obrigagGes previstas neste item.

16.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagées Sociais, sera exigida a
comprovacdo de atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizagoes.

16.9. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.6.1 acima deverao ser apresentados.

16.10. A Contratante devera analisar a documentacéao solicitada nos subitens acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

16.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigées previdenciarias, os
fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores do contrato deverédo oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

16.13. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagbes trabalhistas, ndo recolhimento das
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contribuicbes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutengéo das condicbes de
habilitacdo, ensejara a aplicagdo de san¢gbes administrativas, previstas no instrumento convocatdério e
na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.14. A Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigagbes
trabalhistas ou suas condi¢cbes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar
ma-fé ou a incapacidade de corregao.

16.15. Caso néo seja apresentada a documenta¢cdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
que a situagao seja regularizada.

16.15.1. N&o havendo quitacdo das obrigagbes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagées diretamente aos empregados da contratada
que tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.

16.15.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.15.3. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungédo de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

16.16. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com
o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

16.17. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais
resultantes da execucgéo do contrato.

16.17.1. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

16.18. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017.

16.19. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugao do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

16.20. Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

16.21. O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao
dos servigos.

16.22. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

16.23. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugado dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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16.24. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.25. A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.26. As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢édo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

17. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

17.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), previsto no Anexo IV deste termo de referéncia, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

17.2. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios do
subitem 2.6, alinea “d” do Anexo V da Instrugdo Normativa n°® 5/2017.

18. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

18.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

18.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacao comprobatdéria do cumprimento da obrigagéo contratual,

18.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial
ou equipe de fiscalizagdo, através da elaboragdo de relatério circunstanciado, em consonancia com
as suas atribuigdes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

18.4. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugcdo do contrato, em
relacdo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.4.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com o ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

18.4.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

18.5. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugédo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
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Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas.

18.6. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia
com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.6.1. realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagado apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

18.6.2. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

17.9. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢édo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢ga das disposi¢des legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

18.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/
substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da
aplicacao de penalidades.

19. DO PAGAMENTO
19.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida, conforme este Termo de Referéncia.

19.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante deverd comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

19.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

19.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deveréo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

19.4.1. o prazo de validade;

19.4.2. a data da emisséo;

19.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

19.4.4. o periodo de prestacao dos servigos;

19.4.5. o valor a pagar; e

19.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

19.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impegca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagéo da
regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

19.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢éo das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital.
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19.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Contratante.

19.8. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

19.10. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos ser&o realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

19.10.1.  Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

19.11. Previamente a emissédo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n® 3, de 26
de abril de 2018.

19.12. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgédo contratante, com fundamento na
Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

19.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

19.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

19.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora ser&o calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| (6/100) | =0,00016438
I = (TX) _ 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

20. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

20.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sao as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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20.2. A futura Contratada deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicées previdenciarias e do FGTS,
quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

20.2.1. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.:
por falta da documentacgéao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salérios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuigbes sociais e FGTS decorrentes.

20.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisao contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serao depositados pela Contratante em conta-depésito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagao, conforme
disposto no anexo Xll da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serao
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

20.4. A Contratante provisionara os valores para o pagamento das férias, 13° (décimo terceiro)
salario e verbas rescisoérias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela em Conta-
Depdsito Vinculada, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagao e utilizada
exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

20.4.1. Os valores provisionados somente seréo liberados nas seguintes condigdes:

20.4.1.1. parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos
empregados vinculados ao contrato, quando devido;

20.4.1.2. parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na
Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

20.4.1.3. parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, as
férias proporcionais e a indenizagao compensatéria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao contrato; e

20.4.1.4. ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisérias.

20.5. O montante dos depédsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracgéo, cuja movimentagcado dependera de autorizagdo do 6rgédo ou entidade
promotora da licitagédo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

20.5.1. 13° (décimo terceiro) salario;

20.5.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

20.5.3. Multa sobre o FGTS e contribuigédo social para as rescisbes sem justa causa; e
20.5.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

20.6. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no item 14
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.7. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagado Técnica firmado entre o promotor desta licitagao e
instituicao financeira.

20.8. Eventual alteracdo da forma de corregdo implicara a revisdo do Termo de Cooperagao
Técnica.
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20.9. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste termo de referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa
que vier a prestar os servigos.

20.10. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizagdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

20.11. A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do 6rgédo ou entidade Contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos
subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

20.11.1. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

20.11.2. Somente apds a confirmagao da ocorréncia da situagao pela Administragao, sera expedida
a autorizagdo para a movimentagao dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
apresentagao dos documentos comprobatdrios pela empresa.

20.11.3. A autorizacdo de movimentagao devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

20.11.4. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, contados da movimentag&o, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas
para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

20.12. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagao da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

21. DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

21.1.  Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentagéo das propostas.

21.2. Apbds o interregno de um ano, mediante solicitagdo da Contratada, os precos iniciais poderao
ser repactuados.

21.3. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

21.4. A repactuacgdo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente
desses instrumentos.

21.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

21.5.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencgéo coletiva de trabalho, vigente a época
da apresentagéo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

21.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagdo de Pregos que estejam
diretamente vinculados ao valor de precgo publico (tarifa): data do reajuste do prego publico vigente a
época da apresentagdo da proposta;
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21.5.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado (insumos n&o decorrentes
da mao de obra): a partir da data limite para apresentagao das propostas constante do Edital.

21.6. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacgdo, independentemente daquela em que celebrada ou
apostilada.

21.7. As repactuacdes a que a Contratada fizer jus e que nao forem solicitadas durante a vigéncia
do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagado contratual ou com o
encerramento do contrato.

21.8. Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagédo sé
podera ser pleiteada apés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

21.8.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengado coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de mao de obra;

21.8.2. da data do ultimo reajuste do prego publico vigente, para os insumos discriminados na
planilha de custos e formagédo de pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego
publico (tarifa);

21.8.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagao da proposta, em relagdo aos
custos sujeitos a variagao de precos do mercado;

21.9. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencgdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a
Contratada proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de preclusao.

21.10. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuagao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

21.11. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenga normativa,
Acordo, Convengao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

21.12. A CONTRATANTE nao se vincula as disposi¢coes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacbes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelegam direitos nao previstos em
lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

21.13. Quando a repactuagao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacao da variagao dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacao de
Precgos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencgao coletiva da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

21.14. Quando a repactuagdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variagdo dos pregos de mercado (insumos nao decorrentes da mao de obra), o respectivo aumento
sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento pelo IPCA/IBGE,com base na
seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitagao;
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| = indice relativo ao més do reajustamento;

21.14.1. No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela udltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar
memoéria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

21.14.2. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

21.14.3. Caso o indice estabelecido para a repactuagdao de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

21.14.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de
termo aditivo.

21.14.5. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos com insumos, a
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

21.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

21.15.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

21.15.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

21.15.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagéo
envolver revisao do custo de m&o de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio
ou convengao coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensacgéo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacoes futuras.

21.16. Os efeitos financeiros da repactuagdo ficarao restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

21.17. A deciséo sobre o pedido de repactuagéo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

21.18. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacéao solicitada pela Contratante para a comprovacao da variagao dos
custos.

21.19. As repactuagdes serao formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com a prorrogacgéao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.

21.20. O CONTRATADO deverad complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a propor¢édo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como
condicao para a repactuacao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22, DA GARANTIA DA EXECUGAO

22.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagao de
garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
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bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade
durante a execugao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser
renovada a cada prorrogagéo.

22.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagéo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo
de 2% (dois por cento).

22.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbéem os
incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

22.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

22.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

22.2.2. prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a execugéo
do contrato;

22.2.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragao a contratada; e

22.2.4. obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.

22.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

22.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Econémica Federal, com correcao monetaria.

22.5. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia.

22.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

22.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

22.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

22.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
22.10. Sera considerada extinta a garantia:

22.10.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

22.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos
da comunicagao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP
n. 05/2017.

22.11. O garantidor n&o ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.
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22.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no neste Edital e no Contrato.

22.13. A garantia da contratagcdo somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa
pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e
relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n° 9.507, de 2018, observada a
legislacdo que rege a matéria.

22.14. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serao realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgao do
contrato de trabalho

22.15. Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos contratados, a Administracao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacgdo:(1) do pagamento das respectivas verbas
rescisérias ou (2) da realocacgéo dos trabalhadores em outra atividade de prestagcéo de servigos, nos
termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

23. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
23.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execugéo do contrato, pela inexecucgao, total ou parcial, de quaisquer das obrigacées
assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
c) fraudar na execucgéo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

23.2. Pela inexecugédo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
0 servigo contratado;

i) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugéo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugcdo com atraso, podera
ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da
obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao
parcial da obrigagdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucgao total da obrigagcdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacédo da
garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacéo), observado o maximo de 2% (dois por
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cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.
iii) Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

V) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

23.3. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também ¢é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa neste Termo de Referéncia.

23.4. As sangdes previstas nos subitens “”, “iii”, “iv’ e “v” poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

23.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragbes s&o atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

(&2 > RGN (S

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRAGCAO

ITEM DESCRIGAO GRAU

Permitir situagéo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesao corporal ou conseqiiéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
2 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagao para executar os

servigos contratados, por empregado e por dia; 03

Recusar-se a executar servigo determinado pela

A : . 02
fiscalizagao, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;
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Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;
7 Cumprir determinagéao formal ou instrugéo 02

complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou nao atenda as necessidades do 01
servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
9 nao previstos nesta tabela de multas, apos

Lo o o 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execugao do contrato os
10 . . ) 01
prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagéo de obrigagdes da 01

CONTRATADA

23.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

23.6.1. tenham sofrido condenagado definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

23.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

23.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

23.7. A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a8 CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

23.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

23.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 2 (dois)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

23.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cddigo Civil.

23.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

23.11. Se, durante o processo de aplicagcdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragcao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracédo da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagédo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagéao - PAR.
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23.12. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

23.13. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

23.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

24, DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

24.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

24.2. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

24.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

24.3.1. Comprovagao que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que esta sendo licitado,
mediante a comprovagao de experiéncia minima de trés anos na execugao de objeto semelhante ao
da contratagao, podendo ser aceito o somatdrio de atestados, referentes a periodos sucessivos nao
continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

24.4. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

24.4.1. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

24.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentagao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situagao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Uunica
contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

24.6. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

24.7. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria
assinado pelo servidor responsavel.

24.8. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em que
conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢des locais para execugéo do objeto; ou que tem
pleno conhecimento das condi¢cbes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
responsabilidade por este fato e nao utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

25. Os critérios de aceitabilidade de precgos serao:

25.1. Valor Global: R$ 726.232,41 (setecentos e vinte e seis mil duzentos e trinta e dois
reais e quarenta e um centavos).

25.2. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

25.3. Asregras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

26. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
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26.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 726.232,41 (setecentos e vinte e seis mil
duzentos e trinta e dois reais e quarenta e um centavos).

27. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

27.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Gestéo/Unidade: 752000

Fonte: 02800700113

Programa de Trabalho: 174831
Elemento de Despesa: 3390.3900
Pl: G482FC20133

Nota de Empenho:

Rio de Janeiro, de de 2022.

ALMIR GOUVEA DO VALE
Primeiro-Tenente (AA)
Chefe do Departamento de Apoio

APROVO o presente Termo de Referencia, por cumprir todos os requisitos necessarios para a
contratacdo, conforme descrito no objeto deste Termo, na forma do art. 38 da Lei n° 8.666/93 c/c o
inciso Il, art. 14 do Decreto n® 10.024/2019.

Rio de Janeiro, de fevereiro de 2022.

FELIX CARLOS GRAMAJO JUNIOR
Capitdo de Corveta (RM1-T)
Ordenador de Despesa

Anexos:

| — Estudo Técnico Preliminar;

Il — Mapa de Riscos;

Il — Relagdo de Equipamentos para o Servico de Limpeza; e
IV - Instrumento de medicdo de resultados (IMR).
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ANEXO |
MARINHA DO BRASIL

DIRETORIA DE COSTAS E PORTOS

DEPARTAMENTO DE APOIO
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES DA CONTRATAGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado em conformidade com as demandas informadas
no Documento de Formalizagdo da Demanda, objetivando a terceirizagdo dos servicos de limpeza,
conservagao e higienizagado, sem fornecimento de material, por tratar-se de servigos continuos que
ndo podem sofrer solugdo de continuidade. Ressalte-se que a forma como os servigos vém sendo
prestados atende plenamente as necessidades desta diretoria, demonstrando, dessa forma, a
viabilidade técnica e econd6mica da solugdo pretendida, que atualmente é a mais utilizada pelos
6rgaos publicos, dentre as demais alternativas disponiveis no mercado, mostrando-se, assim, como
uma solucao adequada e viavel.

1. OBJETIVOS

1.1. O presente documento tem por finalidade realizar o planejamento para a contratacdo dos

servicos de limpeza, conservacdo e higienizacdo sem fornecimento de material, mediante

disponibilizagdo de mao de obra, com dedicagao exclusiva, a serem executados nas dependéncias da

Diretoria de Portos e Costas (DPC) e da Procuradoria Especial para a Marinha (PEM).

1.2. A contratacdo dos servicos de limpeza, conservacdo e higienizacdo sera realizada em

conformidade com as justificativas, especificagdes técnicas, condigbes de garantia e de execugéo dos

servigos estabelecidas no corpo deste planejamento, bem como no futuro Termo de Referéncia a ser

elaborado a partir deste instrumental.

1.3. Este estudo preliminar objetiva, ainda, atender os pressupostos capitulados nos artigos 19 a 30

da Instrugdo Normativa n°® SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017.

1.4. A presente contratagdo sera realizada através da modalidade licitatéria Pregdo, na forma

eletrénica, nos termos do Decreto 10.024/2019, uma vez que os servicos limpeza e conservagio sao

atividades classificadas como comuns, haja vista que os padrées de desempenho e qualidade serédo

objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes usuais do mercado, visando atender as

necessidades destas Organizagoes.

1.5. O Egrégio Tribunal de Contas da Unido - TCU exemplifica como servigo continuado a atividade

de limpeza e conservagéo, conforme jurisprudéncia abaixo:
“Servicos de natureza continua sio servigcos auxiliares e necessarios a Administracdo no
desempenho das respectivas atribuicbes. Sao aqueles que, se interrompidos, podem
comprometer a continuidade de atividades essenciais e cuja contratacdo pode estender-se por
mais de um exercicio financeiro. O que é continuo para determinado 6rgdo ou entidade pode
ndo ser para outros. Sdo exemplos de servigos de natureza continua: vigilancia, limpeza e
conservagao, manutengao elétrica, manutengao de elevadores, manutencao de veiculos etc. Em
processo proprio, deve a Administragdo definir e justificar quais outros servigos continuos
necessita para desenvolver as atividades que Ihe sédo peculiares. (TCU. Licitagbes e contratos:
orientagdes e jurisprudéncia do TCU/Tribunal de Contas da Unido. 4. ed. rev., atual. e ampl.
Brasilia: TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia; Senado Federal, Secretaria Especial de
Editoracdo e Publicagées, 2010, p. 772)".

1.6. A1.N.05/2017, estabeleceu em seu art. 15 a definicdo sobre os servigos continuos, na forma a

seguir:
“Art. 15. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade,
visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um
exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do 6rgéo ou entidade, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a
prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da missao institucional.”
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Paragrafo unico. A contratacdo de servigos prestados de forma continua devera observar os prazos
previstos no art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. De acordo com o Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD, os servigos que se pretende
contratar sdo necessarios e imprescindiveis a Administragdo, considerando que visa garantir o
asseio, limpeza, conservagédo e higienizagdo nos iméveis da DPC/PEM, a fim de estabelecer as
condicbes ideais e adequadas de qualidade para o desenvolvimento das atividades precipuas da
MARINHA DO BRASIL e garantir o cumprimento da missao institucional atribuido em lei a esta
Organizacgao Militar.

2.2. De forma geral, os servicos a serem contratados destinam-se a conservagédo do patrimbnio da
Instituicdo e manutencdo dos locais de trabalho nos padrdes de asseio, limpeza e higienizacao
exigidos, visando proporcionar condigdes ideais e adequadas para funcionamento das Assessorias,
Superintendéncias e Departamentos desta Diretoria.

2.3. O servico sera prestado de modo continuo, na forma de execugao indireta, através de empreitada
por preco global, mediante regime de dedicag&o exclusiva de m&o de obra.

2.4. O objeto desta contratagdo enquadra-se na classificagdo de “SERVICOS COMUNS”, cujos
padrées de desempenho e qualidade estdo definidos por meio de especificagdes usuais do mercado,
conforme disposto no art. 1°, § unico da Lei 10.520, de 17.07.2002, e art. 3°, inciso Il  do Decreto
10.024, de 20.09.2019.

2.5. A atividade de limpeza e conservagao enquadra-se nos pressupostos do art. 3°, § 1° do Decreto
n° 9.507/2018, de 21.09.2018, constituindo-se em servigos auxiliares, instrumental e acessério a
esfera de atuacdo legal do érgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizagdo de atos
administrativos ou a tomada de decisao para o contratado.

2.6. A prestagéo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagéao direta, conforme estabelece o inciso IV do art. 7° do Decreto n°® 9.507/2018 e artigos 4°
e 5° da IN/SEGES/MP n° 05/2017.

2.7. O servigo de limpeza configura atividade de carater continuo, necessario a Administragcao para o
desempenho de suas atribuicdes, cuja interrupcdo pode comprometer a continuidade de suas
atividades, devendo estender-se por mais de um exercicio financeiro continuamente.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Da descrigao dos servigos

3.1.1. A pretensa contratagdo tem como objeto a contratagdo dos servigos de limpeza, conservacao e
higienizagao, sem fornecimento de materiais, apenas alguns equipamentos e insumos, em regime de
empreitada por precgo global, a serem executados nas dependéncias da DPC/PEM.

3.1.2. Os servicos de limpeza, conservagcdo e higienizagdo possuem natureza continuada e
permanente, cuja interrupcdo pode comprometer a prestagdo dos servicos da Administragdo. A
contratacdo devera estender-se por mais de um exercicio financeiro, continuamente, estabelecendo
condi¢cdes adequadas de salubridade e higiene, assegurando integralidade ao patrimdnio publico,
funcionamento das atividades finalisticas e o cumprimento da misséao institucional.

3.1.3. O treinamento e administracdo da méo de obra terceirizada ficard a cargo da prestadora dos
servigos, nao implicando em custos adicionais para a contratacao;

3.1.4. As funcgbes de serventes elencadas neste instrumental estdo enquadradas no Cédigo Brasileiro
de Ocupagdes — CBO, sob o numero 5143-20.

3.1.5. Os servigos serdo executados de acordo com a metodologia de referéncia para a contratagao
de servigos de limpeza e conservagao, compativeis com a produtividade de referéncia estabelecida
na Instrugdo Normativa n® 05/2017, pode ser adaptada as especificidades da demanda de cada 6rgao
ou entidade contratante.

3.2. Requisitos da contratada
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3.2.1. Os servicos serdo prestados por empresa que atenda aos seguintes requisitos:

3.2.1.1. Esteja devidamente habilitada pelos érgdos de controle e fiscalizagdo da atividade e com
utilizacdo de méo de obra detentora de formacao profissional especifica, no regime de dedicagéo
exclusiva;

3.2.1.2. Utilize rotinas e define perfil de mao de obra, para os postos de servigo, que possibilitem
maior eficiéncia do efetivo utilizado no desenvolvimento de ag¢des preventivas, incluindo o uso de
equipamentos auxiliares a execugao dos servigos;

3.2.1.3. Que utilize pessoal, materiais, insumos e equipamentos adequados ao ambiente das
Unidades, de forma a refletir resultados pretendidos e a melhoria no atendimento prestado a
sociedade;

3.2.1.4. Oferecga proposta que atenda aos parametros e requisitos definidos para o objeto da licitagao
e apresente prego compativel com o mercado e a finalidade estabelecida.

3.3. Dos consumiveis

3.3.1. A contratada devera fornecer os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos
servicos em perfeitas condi¢gdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até vinte e
quatro horas, a partir da ciéncia da contratada. Os equipamentos elétricos deverao ser dotados de
sistemas de protecéo, de modo a evitar danos na rede elétrica.

3.3.5. A contratada devera fornecer os uniformes e seus complementos, conforme o clima da regido e
o disposto no respectivo acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho para os funcionarios.
3.3.7. A empresa devera fornecer EPI (Equipamento de Proteg&o Individual) a seus funcionarios de
acordo com a legislagéo vigente.

3.4. Da vigéncia do contrato

3.4.1. O contrato firmado tera duragéo de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura ou de
data posterior a ser fixada no Contrato, podendo ter sua vigéncia prorrogada por periodos iguais e
sucessivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, com vistas a obtengéo de precos e condi¢gdes mais
vantajosas para Administracdo, mediante Termo Aditivo, na forma prevista no do art. 57, inciso Il, da
Lei n® 8.666/93. A prorrogagao podera ser firmada por prazo diverso do contratado originalmente,
desde que observado o limite legal, associado a eliminagcado dos custos ndo renovaveis que ja tenham
sido pagos ou amortizados durante o primeiro ano de vigéncia.

3.4.2. O prazo a que se refere o paragrafo anterior podera, excepcionalmente, desde que
devidamente justificado e autorizado pela autoridade superior, ser prorrogado por mais 12 (doze)
meses, na forma estabelecida no artigo 57, VI, § 4°, da Lei n°® 8.666/93.

3.4.3. Justifica-se o prazo de 12 (doze) meses de contratagdo em razdo dos investimentos que a
futura contratada tera que realizar com a aquisicdo dos de limpeza, onde a previsao de amortizacao
da depreciagéo sera calculada no mesmo periodo da vigéncia contratual, ou seja, 12 (doze) meses.
Ademais, a escolha do prazo por 12 (doze) meses mantém escorreita aderéncia aos principios da
razoabilidade, eficiéncia e economicidade.

3.5. Critérios e praticas de sustentabilidade

3.5.1. Adogao de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

3.5.3. Observancia da Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

3.5.4. Fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios
para a execugao dos servigos;

3.5.5. Realizagéo de programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execucgao contratual, e periodicamente, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo
de agua e redugao de producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;
3.5.6. Separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da Administragao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as
associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto n2 5.940, de 25 de outubro
de 2006; e
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3.5.7. Respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos.

3.5.8. E de responsabilidade da contratada na prestacdo dos servicos de limpeza, conservacéo e
higienizagao, cumprir a legislacdo ambiental, para a gestao sustentavel dos servigos, observando a
quantidade, qualidade e periodicidade exigida.

3.5.9. E obrigagdo da contratada disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada,
para a prestacdo dos servicos e equipamentos necessarios a execugao das atividades de limpeza
dos ambientes relativos a contratagdo.

3.5.10. A contratada devera observar a legislacdo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as
normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de seguranga e saude do trabalho.
3.5.11. E obrigagdo da contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados no
atendimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como prevengéo de
incéndio, praticas de reducdo do consumo de agua, energia e redugédo da geracao de residuos para
implementacao das licbes aprendidas durante a prestagao dos servigos.

3.5.12. E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de Protecéo Individual
(EPIs) em bom estado de utilizagdo aos seus funcionarios, prezando pela saude e seguranga durante
a execucgao da prestagao dos servicos.

3.5.13. A contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestagao dos
servigos em bom estado de funcionamento evitando danos as pessoas e ao estado das instalagdes.
3.5.14. E obrigagdo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel, com
verificacdo da normalizagdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estdo regulados,
quebrados ou com defeitos), bem como praticas de racionalizagéo.

3.5.17. A contratada devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagdo de
equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservagéo de Energia (ENCE),
conforme regulamentagdes, para os casos possiveis.

3.5.18. S6 sera admitida a utilizagdo de equipamentos de limpeza que possuam o Selo Ruido,
indicando o nivel de poténcia sonora, conforme a Resolugado especifica do CONAMA e observagoes
do INMETRO, que possam reduzir o risco a saude fisica e mental dos trabalhadores, bem como os
demais usuarios expostos as condi¢gdes adversas de ruidos que caracterizem poluicdo sonora no
ambiente de trabalho.

3.5.19. A contratada devera adotar praticas de reducdo de geracao de residuos soélidos, realizando a
separacao dos residuos reciclaveis descartados pelo 6rgao ou entidade, na fonte geradora, e a coleta
seletiva conforme legislagao especifica.

3.5.20. E obrigagdo da contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre residuos sélidos,
bem como a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

3.5.21. A contratada devera utilizar apenas embalagens reciclaveis na prestacdo do servico,
incentivando sua utilizacdo ou substituicao por fontes renovaveis.

3.5.22. As pilhas e baterias utilizadas na execugdo dos servicos, em equipamentos ou outros
materiais de responsabilidade da contratada, deverao possuir composicdo que respeite os limites
maximos de chumbo, cadmio e mercurio, conforme Resolugado CONAMA n° 401/2008.

3.5.23. A contratada devera recolher as lampadas fluorescentes e os pneus de veiculos utilizados
para prestacdo dos servigos, para descarta-los junto ao sistema de coleta do fabricante, distribuidor,
importador, comerciante ou revendedor conforme sistema de Logistica Reversa previsto em
legislacéo especifica.

3.5.24. A contratada deve primar pela qualidade, disponibilidade, tempo de atendimento e corregao
de defeitos dentro de parametros compativeis com as atividades de sustentabilidade previstas,
utilizando os seguintes premissas:

a) Eliminacao de sujidades e manchas nos pisos, tetos, paredes, méveis, persianas e cortinas, vidros,
sanitarios, lavatérios e chuveiros.

b) Esvaziamento de pelo menos % de lixeiras por turno, obedecendo as caracteristicas adotadas para
a coleta seletiva e reciclagem de residuos.

c) Disponibilizagcado de Equipamentos de Protecéo Individual, por empregado.

d) Utilizacao de uniformes em condigbes apresentaveis e nas especificacées determinadas.

e) Comunicar a contratante sobre defeito em torneiras e valvulas de descarga danificadas.
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f) Reutilizar agua de limpeza para ambientes externos.

g) Empregar equipamentos mais eficientes para a limpeza e que consumam menos energia elétrica.
h) Usar equipamentos de limpeza que emitam menos ruidos e sejam menos prejudiciais a saude e a
qualidade de vida do empregado e dos usuarios.

i) Auséncia de residuos nos ambientes de trabalho ou nos locais nos quais se presta o servigo.

j) Realizar a manutengao/substituicdo dos equipamentos utilizados na prestagdo dos servigos que
apresentarem mau funcionamento e/ou limpeza necessaria para esses objetos (bens ou materiais).
3.6.33 A contratada ficara obrigada a adotar agdes que reduzam a exposi¢ao a particulas quimicas e
biolégicas potencialmente perigosas, que possam impactar negativamente a qualidade do ar, a
saude, os sistemas de edificios e 0 meio ambiente.

3.5.34. Recomenda-se que seja exigido da contratada a implementagdo de agbes que reduzam a
exposicdo a particulas quimicas e bioldgicas potencialmente perigosas, que possam impactar
negativamente a qualidade do ar, a saude, os sistemas de edificios e o meio ambiente, em
atendimento a Instrugcdo Normativa SLTI/MP N° 01, de 19/01/2010, que dispbe sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicido de bens, contratagdo de servicos ou obras pela
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e o Guia de Licitagdes Sustentaveis
da CGU/AGU.

4. Da Produtividade:

4.1. Para o estabelecimento da faixa referencial de produtividade, nos termos do Anexo VI-B, da
IN/SEGES/MP n° 05/2017, o nosso maior desafio foi realizar o levantamento das demandas reais,
considerando-se, simultaneamente, as caracteristicas de todos os iméveis abrangidos pelo contrato,
a nova faixa de produtividade prevista na instrucdo normativa e a busca pela economicidade e
eficiéncia.

4.2. Neste levantamento, foi extremamente relevante a experiéncia pratica dos fiscais que ja atuaram
na fiscalizagao dos servigos de limpeza e conservagao, considerando que estes servidores detém o
conhecimento especializado sobre a execugéo contratual, com base no histérico e nas informacgdes
dos contratos anteriores, contribuindo, assim, para a definicdo das quantidades e dos requisitos da
nova contratagao.

4.3. Para o estabelecimento das faixas de produtividade desta contratagao, especialmente nos seus
limites superiores, ja se levou em consideragdo a eventual utilizagdo, por parte da contratada, de
novas técnicas e equipamentos que possibilitem a manutengédo da qualidade dos servigos atualmente
prestados.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A
CONTRATAR

5.1. A presente demanda devera ser atendida através da contratacdo dos servigos de limpeza,
conservacgao e higienizagéo, por meio de empresa especializada na execugéo de atividades do ramo
e adequadas ao objeto da licitagao, tendo em vista que tal solugdo vem sendo adotada ao longo dos
ultimos anos e atende perfeitamente as necessidades da Instituigcéo.

5.2. Verificamos que a contratacdo dos servigcos pode ocorrer de formas diversas, a depender das
necessidades da Administracdo. E imprescindivel, porém, que reste devidamente comprovado que a
solucdo eleita seja aquela que efetivamente atenda a demanda da entidade com a melhor relagcéo
custo x beneficio, realizados todos os estudos comparativos a embasar a escolha do modelo.

5.3. No caso dos servigos de limpeza e conservagéo, constatou-se que a grande maioria dos orgaos
publicos adota o modelo de contratagdo ja amplamente difundido pela IN/'SEGES/MP n°® 05/2017 e
normas anteriores, que engloba a mdo de obra e o fornecimento de equipamentos e utensilios,
utilizando-se a metodologia de posto de trabalho, sendo esta a que atende satisfatoriamente as
necessidades da DPC.

6. ESTIMATIVAS DE PRECOS
6.1. O valor global estimado da presente licitagdo é de R$ 639.372,60 (seiscentos e trinta e nove mil
trezentos e setenta e dois reais e sessenta centavos).
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6.1.1. Valores estimados através do custo por posto de servico das areas internas e externas
encontram-se compativeis com os obtidos mediante regular pesquisa de pregos, nos termos
preconizados na Instru¢do Normativa N° 73, de 05 de agosto de 2020, por meio de consulta no sitio
do Painel de Pregos do Ministério do Planejamento, em pregdes eletrbnicos para servigos similares,
através do site: https://www.compras.gov.br.

6.1.2. Valores obtidos através de pesquisa de mercado (Propostas de Pregos apresentadas para os
6rgaos publicos), cujos documentos encontram-se acostados aos autos do processo.

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

7.1. Contratagdo dos servigos de limpeza, conservagéo, higienizagdo, com disponibilizagdo de mao
de obra sem fornecimento de materiais, a serem executados nas dependéncias das DPC/PEM.

7.2. A solucdo escolhida atende plenamente os requisitos de negdcio estabelecidos no presente
estudo, com a vantagem de permitir melhor adequacao dos servigcos as efetivas necessidades das
unidades interessadas, por meio de melhorias no modelo de execucao gestao e fiscalizagao.

7.3. Os requisitos técnicos estabelecidos nestes Estudos Preliminares estdo de acordo com as
necessidades do DPC/PEM e incluem ferramentas de controle adequadas ao acompanhamento,
fiscalizagédo e gestdo do objeto.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO

8.1. A eventual divisdo do procedimento licitatorio para cada tipo de area ou imodvel, ou ainda, a
divisdo entre o fornecimento dos servicos (mao de obra) e materiais tornaria a atividade inviavel
técnica e economicamente, com prejuizo para o conjunto do objeto e perda da economia de escala,
com reflexos na eficiéncia administrativa. A concentragdo do objeto somente uma empresa possibilita
muitas vantagens operacionais, dentre as quais: Centralizagdo da gestéo e fiscalizagdo do contrato,
evitando custos administrativos e financeiros em relagdo a multiplicidade injustificada de prestadores
de servigos para atividades que podem ser realizadas por uma Unica empresa; disponibilizacao dos
materiais, insumos e equipamentos pela contratada, compatibilizacdo da execugao dos servigos a
limpeza dos diversos tipos de areas; obtengédo de custos operacionais mais vantajosos, sem o risco
da perda de qualidade e tempestividade integral na execugdo dos servicos quando reunidos em
contratado unico, afastando eventual solugido de continuidade, caso a escolha recaisse em varias em
empresa para a execugao parcelada dos servicos.

8.2. Esclarecemos, ainda, que os materiais incluidos nesta contratacdo estdo intrinsecamente
relacionados com a execugdo dos servigos de limpeza, conservagao e higienizagao.

8.3. Na hipodtese da retirada dos materiais, ndo haveria como avaliar o desempenho da empresa
contratada, porquanto o resultado das suas atividades dependeria em grande parte da Administracéo,
a quem caberia fornecer regularmente os insumos indispenséaveis a prestagao dos servigos.

8.4. Considerando que a Administracao Publica ndo possui a mesma flexibilidade e presteza que a
iniciativa privada na aquisi¢do imediata de materiais e contratacdo de servigos, em face as inUmeras
amarras e exigéncias legais que se encontra submetida, a prestagdo dos servigcos restaria
prejudicada sempre que houvesse a falta de alguns dos itens relacionados ao objeto da contratagéo,
com risco iminente de paralisagao.

8.5. Além disto, a divisdo da contratacdo por prédio/imdével ou por tipo de area afetaria o ganho de
escala e tornaria a fiscalizagdo mais onerosa e impraticavel para a MARINHA DO BRASIL,
dificultando, inclusive, a gestéo e fiscalizagdo dos diversos contratos em face do reduzido quadro de
servidores disponiveis para o cumprimento dessa obrigagao.

8.6. Afora os aspectos técnicos, fica sopesada a dificuldade na execugao da contratacdo de forma
parcelada. Nao raro, encontramos exemplos de contratacbes de solugbes Unicas, contratadas
separadamente, que acabam redundando em fracasso, posto que possiveis falhas em qualquer das
etapas na cadeia da execugado dos servigos ensejam dificuldades intransponiveis para corre¢des ou
apuracao de responsabilidade. Estes fundamentos convergem para reforgar a conclusdo de que a
divisdo do objeto em parcelas ndo se afigura adequada e comprova sua inviabilidade técnica e
econOmica.

8.7. Assim, pelos motivos expostos, concluimos que a prestacdo dos servicos de limpeza e
conservacgao e higienizagdo, com mao de obra, sem insumos, apenas alguns poucos equipamentos
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necessarios a execugdo adequada dos servicos afigura-se como a solugdo mais vantajosa,
econdmica e eficiente para o momento, bem como por atender as necessidades da Administragdo de
forma integral.

9. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE
E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU
FINANCEIROS DISPONIVEIS

9.1. A contratagédo, nos moldes avencados, mostra-se mais benéfica e vantajosa, uma vez que nao
implicara em investimentos adicionais, tais como contratacio: treinamento e administragido de mao de
obra propria, locacado e/ou aquisicdo de equipamentos, materiais especificos, bem como permitira a
mensuragédo qualitativa e quantitativa dos resultados, maximizando o aproveitamento dos servigos
prestados.

9.2. Ressalte-se que na presente contratagdo a Administracdo exigira da empresa contratada a
adocgao de boas praticas de mercado, otimizagao dos recursos, redugao dos desperdicios, diminuicdo
da poluigcao e demais agbes decorrentes para utilizacdo de equipamentos e materiais que respeitem o
meio ambiente.

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO:

10.1. Para a contratagao pleiteada ndo havera necessidade de adequacido do ambiente onde os
servigos serao realizados, uma vez que a DPC/PEM ja dispbe de local apropriado para a guarda dos
equipamentos de propriedade da contratada, bem como instalagdes sanitarias e vestiarios com
armarios para os seus funcionarios.

10.2. A DPC/PEM nomeara servidores para atuarem como Gestor, Fiscal Técnico, Fiscal Setorial e
Fiscal Administrativo, nos termos da IN/SEGES/MP n° 05/2017, para atuagdo no acompanhamento,
gestéo e fiscalizagcdo contratual, além de outros atores ou substitutos que julgar necessérios a perfeita
e necessaria execugao do objeto destes Estudos Preliminares.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
11.1. Atualmente os servigos de limpeza e conservagao sdo executados nos termos da IN n° 02/2008
e serao substituidos e adequados a IN n° 05/2017.

12. DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO
12.1. Considerando as informacdes do presente estudo, entende-se que a contratagao pretendida
afigura-se técnica e economicamente VIAVEL.

Rio de Janeiro, de de 2022.
ALMIR GOUVEA DO VALE CARLOS HENRIQUE BAHIA DOUGLAS PEREIRA LOSA
Primeiro-Tenente (AA) Suboficial-RM1-EL Terceiro-Sargento (MR)
Integrante Requisitante Integrante Técnico Integrante Administrativo

APROVO o presente Estudo Preliminar, de acordo com os termos da IN/SEGES/MP n° 05/2017.

Rio de Janeiro, de de 2022.

FELIX CARLOS GRAMAJO JUNIOR
Capitao de Corveta (RM1-T)
Ordenador de Despesas
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MARINHA DO BRASIL

ANEXO Il

DIRETORIA DE COSTAS E PORTOS
ANALISE DE RISCOS DA CONTRATAGAO

CONTRATAGAO DE SERVIGOS COMUNS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

| - Planejamento da Contratagao e Sele¢ao do Fornecedor

- Especificar os servigos de acordo com as praticas usuais do
mercado;

- Adequar a pesquisa dos pregos em conformidade com os
praticados pelo mercado e de acordo com os normativos de
regéncia

- Realizar prospeccédo em servigos similares aos praticados no
mercado e na Administragdo Publica.

RISCO 01
Probabilidade ( x ) Baixa () Média ( ) Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média ( x ) Alta
DANO
Descrigéao: Licitagao Deserta — Processo licitatorio sem empresas interessadas
Acao Preventiva Responsavel
- Verificar no mercado fornecedor a compatibilidade das exigéncias |Equipe de Planejamento da
do edital de licitacao; Contratacao

Acao de Contingéncia

Responsavel

Avaliar a possibilidade de prorrogagéo do contrato em vigor ou abrir
processo de emergéncia, caso se justifique.

Gestor do Contrato atual

RISCO 02
Probabilidade (x ) Baixa () Média ( ) Alta
Impacto: ( )Baixa () Média ( x ) Alta
DANO

ao praticado no mercado

Descrigdo: Licitagao Fracassada — Todos os licitantes desclassificados ou com propostas superiores

- Especificagbes dos servigos exigidos de acordo com as boas
praticas do mercado;

- Atentar para que os pregos estimados estejam em conformidade
com os praticados pelo mercado

- Especificagbes dos equipamentos/materiais atualizada e de acordo
com os valores praticados no mercado.

Acao Preventiva Responsavel
- Identificar no mercado fornecedor a compatibilidade das exigéncias |Equipe de Planejamento da
do edital de licitagao; Contratagao

Acédo de Contingéncia

Responsavel

Avaliar a possibilidade de prorrogagéo excepcional do contrato em
vigor ou abrir processo de emergéncia, caso se justifique, até que
sobrevenha nova contratagdo decorrente de regular procedimento
licitatorio.

Gestor do Contrato atual
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RISCO 03

Probabilidade () Baixa ( x ) Média ( ) Alta
Impacto: () Baixa () Média ( x ) Alta
DANO

ultrapassa o prazo esperado e razoavel para a contratagao

Descrigao: Atraso no processo de selegcédo do fornecedor — Processo de selecdo do fornecedor

Acao Preventiva

Responsavel

Priorizagdo do processo licitatério

Coordenacao de Compras e
Servigos

Acéao de Contingéncia

Responsavel

Avaliar a possibilidade de prorrogacao excepcional do contrato em
vigor ou abrir processo de emergéncia, caso se justifique, até que
sobrevenha nova contratagdo decorrente de regular procedimento
licitatorio.

Gestor do Contrato atual

RISCO 04
Probabilidade ( ) Baixa ( ) Média ( x ) Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média ( x ) Alta
DANO

impugnagdes, recurso ou agdes judiciais.

Descrigado: Impugnagoes, recursos e ag¢oes judiciais — Atraso no processo de contratagdo devido a

Acao Preventiva

Responsavel

- Especificagbes e exigéncias de habilitagcdo revisadas no intuito de
ampliar a participagdo do maior numero de licitantes com a
qualidade minima exigida para evitar frustracdo indevida da
competigcao.

- Analisar as recomendacgdes dos recentes Acérdaos exarados pelo
TCU de modo a prevenir possiveis falhas no processo licitatorio.

- Atentar para as legislagdes especificas aplicaveis ao caso
concreto.

Equipe de Planejamento da
Contratagao, Setor de Licitacoes
e Contratos .

Acéao de Contingéncia

Responsavel

-Alocacédo de servidores qualificados para responder os eventuais
questionamentos e promover alteragcbes que se fizerem necessarias.
-Avaliar as recomendacdes do Parecer da Procuradoria Federal
Especializada visando adequagao do instrumento convocatdrio.

Equipe de Planejamento da
Contratacdo, Setor de Licitagdes
e Contratos.

RISCO 05
Probabilidade () Baixa ( x ) Média ( ) Alta
Impacto: ( )Baixa () Média ( x ) Alta
DANO

Descrigdo: Risco de Contingenciamento de recursos orgcamentarios durante a execucao do projeto

Acao Preventiva

Responsavel

- Certificar-se da existéncia de recursos orgamentarios e/ou do

Responsavel pela Formalizagcao
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Ateste necessario ao cumprimento integral dos pagamentos do
contrato.

- Elaborar cronograma fisico-financeiro adequado a situagdo do
orgao

da Demanda e Equipe de
Planejamento

Acédo de Contingéncia

Responsavel

- Readequagdo do quantitativo a ser contratado de acordo o
orcamento disponivel e suficiente para arcar com o pagamento dos
servigos executados.

Responsavel pela Formalizagao
da Demanda e Equipe de
Planejamento

RISCO 06
Probabilidade ( x )Baixa () Média ( ) Alta
Impacto: () Baixa () Média ( x ) Alta
DANO

Descrigao: Risco da contratada ndo estar com a saude financeira em dia

Acao Preventiva

Responsavel

- Exigir, na habilitagdo do licitante, qualificacdo econdmico-financeira
compativel com a envergadura do projeto.

Equipe de Planejamento

Acéao de Contingéncia

Responsavel

- No caso de rescisdo contratual, convocagdo do licitante
subsequente, desde que atendida a ordem de classificacdo da
licitagdo e aceitas as mesmas condi¢des oferecidas pelo licitante
vencedor, inclusive quanto ao prego, devidamente corrigido, nos
termos do art. 24, Xl, da Lei n° 8.666/93.

Gestor do contrato e Responsavel
pela Formalizagdo da Demanda

Il - Gestao de Contratos

RISCO 01
Probabilidade ( x ) Baixa () Média ( ) Alta
Impacto: () Baixa ( x) Média ( ) Alta
DANO

estabelecidos.

Descricdo: Descumprimento dos prazos: A contratada ndo entrega 0s servicos nos prazos

Acao Preventiva

Responsavel

- Aplicar as Sangdes por descumprimento dos prazos e demais
obrigacdes estabelecidas no Contrato.

Gestor/Fiscal do Contrato e
Autoridade competente

Acéao de Contingéncia

Responsavel

- No caso de rescisdo contratual, convocacdo do licitante
subsequente, desde que respeitada a ordem de classificagdo da
licitagcdo e aceitas as mesmas condi¢cdes oferecidas pelo licitante
vencedor, inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido, nos
termos do art. 24, Xl, da Lei n° 8.666/93.

Gestor do contrato, Setor de
Licitagdes e Contratos.

RISCO 02
Probabilidade ( x ) Baixa () Média ( ) Alta
Impacto: ( )Baixa () Média ( x ) Alta
DANO
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Descrigao: Indisponibilidade na prestagdo do servigo durante o periodo de execugao

Acao Preventiva

Responsavel

- Estabelecer critérios adequados de qualidade de prestacdo de
servicos quando da selegao do fornecedor.

- Inclusé@o de clausula para encerramento contratual e impedimento
de licitar e de contratar com a Administragao/Uniéo.

- Manter o registro formal dos critérios de aceitagdo do servico e
acompanhar os indicadores.

- Aplicar sangdes administrativas com rigor, visando afastar o
aprofundamento das ocorréncias e eventuais reiteragoes.

Equipe de Planejamento e Gestor/
Fiscal do Contrato
Autoridade competente

Acao de Contingéncia

Responsavel

- Realizar planejamento de nova contratacdo mesmo durante a
execugao do contrato

Equipe de Planejamento e Gestor/
Fiscal do Contrato

RISCO 03
Probabilidade () Baixa ( x ) Média ( ) Alta
Impacto: ( )Baixa () Média ( x ) Alta
DANO

obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS

Descrigao: Atraso no pagamento dos salarios, vale-transporte, auxilio alimentagéo e demais

Acao Preventiva

Responsavel

- Exigir na licitagdo, comprovacdo de boa situagido financeira do
licitante e capital de giro equivalente a dois meses do valor estimado
da contratacao.

-O fiscal administrativo devera verificar, ao final de cada periodo
mensal, a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior.

- Prever a exigéncia de autorizagédo para que a Administragédo possa
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem
como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando estes
nao forem adimplidos pela contratada.

- Exigir da contratada a disponibilizacdo do Cartdo Cidadao
expedido pela Caixa Econémica Federal para todos os empregados.
- Exigir da contratada a viabilizacdo do acesso de seus empregados,
via internet, por meio de senha prépria, ao sistema da Previdéncia
Social, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes
previdenciarias foram recolhidas.

- Inclusdo de clausula para encerramento contratual e impedimento
de licitar e de contratar com a Administracao.

- Aplicar sang¢des administrativas com rigor ja nas possiveis
primeiras ocorréncias.

Gestor/Fiscal do Contrato,
Setor de Licitagdes e Contratos e

Acédo de Contingéncia

Engenharia, Financas e
Contabilidade.
Responsavel

- Retengédo do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional
ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

- Efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados
que tenham participado da execugéo dos servigos.

- Quando nao for possivel a realizagdo dos pagamentos diretamente

Gestor/Fiscal do Contrato, Setor
de Licitagbes e Contratos
Financas e Contabilidade.
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aos empregados, os valores correspondentes retidos cautelarmente
serao depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e
FGTS.

- Rescindir o contrato sem prejuizo da aplicagdo de sangao
pecuniaria e da declaragdo de impedimento para licitar e contratar
com a Unido.

- Realizar planejamento de nova contratacdo mesmo durante a
execucgao do contrato

RISCO 04
Probabilidade () Baixa ( x ) Média ( ) Alta
Impacto: () Baixa () Média ( x ) Alta
DANO

Descrigao: Descumprimento das obrigagdes referentes a férias, 13° salario e verbas rescisodrias.

Acao Preventiva

Responsavel

- Abertura de conta-depdsito vinculada, bloqueada para
movimentacdo, em nome da contratada, para o pagamento
exclusivo das férias, 13° salario e verbas rescisorias.

Gestor/Fiscal do Contrato,
Setor de Licitagbes e Contratos e
Financas e Contabilidade.

Acao de Contingéncia

Responsavel

- Liberagdo da garantia somente mediante a comprovagao de que a
empresa pagou todas as verbas rescisorias, trabalhistas e
previdenciarias decorrentes da contratacéo e, caso esse pagamento
nao ocorra até o fim do segundo més apés o encerramento da
vigéncia contratual, devera ser utilizada a garantia para o
pagamento dessas verbas trabalhistas.

- Serao retidos os valores das Notas fiscais correspondentes em
valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja
regularizada e, ndo havendo quitagdo das obriga¢des por parte da
contratada no prazo de quinze dias, o contratante podera efetuar o
pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados da
contratada.

Gestor/Fiscal do Contrato,
Setor de Licitagdes e Contratos e
Financas e Contabilidade.

Rio de Janeiro, de de 2022.
RESPONSAVEIS
ALMIR GOUVEA DO VALE | CARLOS HENRIQUE BAHIA DOUGLAS PEREIRA LOSA
Primeiro-Tenente (AA) Suboficial-RM1-EL Terceiro-Sargento (MR)
Integrante Requisitante Integrante Técnico Integrante Administrativo
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MARINHA DO BRASIL
DIRETORIA DE PORTOS E COSTAS

RELAGAO DE EQUIPAMENTOS PARA O SERVICO DE LIMPEZA

ANEXO Il

Para a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera dispor dos equipamentos abaixo relacionados,
necessarios ao bom desempenho das atividades:

ITEM DESCRICAO UF QTD
1 |Aspiradores industriais UN 03
2 |Carrinhos para coleta e transporte de lixo UN 05
3 |Carrinhos p/ coleta de lixo nos andares UN 05
4 |Escadas de diversos tamanhos UN 06
5 |Enceradeiras industriais UN 03
6 |Extensdo elétrica 20 metros UN 04
7 |Kit limpa vidros UN 01
8 |Lava jato alta pressdo UN 01
9 |Borracha % trancada para limpeza (mangueira) UN 01

Rio de Janeiro, de de 2022.

ALMIR GOUVEA DO VALE
Primeiro-Tenente (AA)

Chefe do Departamento de Apoio
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ANEXO IV

MARINHA DO BRASIL
DIRETORIA DE PORTOS E COSTAS

IMR - Instrumento de medicao de resultados.
(Avaliagdo da qualidade dos servigos)

1. O IMR sera aplicado pelo Contratante, na pessoa da fiscalizacdo setorial acompanhada

pela fiscalizagcdo técnica.

2. A cada Nota Fiscal/Fatura para fins de pagamento correspondera aplicacdo individualizada

do IMR.

3. O valor devido a titulo de pagamento mensal a Contratada serd mensurado a partir da
aplicacdo das condi¢des do presente Instrumento de Medicao de Resultados.

4. A mensuracdo do valor de pagamento, conforme o presente IMR, ndo constitui aplicacao
de sancdo, ndo prejudicando a aplicacdo das penalidades administrativas previstas na

legislacdo vigente.

Indicador n? 1

USO DOS EPI'S E UNIFORMES

Item

Descrigao

Finalidade

Mensurar o atendimento as exigéncias especificas relacionadas a
seguranca do trabalho e fornecimento e uso dos uniformes.

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més.

Instrumento de Medigao

Constatacdo formal de ocorréncias.

Forma de acompanhamento

Pessoalmente, pelo fiscal do contrato, através de livro de
registros.

Periodicidade

Diaria, com afericdo mensal do resultado.

Mecanismo de célculo

Verificacdo da quantidade de ocorréncias registradas no més de
referéncia (pessoa/dia).

Todas as ocorréncias serdo registradas pelo fiscal do contrato,
que notificard a contratada, conforme a tabela 1 abaixo.

Inicio da vigéncia

Data da assinatura do contrato ou da emissao do instrumento
equivalente.

Faixas de  ajuste
pagamento

no

Somatodrio de pontos da tabela 1, que corresponderd a glosa da
fatura mensal conforme tabela 2 abaixo.

Sancgdes

Adverténcia e/ou glosa da fatura mensal.

Observacoes

No caso da contratada somar 8 (oito) pontos ficarad facultada a
contratante a rescisdo unilateral sem 0Onus financeiro do
contrato.

Indicador n2 2

TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITAGOES DA CONTRATANTE

Item

Descricao

Finalidade

Mensurar o atendimento as exigéncias especificas
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relacionadas a seguranca do trabalho, fornecimento e uso dos
uniformes.

Meta a cumprir

Até dia util posterior a solicitacao.

Instrumento de Medicao

Constatacdo formal de ocorréncias.

Forma de acompanhamento

Pessoalmente, pelo fiscal do contrato, através de livro de
registros.

Periodicidade

Por evento/solicitacdo a contratante

Mecanismo de célculo

Todas as ocorréncias serdo registradas pelo fiscal do contrato,
gue notificara a contratada, atribuindo pontos, conforme a
tabela 1 abaixo.

Inicio da vigéncia

Data da assinatura do contrato ou da emissao do instrumento
equivalente.

Faixas de ajuste no pagamento

Somatédrio de pontos da tabela 1, que corresponderd a glosa
da fatura mensal conforme tabela 2 abaixo.

Sanc¢des

Adverténcia e/ou glosa da fatura mensal.

Observacgoes

No caso da contratada somar 8 (oito) pontos ficard facultada a
contratante a rescisdo unilateral sem oOnus financeiro do
contrato.

Indicador n2 3

ATRASO NO PAGAMENTO DE SALARIOS E OUTROS
BENEFiCIOS

Item

Descri¢ao

Finalidade

Mitigar ocorréncias de atrasos de pagamento.

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més.

Instrumento de Medicao

Constatacdo formal de ocorréncias.

Forma de acompanhamento

Pessoalmente, pelo fiscal do contrato, através de livro de
registros.

Periodicidade

Mensal, nos termos do Art. 459, § 12, do Decreto-Lei 5452/43,
ou data base fornecida por convencao coletiva da categoria.

Mecanismo de célculo

Todas as ocorréncias serao registradas pelo fiscal do contrato,
gue notificard a contratada, atribuindo pontos, conforme a
tabela 1 abaixo.

Inicio da vigéncia

Data da assinatura do contrato ou da emissdo do instrumento
equivalente.

Faixas de ajuste no pagamento

Somatdrio de pontos da tabela 1, que corresponderd a glosa
da fatura mensal conforme tabela 2 abaixo.

Sanc¢des

Adverténcia e/ou glosa da fatura mensal.

Observacgoes

Atendendo ao disposto do Art. 459 § 12 da CLT.
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Indicador n 4

QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS

Item

Descricao

Finalidade

Garantir o nivel de qualidade global na prestacdo do servico

Meta a cumprir

Quanto maior, melhor .

Instrumento de Medicao

Pesquisa de satisfacao, por meio de formuldrio.

Forma de acompanhamento

Aplicacdo mensal de pesquisa de satisfagao.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de célculo

Todas as ocorréncias serdo registradas pelo fiscal do contrato,
gue notificard a contratada, atribuindo pontos, conforme a

tabela 1 abaixo.

Inicio da vigéncia

Data da assinatura do contrato ou da emissdao do instrumento

contratante a rescisdao unilateral
contrato.

equivalente.
Faixas de ajuste no |Somatodrio de pontos da tabela 1, que corresponderd a glosa
pagamento da fatura mensal conforme tabela 2 abaixo.
Sancdes Adverténcia e/ou glosa da fatura mensal.
Observacgoes No caso da contratada somar 8 (oito) pontos ficara facultada a

sem Onus financeiro do

TABELA 1 - PONTUACAO/OCORRENCIA

pela contratante.

ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias

Ocorréncia Afericao Pontuacao
descumprimento das|O fiscal do contrato acionard a contratante 0,2
obrigacdes relativas a execucdo |através de correspondéncia eletrénica.
do servico. (item 13.30 do TR)

Inobservancia injustificada|O fiscal do contrato acionard a contratante 0,2
para inicio da execucdo dos|através de correspondéncia eletrénica.

servicos de limpeza e

conservacdo. (alinea “a” do

item 13.30 do TR)

Retirar funcionarios ou|Condicionada a verificacdo pelo fiscal do contrato 0,1
encarregado  dos  servicos | ou a comunicacdo formalizada a este.

durante a execugdao dos

servicos, sem a anuéncia

prévia da contratante.

Deixar de apresentar o0s|Condicionada a verificagcdao técnica pelo fiscal do 0,3
relatérios  solicitados pela|contrato e comunicacdo a contratada por
fiscalizacdo técnica. comunicacdo eletronica.

Deixar de prestar|Os registros de solicitagdes de esclarecimentos. 0,1
esclarecimentos solicitados |Cada fato ocorrido corresponderd a uma
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ocorréncias na mesma data.

Ndo atendimento a qualquer|Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou 0,1
outra obrigacdo prevista no|seja, a cada fato ocorrido corresponderd uma
edital e seus anexos nado|ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias
especificada nesta tabela. ocorréncias na mesma data.

TABELA 2: PONTUAGAO ACUMULADA

Pontuacao Acumulada Glosa
1 (um) ponto Ndo ha glosa, apenas adverténcia.
2 (dois) pontos Ndo ha glosa, apenas adverténcia.
3 (trés) pontos Glosa correspondente a 1% do valor faturado do més de

apuracao da pontuacao.

4 (quatro) pontos Glosa correspondente a 2% do valor faturado do més de
apuracao da pontuacao.

5 (cinco) pontos Glosa correspondente a 3% do valor faturado do més de
apuracao da pontuacao.

6 (seis) pontos Glosa correspondente a 4% do valor faturado do més de
apuracao da pontuacao.

7 (sete) pontos Glosa correspondente a 5% do valor faturado do més de
apuracao da pontuacao.

Acima de 7 (sete) pontos Glosa correspondente a 5% do valor faturado do més de
apuracdao da pontuacdo, acrescido de 1% para cada ponto
extra.

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1. Este instrumento define expectativas de servigos e responsabilidades entre a Diretoria
de Portos e Costas e a empresa , CNPJ n°®
e, é parte integrante do contrato decorrente do Edital referente ao Pregdo Eletronico
ne /2022, que visa a contratacdo de servicos de limpeza, conservacdo e higienizacdo
predial, com fornecimento de mao de obra e equipamentos.

5.2. Além disso, o espirito deste instrumento é clarear e solidificar o pactuado entre as
partes, trabalhando juntos no provimento de servicos de qualidade e com eficiéncia visando
garantias para o interesse publico.

5.3. A assinatura deste instrumento indica que a as partes o revisaram e que, em termos de
necessidades, apresenta objetivos realizaveis e mensuraveis na execu¢ao dos servicos.

Rio de Janeiro, RJ, em de de 2022.
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Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagéo Exclusiva de Mao-de-Obra
Atualizag&o: Junho/2021
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