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OFiCIO CAMARA N° 1/2020 (CIRCULAR)

Sé&o Roque, 13 de janeiro de 2020.

Considerando o inicio da nova gestdo
administrativa da Mesa Diretora eleita para o exercicio de 2020;

Considerando 0Ss trabalhos de
reestruturacéo e reformulacdo do quadro de servidores desta Casa de
Leis;

Considerando a necessidade de
organizacdo do servico desta Camara Legislativa, mormente com a
chegada de novos servidores concursados;

Considerando a estrutura fisica das
dependéncias da copa, local utilizado para as refei¢des;

Considerando o “principio da eficiéncia” ora
inserto no artigo 37, “caput” da Constituicdo Federal que, nas palavras
do professor José dos Santos Carvalho Filho?, traduz-se na “procura de
produtividade e economicidade e, o que é mais importante, a exigéncia
de reduzir os desperdicios de dinheiro publico, 0 que imp&e a execucao
dos servigos publicos com presteza, perfeicao e rendimento funcional.”

Considerando as disposicoes da
Resolugédo n° 02 de 25 de fevereiro de 2019 e demais normas de
regulacao interna, especialmente a Portaria 35 de 02 de maio de 2019;

Considerando as regras disciplinares
normatizadas pela Lei 2.209/94 (Regime Juridico dos servidores publicos
de Sao Roque)

Esta Mesa Diretora, no uso de suas
atribuicoes, faz saber:

L CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de Direito Administrativo. 31.ed. Rev.Atual. Ampl. S&o Paulo: Atlas,
2017, p. 31/32.
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1. Quanto ao cumprimento estrito dos horarios de entrada e
saida do expediente:

1.1 O meio de controle legal da frequéncia dos servidores
efetivos é o ponto eletrénico, de onde é exigido o registro a
cada entrada e saida de expediente;

1.2 Reafirma-se que o horario de expediente se da entre as 08h
e 17h30m, salvo em dias de sess0fes legislativas, quando o
expediente fica prorrogado até o término desta.

1.3 Que podera haver antecipacdo ou extensdo do expediente
por outras necessidades do servico publico, hipétese em
gue serdo avaliadas pelo superior imediato a necessidade
do servico extraordinario, com a devida compensacao da
jornada extra na forma legal.

1.4 O servidor efetivo que por qualquer motivo nao registrar o
ponto, nos termos da Portaria 35/2019, dever4 apresentar
justificativa em 24 horas, aprovada e assinada pelo seu
superior imediato, quando serd submetida ao crivo da
Direcao Geral para ulterior aprovacao.

1.5 Que os servidores comissionados, por se incluirem em
regime de dedicacdo integral, ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento, estdo dispensados do
controle de ponto na forma do art. 5° da Portaria 35/2019,
todavia, a frequéncia dos cargos de que trata este item é de
inteira responsabilidade do superior hierarquico, e devera
ser certificada na forma do regramento interno, apos
encaminhado a Direcdo Geral para avaliagdo do periodo.

1.6 Os detentores dos cargos de livre nomeagao e exoneragao
nao perceberdo, em hipdétese alguma, horas extras, ainda
gue sejam convocados para trabalhar em jornada além de 8
(oito) horas diarias e em dia destinado a repouso semanal,
como decorréncia de cargo de confianga que ocupa;

2. Quanto ao horario de café da manha:
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2.1 O café da manha dos servidores, autorizado pela portaria n°
36 de 01 de janeiro de 2001, se dara exclusivamente do
seguinte modo:

2.1.1 Entre as 8h00Om e 8hl5m os servidores lotados na
Coordenadoria Administrativa, Geréncia de Recursos
Humanos, Geréncia de Tecnologia e Manutencéo,
Geréncia de Comunicagdo Institucional, Geréncia
Financeira e estagiarios destes setores.

2.1.2 Entre as 8hlém e 8h30m os servidores lotados na
Coordenadoria Legislativa, Assessoria de Comissdes e
estagiarios destes setores.

3. Quanto aos oficios elaborados pelos servidores:

3.1 Que a partir da data de ciéncia desta circular, todos os
oficios produzidos, apds assinados pelo remetente, deverao
ser entregues no Protocolo, mediante assinatura de recibo
em livro proprio;

3.2 Os oficios serdo encaminhados pelo servidor responsavel,
que devera controlar a devolucdo das copias protocoladas,
também mediante recibo em livro proprio;

3.3 As copias protocoladas ou avisos de recebimento - se
enviadas pelos correios - deverdo ser digitalizadas e
inseridas no sistema eletrénico de documentos por servidor
ou estagiario designado para este fim;

3.4 Que por ocasiao da necessidade de preenchimento da vaga
por concurso publico, os oficios serdo recebidos e
encaminhados, provisoriamente, pelo Chefe de Gabinete da
Presidéncia e, posteriormente, por servidor designado para
este fim;

4. Quanto a circulacédo e permanéncia de servidores nos setores
da Camara:
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4.1 Os servidores deverdao permanecer tanto quanto possivel
em seus postos de trabalho, a evitar outras dependéncias,
sobretudo o local de Recepcéao e Protocolo.

4.2  As manifestacdes de jubilo e regalo demonstram harmonia e
integracdo dos servidores de cada setor, todavia, devem se
dar de modo comedido e razoavel, evitando manifestacoes
efusivas ou desproporcionais;

4.3 A copa € o espaco comum adequado para encontros breves
entre pausas do servico, espaco de todos, portanto, evitar
discussbes acirradas, desproporcionais ou 0 uso de tom
imoderado da voz.

5. Quanto ao trato direto do Edil:

5.1 E dever do servidor publico, segundo o art. 84 da Lei
2.209/94, tratar com urbanidade as pessoas, ai incluida a
vereanca. Isto posto, o Vereador, sendo o destinatario
mediato dos préstimos dos servidores desta Casa de Lei
devem ser tratados com respeito e deferéncia ao “munus”
publico que ocupam.

6. Quanto a livre manifestagcdo do pensamento:

6.1 E livre a manifestacdo do pensamento, todavia, deve ser
‘equalizada” de modo a n&o importar em infracdo dos
deveres e proibicbes estampadas pelo regime juridico
vigente. Portanto, do servidor, ndo serdo admitidas
manifestacdes, seja a favor ou contra determinado a
vereador, prefeito ou autoridade outra, incompativeis em
horario de trabalho.

6.2 Manifestacbes em redes sociais devem se dar com

moderacéo, de modo a ndo denegrir a imagem da instituicao
ou agente publico ora mandatério.

Atenciosamente,
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